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C.P. FRANCISCO JAVIER BARRIO TERRAZAS. Gobemador Constitucional del
Estado Libre y Soberano de Chihuahua, en ejercicio de la fucultad que me concede ¢l
Articulo 93 Fraccidn XXXIX de la Constitucion Politica del Estade y con fundamento
en el Articulo 28 Fraccidn 1 segundo parrafo del Codigo Municipal para ¢l Estado, he

tenido a bien emitir el siguiente

ACUERDO N°® 34

ARTICULO PRIMERO.- Publiquese en el Periodico Oficial del Estado el
Reglamente del Archivo del Municipio de Rosales, mismo.que fue expedido por el H.
Ayuntamiento de Rosales en sesion ordinaria verificada el 28 de abril de 1998,

ordenamiento que s del tenor literal siguiente:
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REGLAMENTO DEL ARCHIVO DEL MUNICIPIO DE ROSALES, CHIHUAHUA.

CAPITULO I
e las atribuciones y funciones

ARTICULO FRIMERD: El Archive Municipal de Rosales serd un drgano de la Secretaria
General del Ayuntamienlo conforme a lo dispuesto por el Articulo 63 fraccidn VIII del
Cédigo Municipal y tendrd a su cargo impulsar la guarda, preservacion, control, manejo,
depuracién y pleno aprovechamiento institucional v social del patrimonio archivistico
municipal, comprendiendo en éste a todos los acervos, expedientes, documentos y registros
de informacion que hayan sido o sean producidos y acumulados por las instituciones
publicas, especialmente oficinas centrales ¥ juntas auxiliares, por los organismos sociales v
privados y los particulares en el desempefio de sus actividades, y que sean relevantes para cl
desarrollo de éslos o para la investigacion y conocimiento de los diversos aspecios de [a
historia v 1a realidad local v nacional,

ARTICULO SEGUNDO: Para el cumplimiento de sus objetivos se conceden al Archivo
Municipal las siguientes atribuciones

I. Ser el drgano normative y asesor de la Presidencia Municipal en materia de
administracion de documentos y archivos, correspondiéndole apoyar y regular
técnicamente, a las oficinas centrales y juntas auxiliares, manejo y aprovechamiento
de su documentacién activa y semiactiva, asi como, a la organizacion y
funcionamiento de los servicios de apoyo que cstablezcan en este campo; v

[I. Fungir como institucién central para la conservacion y consulta de la
documentacion histrica generada y acumulada por el Municipio desde sus origenes
hasta nuestros dias, asi como de la que en el futuro el Ayuntamiento produzca
directamente o adquicra por donacidn, compra, deposito o cualquier otro medio.

I1L. En cl gjercicio de sus atribuciones el Archivo Histdrico Municipal realizara las
siguientes funciones, con asesoria directa del la Divisidn de Archivos Historicos de
Centro de Informacidn del Estado de Chihuahua.

1. Recibir, registrar y controlar los documentos que imgresen y egresen de las

dependencias del Avuntamiento.
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2. Asesorar y ofightar a las oficinas centrales, juntas auxiliares y dependencias del
Ayuntamiento, respecto a la organizacion y funcionamiento de sus servicios
documentales y archivisticos.

3. Dictaminar sobre el destino final de la documentacién generada y conservada
por las dependencias y oficinas centrales del Municipio, una vez prescrita su
utlidad administrativa, legal y contable, determinando de ser el caso, su valor
permanente o histérico,

4. Seleccionar ¢ incorporar la documentacion histérica o adquirida por la
Presidencia Municipal que deba concertarse en sus acervos:

5. Oyganizar y describir los fondos y grupos documentales histéricos que integran
sus acervas, asi como establecer las medidas necesarias para su préstamo y
consulta,

6. Establecer y ofrecer servicios para la reproduccidn de los materiales que
conforman sus acervos, expidiendo en caso de serle solicitadas, copias simples o
certificadas, a través de los medios que més convengan para cllo.

7. Desarrollar los programas y acciones de conservacion y restauracién requeridos
para el mantenimiento fisicos de sus acervos.

8. Preparar, cditar, distribuir y comercializar publicaciones y materiales impresos
destinades a dar a conocer y facilitar el acceso a los fondos de conserva, a
estimular y difundir la investigacion histérica v social sobre el Municipio, y a
propiciar ¢l desamollo técnico y organizative de la administracion de
documentos y la  archivistica en el Municipio; v,

9. Dhfundir los documentos y materiales que custodia que se consideren de interés
para la colectividad.

CAPITULO NI
De los recursos

ARTICULO TERCERQ: El encargado del Archivo Municipal serd responsable de:
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I Representar al Archive Municipal con las facultades necesarias para
conveniry  celebrar toda clase de actos inherentes al objeto de la
Institucion, asi como para  otorgar  y  expedir los  documentos y
certificaciones oficiales que competena la misma.

. Elzborar y someler a la aprobacion del C. Sccretanio del Ayuntamiento los
proycetos de programas y presupuestos del Archive Municipal, acordando
con el mismo lys funciones v actividades del Archivo, asi como las politicas
generales de operacion gestionando los recursos necesarios para su
desarrollo y cumplimiento.

. Formular los dictdmenes y opiniones que Ie sean solicitados por la autoridad
municipal, asi como informar periddicamente sobre el estado que guarda el
Archivo Municipal, y la estadistica de usvarios al Secretario del
Ayuntamientoy girarcopia @ la Division de  Archivos Histornicos
Municipales del Centro de Informacion del Estado de Chihuahua.

IV.  Autorizar o dencgar la reproduccidn de documentos conservados y
custodiados en el Archivo, asi como Jas copias certificadas que de éstos se
expidan;

Realizar penddicamente la depuracion de los archivos administrativos y acervos
documentales, antes de su transferencia al &rea de documentacion semiactiva del archivo,
previa consulla de la Ley General del Sistema de Documentacion del  Estado de
Chihuahua.

ARTICULO CUARTO: En el area de documentacion mactiva, se desempeflarin las
siguientes funciones:

L. La conservacién y custodia de los documentos y libros del acervo;
I Elorden, registro, inventario y catalogacion de los mismos.

lIl.  Dictaminar sobre el valor historico de los documentos que costituyen el
acervo, lo mismo que de aquéllos que se transfieran, reciban o adquieran.

IV, Recuperar, en lo posible, fondos documentales que pertenecieron al Archivo
Municipal y que, por algin motivo, no estan en el mismo, aplicando lo
establecido en la ley General de Documentacidn del Estado.
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V. -Scleclodaflos documentos y libros que requieran de restauracion o
reproduccion y estudiar las medidas oportunas para ello,

V1.  Mantener actualizado ¢l inventario del acervo y ¢laborar indices y
catilogos,

VI Apoyar investigaciones sobre Ja documentacion conservada y custodiada en
el Archive,

VIII. Brindar facilidades a los investigadores en la realizacion de su trabajo,
cuidando de la integridad de los documentos que se propicien para su
consulta y estudio;

IX. Encoordinacién con el Centro de Informaciom del Estado de Chihuahua
formular programas de capacitacién y desarrollo del personal de los archivos.

X.  Viglar y responsabilizarse de los acervos documentales bajo su custodia;

X1, Localizar, identificar y en su caso, iniciar a través del responsable del
Archivo, trimites necesarios para la adquisicién de fondos documentales o
reproducciones de documentos y hibros que se consideren de interés para
enriquecer ¢l acervo histbrico; y

XIl. Promover al Archivo, como lugar de interés piiblico.

CAPITULO I

De las politicas generales para la integracion
de los acervos de documentacién activa & inactiva.

ARTICULO QUINTO: El érea de documentacion activa y semiactiva concentrara la
documentacitn de los archivos inmediatos o de dreas de las diversas oficinas

ARTICULO SEXTO: Todas las oficinas centrales y dependencias del Ayuntamiento

estan obligadas a remitir y depositar en el irea de documentacion activa y semiactiva,

los expedientes, legajos, libros, folletos y cualquier otro objeto que, por su naturaleza deban
conservarse, asi como toda 1a documentacion cuyo tramite haya concluido o se encuentre
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susprrdndd st causs o st encuentre suspendido sin causa ni motivo justificados, por mas
de tres meses. Quedan relevadas de esta oblgacion las dependencias que, por razén de su
funcion propis, tales como el registro Civil y juntas auxiliares, deban conservar sus propios

Archivos,

CAPITULO IV
Demandas del servicio.

ARTICULO SEPTIMO: Toda persona podra consultar el acervo conservado y custodiado
en el area de documentacidn inactiva, sujetindose a las siguientes normas:

I. Previa identificacién y llenando una solicitud donde sc especifique: nombre{s),
y apellido (s), domicilio, objeto de la investigacién o consulta; institucién a la que

pertenece,;

11 Los usuarios permanecerdn en un salén destinado para este efecto, quedando
restringido €] acceso a otras dreas del Archivo;

I11. Se permitiré el ingreso a la sala de consulta, imicamente con Jos objetos
necesarios indispensables para realizar la investigacion ,

IV. No se permitird introducir bebidas y/o alimentos,

V. Solo se permitira consultar el contenido de un volumen o caja, al mismo tiempo;

V1. Queda estnictamente restringida la documentacion para consulta fuera de esta
sala; ¥,

VII. Los documentos serin consultados con todo cuidado v deberdn ser devueltos
sin alteraciones de ninguna Indole, as{ como tampoco deberan escribir sobre los
mismos.

ARTICULOQ QCTAVO: De acuerdo con sus posibilidades, ¢l Archivo Municipal instalara
y desarrollara los sistemas y servicios reprogrificos y de reproduccitn mas convenientes
y eficaces para apoyar la mejor conservacin de sus acervos y la consulta y
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ZpeovecTamiento de los mismos, quedande reservado & la propia instituerén
cstablecimiento de las politicas con las que ofreceran al publico estos servicios.

ARTICULO NOVENQ: Cuando el solicitante requiera copias, estas le serin
proporcionadas, una ves que el responsable lo haya autorizado y después del pago del
arance| o gastos correspondientes.

ARTICULO DECIMO: La reproduccién en periddicos, revistas y libros de las
copias de documentos obtenidos en el archivo municipal esta prohibida, a no ses que se
indique claramente su procedencia.

ARTICULO DECIMO PRIMEROQ: Las personas que no observaren el presente reglamento
perderin la aulorizacion para seguir consultando los acervos del Archivo Municipal, y si la
causa’lo amerita, serin puestas a disposicidn de la autoridad competente.

Siendo las 19:15 hrs del dia 28 de abril de 1998 en Cesion de Cabildo Ordinaria, Acta N”
32, queda aprobado en lo general y particular el presente regkimen !

El C. Presidente Municipal Sr.
El C. Secretario del Ayuntamiento Sr. Jedis

ﬁdoms Srs. Pedro Pérez Judrer
_ : Victor Lopez Flores
€ *“‘;;:51{1 “Wla. del Socorro Carillo Caballero 7 4

Amado Lozoya Martinez
b arpom o icmtonie agdl, 8.y &

I Proft. Gilberto Isidro Gi Gy '_.- 15 ; '. |
mﬁ% Gustavo Romero Ponce %4
MA.CANDELARTA wam&*’;&y @

e [ P4 37«&/
(Scllo de la Presidencia rubrica de los fitmantes en todas las hojas por duplicado, ya que

s quedaran una en el Archive Histdrico y Otra en €] Acta de Cabildo).
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ARTICULO SEGUNDO.- Este Acuerdo entrara en vigor ¢l dia de su publicacion en
el Periadico Oficial del Estado.

DADO enlaciudad de Chihuahua, Chih., residencia del Poder Ejecutivo del Estado.

a los veinticinco dias del mes de junio de mil novecientos noventa y ocho.

Sufragio Efective, No Reeleccidn
EL GOBERNADOR CO L DEL ESTADO.

EL SECRETARIO DE GOBIERNG.

FRANG]S5CO HUGO GUTIERREZ DAVILA.



