C. DR. GERARDO DE JESUS FELIX DOMINGUEZ, Presidente Municipal de
Zacatecas, con fundamento en el articulo 119 fhbactX péarrafo segundo de la
Constituciéon Politica del Estado Libre y Soberaa@édcatecas, y

CONSIDERANDO:

PRIMERO.- Que un “Archivo Municipal Activo”, tiene un poteiat enorme,
porque brinda informacién, conocimiento, esparcantie experiencia,
entendimiento, analisis, conclusiones, ayuda e¢one de decisiones acertadas, etc;
ya que es la instancia que registra el quehackagtear cotidiano de los gobiernos
pasados y presentes, en lo individual y en su otmjpara preservar la Memoria
Historico-Social de este Municipio.

SEGUNDO.- Que nos corresponde asumir el compromiso hist&ocial de
conservar y preservar el acervo cultural que no®ipece a todos, para que juntos,
podamos reconstruir la Historia de Zacatecas. D®tnos depende hacer de este
archivo muerto, un “Archivo Vivo”, que debe ser smerado y declarado
Patrimonio Cultural e Histérico del Municipio de czdecas. Garanticemos de este
modo a las generaciones venideras, un MunicipioHistoria, identidad y tradicion
gue tengan la posibilidad de conocer sus origgr@sjue no olvidemos que todo
pueblo que olvida su historia, esta condenadoetirkp

Por lo anterior, el Honorable Ayuntamiento de Zacas 2004 — 2007 en Sesion
Ordinaria de Cabildo de fecha quince de marzaideldos mil cinco, en uso de sus
facultades y con fundamento en lo dispuesto paargtulo 115 Constitucional
fraccion 1l parrafo segundo, por el articulo 118chion V de la Constitucion
Politica del Estado Libre y Soberano de Zacatecasticulos 49 fraccion Il y 52
fracciones Il y Xll de la Ley Organica del Muniaipvigente en el Estado de
Zacatecas, ha tenido a bien aprobar y expedneskpte

REGLAMENTO DEL ARCHIVO ADMINISTRATIVO E HISTORICO
DEL MUNICIPIO DE ZACATECAS

CAPITULO PRIMERO
Disposiciones Generales

Articulo 1°.- El presente reglamento es de interés publico grebacia obligatoria
en el municipio de Zacatecas, y tiene como objetamar las bases para el funcionamiento
y operacion del Archivo Administrativo e Historidel Municipio, asi como las facultades
y obligaciones del personal adscrito a éste, ddulosionarios publicos municipales y de
los usuarios.



Articulo 2°.- EI Archivo Administrativo e Historico del Municipide Zacatecas se
integra por el conjunto de documentos, expedientesegistros de informacion,
independientemente del soporte material en quenseeatran, generados por entidades
publicas y/o privadas en su quehacer cotidianoupid®s en un determinado lugar, con
fines de custodia, conservacion, ordenacion, defima consulta, reproduccién e
investigacion.

Articulo 3°.- El Archivo Administrativo e Historico es una insté@m de la
administracion publica municipal, dependiente d8daretaria de Gobierno Municipal, que
tendrd a su cargo la custodia, conservacion, ocitamay preservacion del patrimonio
archivistico del Municipio.

CAPITULO SEGUNDO
De las Atribuciones y Funciones

Articulo 4°.- El Archivo Administrativo e Histérico del Munjgio de Zacatecas,
tendrd a su cargo y bajo su responsabilidad lgpog@ manejo, control, preservacion,
ordenacion, clasificacion, custodia, depuracioproduccion y aprovechamiento de toda la
informacion impresa, magnetofdnica, fotograficaaytegrafica generada por el Gobierno
Municipal, organizaciones sociales y particularessas actividades cotidianas, para su
preservacion y aprovechamiento institucional, ativ®, educativo, de investigacion y
social.

Articulo 5°.- Son facultades y obligaciones del Archivo Admirgisvo e Historico
del Municipio de Zacatecas, como érgano normativiaenateria, las siguientes:

l. Asesorar al Ejecutivo Municipal en materia de Adstiacion de Informacion;

Il. Capacitar, auxiliar y supervisar técnicamente emdaeria, a todas las areas y
dependencias del Gobierno Municipal.

Il Tener a su cargo la conservacion, disposicion,utayg divulgacion de toda la
informacién Histérica que haya generado o genef@atdierno Municipal, asi
como la que en un futuro se produzca o se adgpraolicitud, donacion,
compra, deposito, etc.

V. Establecer y conducir las relaciones que el EjecuMunicipal establezca con
otras Dependencias Estatales y Federales, y oegamies sociales, religiosas y
privadas para procurar la mejor preservacion y\eateamiento del patrimonio
archivistico del Municipio, asi como su incremerdesarrollando programas,
cronogramas y acciones concretas requeridas pafecto.

V. Las deméas que le confiera el presente reglamentodyantamiento, el
Presidente Municipal y el Secretario de Gobiernonidgipal, que tiendan al
buen funcionamiento y conservacion del Archivo Aaistrativo e Historico del
Municipio de Zacatecas.

Articulo 6°.- Para el cabal cumplimiento de sus facultades ygatibnes, el
Archivo Administrativo e Historico del municipioeNara a cabo las siguientes funciones
especificas:



VI.

VILI.

VIII.

Efectuar estudios de diagnéstico, para evaluar gp@rer a todas las
Dependencias del Gobierno Municipal, las politicegnicas y normas a
desarrollar en la elaboracion, ordenacion, clasifimm y envio de toda la
informacion generada y recibida en la Administracidal Archivo
Administrativo e Historico.

Capacitar, asesorar y supervisar, a todas las deperas y Entidades del
Gobierno Municipal, respecto a la organizacion wcfanamiento de sus
servicios de informacion, documentales y archisdstj colaborando o
coadyuvando, en el ambito de su competencia, epriggamas y acciones de
modernizacion y simplificacion de la AdministraciBablica del Municipio.
Llevar a la practica programas y acciones espasiticaminadas a capacitar el
personal en el desarrollo de aptitudes y habilidadieigidas a brindar un
servicio de calidad en materia de Archivos. Comteraativa Util, se podra
solicitar el apoyo de personal especializado goerkaen algunas Dependencias
del Gobierno Estatal y del Gobierno Federal, eoifras.

Establecer lineamientos claros y concisos, en iglaal destino final de la
documentacion o informacion, de las Dependenci&htaades del Gobierno
Municipal, una vez prescrita su utilidad adminitta legal y contable,
determinando, en su caso, el valor permanentet@ricis.

Elaborar un listado y declarar todos aquellos damios, libros, actas y demas
informacién, que por su importancia, trascendemcieareza no puedan ser
prestados, enajenados, trasladados, intercambiatiysen su estado original,
con otras instancias publicas o privadas. Excepogiia en copias fotostaticas
o por medios electrénicos. Dicha informacion seifizard y protegerd, como
parte del Patrimonio Cultural e Histérico del Mupio de Zacatecas.

Llevar a cabo investigaciones minuciosas, hastadelosea posible, en el
Archivo Historico del Estado, en Archivos Historscde otros Municipios y en
Archivos propiedad de particulares, a fin de rescdbda la informacion
documental, fotografica, electronica o en cualqoieo medio registrada, que
tenga un valor cultural e histérico, solicitanda pas medios institucionales
dicho tesoro informativo, para acrecentar y recairsese pasado perdido del
Municipio de Zacatecas.

Crear y elaborar bases de datos en computadotas, lisoncentrados, etc;
describiendo los grupos y fondos documentales, ogidg audio casetes,
fotogréaficos, electronicos y de cualquier otro tigae integren el acervo audio
visual, para abrirlos a la consulta general, cemiadalidades e instrumentos de
acceso que mas convengan.

Iniciar, enriquecer y abrir a la consulta socialada informacion historica
bibliogréfica que se pueda recabar de este Municipi

En caso de que el Gobierno Municipal cuente coinpageb, se publicaran en
ella todos aquellos documentos de importanciasgér@dencia publica, para que
puedan ser consultados por cualquier persona,aquier lugar del mundo y a
cualquier hora. Por ejemplo: Actas de cabildo azadas y firmadas, informes,
reglamentos, nOminas, organigramas, curriculune\d& funcionarios publicos
de primero y segundo nivel y de los integrantesaglehtamiento, etc.



XI.

XIl.

XII.

XIV.

XV.

Establecer y ofrecer tanto al Gobierno Municipainooal publico en general,
los servicios pertinentes para la reproduccioradafbrmacion (materiales) que
conforman el acervo archivistico del Municipio.

Desarrollar las acciones necesarias y oportungsalencion, conservacion y
restauracion requeridas para el mantenimientoofigéctoda la informacion que
se tenga.

Seleccionar, preparar, editar, distribuir y, en saso, comercializar
publicaciones y materiales impresos, destinadoaraadconocer y facilitar el
acceso a la informacion de los fondos que se comsea estimular y difundir la
investigacion historico-social del Municipio.

Organizar y llevar a cabo Exposiciones, de los gmos o informacion que se
custodia, asi como otros eventos y actividades ifisi@h, Utiles para fines
educativos o para proporcionar el conocimientoodeakervos y servicios a los
diferentes sectores de la sociedad.

Elaborar y actualizar permanentemente un regiseatodlos los convenios,
contratos, concesiones y todos los demas actosehdsntales que realice el
Ayuntamiento.

En general, aquellas funciones que tiendan al bfwercionamiento y
conservacion del material bajo su resguardo y dissto

Articulo 7°.- El Archivo Administrativo e Histérico del Municipidebera contar, como
minimo, con cuatro secciones:

Seccion de Archivos Administrativos.- Su documeidtadiene una vida util de

30 a 35 afios, a partir de su expedicion, dependidetidocumento de que se

trate, siendo necesaria su consulta y utilizaciama pel tramite de asuntos

relacionados con la gestibn municipal. La consdiaeste material, queda
reservada para el personal de las dependenciagipales, previa autorizacion
del Secretario de Gobierno Municipal.

Seccién de Archivo Historico.- Debera tener todanfarmacion que tenga o

haya sido declarada de Valor Histérico para el Mipio, el Estado y/o el Pais.

Seccibén de Gréficos e Impresos: estara integrado po

a) Planos y mapas: Su consulta requiere de autorizgcbescrito.

b) Biblioteca: Se integra de obras dedicadas principate a historia regional;
su consulta estd a disposicion del publico en génesta solo se hara
dentro de las instalaciones que ocupa el ArchivmiAdstrativo e Historico
del Municipio.

c) Hemeroteca: Se integra de diarios, periddicos alési y de prensa
comercial; su consulta esta a disposicion del pabéin general y ésta se
hara s6lo en las instalaciones que ocupa el Archidministrativo e
Historico del Municipio. La instrumentacion para sonsulta debera ser
sistematicamente actualizada. Asi mismo, deberatacomon una
recopilacion actualizada de leyes, decretos, regtams y bandos, que
tengan relacion con el Estado y Municipio de Zazzde

Seccion de Archivo Audio Visual: Comprendera todairiformacién en un

soporte material diferente al impreso, tales cowtodgrafias, audio casetes,

video casetes, dvd’s, cd-r’s, disketes de 3 %2, etc



CAPITULO TERCERO
Del Titular del Archivo Administrativo e Historico del Municipio y Personal Auxiliar

Articulo 8°.- El titular del Archivo Administrativo e Historicdebera contar con
estudios de Licenciatura en Historia o carrera afircon experiencia en el Area
Archivistica. Ser4 designado por el Ayuntamienttra@és de una terna propuesta por el
Presidente Municipal.

Articulo 9°.- El titular del Archivo Administrativo e Histéricdel Municipio sera el
responsable de recibir, clasificar, ordenar y aliatatoda la documentacién o informacion,
gue por cualquier medio llegue al Archivo, asi cdammbién ponerla a disposicion de los
usuarios, observando siempre las medidas necegarasu conservacion y preservacion,
lo anterior, sin menoscabo de las facultades que senfieren al Secretario de Gobierno
Municipal en la materia, de conformidad a lo prevgor la Ley Organica del Municipio.

Articulo 10.- Correspondera al titular del Archivo AdministratieoHistérico del
Municipio:

l. Elaborar y someter a la aprobacion del SecretaiGdbierno Municipal, los
proyectos, programas, actividades y acciones mesuaemestrales y/o
anuales a llevar a cabo por esa Dependencia, emaansi a dar un servicio de
calidad tanto a la Administracion como a los ciadais que lo soliciten.

Il. Elaborar en tiempo y forma el presupuesto anuaAdehivo Administrativo e
Historico, en cuanto a equipamiento, mantenimieséguridad y necesidades
materiales requeridas, para el buen desempefiosdactividades y servicios,
mismo que serd analizado, revisado y, en su casogegido por el mismo
Secretario de Gobierno Municipal, quien lo turngrésteriormente a la
Tesoreria Municipal para que sea presentado ab pleh Cabildo dentro del
Presupuesto Anual de Egresos.

M. Elaborar un informe mensual detallado, de todasatds/idades y acciones
realizadas en esta Dependencia, para ser enviadmpducto del Secretario de
Gobierno Municipal al H. Ayuntamiento, para su @igly aprobacion, en su
caso, en Sesion Ordinaria de Cabildo.

V. Elaborar un informe anual, que presentara en tieynfaoma al Secretario de
Gobierno Municipal, para que sea incluido en ebrdmfe de Gobierno que
presenta cada afo el Presidente Municipal al Hnfamiento y a la ciudadania
de la Capital.

V. Planear, dirigir y evaluar técnica y administratieate todas las actividades
gue realice dentro y fuera de la Administracion, eercumplimiento de las
funciones que le competen, asi como estableceritesios y lineamientos para
la organizacion y funcionamiento internos de lapddelencias del Gobierno
Municipal.

VI. Las deméas que le confieran el presente Reglameaht@yuntamiento, el
Presidente Municipal y el Secretario de Gobiernaidipal.



Articulo 11.- El Titular del Archivo Administrativo e Histéri¢ contara con la
ayuda de los Auxiliares que se estimen necesarava pl buen funcionamiento y
desempefio del trabajo requerido y de los servipiesse presten tanto a las dependencias
municipales, como a los ciudadanos que lo soliciten

Articulo 12.- Los auxiliares a que se refiere el articulo mmtedeberan tener, como
minimo, grado de estudios a nivel preparatorianpocomientos basicos de archivonomia, o
en su defecto, se les debera brindar la capaditaeicesaria y requerida para tal fin.

CAPITULO CUARTO
De las Caracteristicas de las instalaciones

Articulo 13.- ElI Ayuntamiento procurara, en la medida de lasihiaades
financieras, designar los recursos economicos agossy suficientes para que el Archivo
Administrativo e Histérico del Municipio de Zaca#sg cuente con instalaciones adecuadas
para la preservacion y conservacion del acervaimst del municipio.

Articulo 14.- Las instalaciones que alberguen el Archivo Adniiats/o e Historico
del Municipio, deberan contar con un minimo de igtps técnicos en lo que a
funcionalidad y seguridad se refieren, debiendargstoyectado para 20 afios de servicio
como minimo, por lo que las condiciones minimag lavar a cabo sus actividades, seran:
suficiente iluminacion artificial interna, evitaa humedad y acumulacién de polvo, contar
con rutas de evacuacion, ubicacion de extintotes, e

CAPITULO QUINTO
De las Dependencias del Gobierno Municipal,
Titulares y Envio de Informacién

Articulo 15.- Las dependencias municipales son consideradas ewonigpras y
receptoras de informacién por medios diversos ceom documentos impresos, discos de
3 ¥, CD-R, casetes de audio, casetes de videogrédtas, etc., por lo que sera su
obligacién remitir dicha informacién al Archivo ungéz que ésta no tenga ningln uso
administrativo, para su debida custodia, presedvacrdenacion, clasificacion, depuracion
y disposicion.

Articulo 16.- Todos los funcionarios y servidores publicos, aauier nivel, estan
obligados a remitir la informacion acumulada anwadte al Archivo Administrativo e
Historico del Municipio, siempre y cuando ésta pa stilizada para el desempefio de sus
funciones, debiendo enviar en una caja de arclavdocumentacion recibida y enviada,
debidamente ordenada, clasificada, etiquetada ntifidada para su facil manejo y
clasificacion por parte del titular del Archivo.

Articulo 17.- Los titulares de las Direcciones, Departamentogatesquier servidor
publico que elabore informes por escrito para eAuntamiento, Dependencias Estatales
o Federales, independientemente de remitir copdiale informacion escrita debidamente
firmada, sellada y/o autorizada al Archivo Admirasitzo e Historico en el plazo estipulado



en el articulo anterior, también debera remitimadéskete de 3 2 o0 en CD-R, para su
respaldo y conservacion por medios computacionglasntizando asi la conservacion de
la misma ante posibles deterioros de los documemntix referidos.

Articulo 18.- La Secretaria de Gobierno Municipal, a travésQiEpartamento de
Actas y Seguimiento de Acuerdos de Cabildo, delteraar, al inicio de cada
administracion, los libros de Actas de Cabildo dealiministracion anterior, los que
deberan estar debidamente autorizados, firmadaalgdes, asi como una copia de los
casetes respectivos en que se hayan grabado lag&3ede Cabildo a que hagan alusion
los libros entregados, éstos deberan estar comeota etiqguetados e identificados por el
Departamento en cuestion.

Articulo 19.- Sera obligacion de la Secretaria de Gobierno Npadicenviar al
Archivo Administrativo e Historico del Municipioptios los Reglamentos Municipales,
Planes Operativos Anuales, Presupuestos de Ingye&mgesos, Programas Anuales de
Obras Publicas, Gacetas Municipales, Informes Agsude Gobierno, etc, una vez que
hayan sido autorizados o publicados, en su case| Beriodico Oficial del Gobierno del
Estado de Zacatecas.

Articulo 20.- Las dependencias y unidades administrativas deegw municipal,
entregaran en los dltimos tres meses de su gdstidacumentacion generada durante el
ejercicio de su funcion, quedando bajo su custtmiadocumentos que se encuentran en
trAmite o sean requeridos para el ejercicio deisaidn.

El Archivo Administrativo e Historico del Municipjoen coordinacién con el
Organo de Control Interno, dictara los procedinuientle entrega - recepcién de los
documentos a resguardar.

Articulo 21.- ElI Archivo Administrativo e Histérico del Municipj asignara
secciones a cada dependencia o unidad adminisiraiv las que mediante el sistema
alfanumérico y topografico decimal, ordenara la umoentacion siguiendo las normas
vigentes.

Articulo 22.- Las dependencias que requieran acceso a los domsnde los
acervos administrativos y de concentracion, debpréeentar solicitud por escrito en el
formato que previamente autorice el titular del iwvo Administrativo e Historico del
Municipio.

Articulo 23.- Los documentos a que se refiere el articulo amté&indran que ser
devueltos a los quince dias hébiles posteriorespaéstamo. Quedan exceptuados aquellos
gue se refieren a tramites en proceso.

Articulo 24.- Se exceptuara de la remisibn de documentos aihivAr
Administrativo e Histérico del Municipio, a todagjeellas dependencias del gobierno
municipal que por ley o reglamento deban consessaridefinidamente, algun tipo de
informaciéon (documentos, expedientes, libros, Ilegajetc), por cuestiones de



disponibilidad y/o seguridad, y que deban mantéago su resguardo y responsabilidad,
como es el caso de la Oficialia del Registro Civil

CAPITULO SEPTIMO
De los Criterios Generales para
la integracion de los Acervos Histéricos

Articulo 25. Para valorar y declarar el caracter historicoad@fiormacion que llega
al Archivo Administrativo e Histérico del Municipiccualesquiera que sea su soporte
material, habra un Comité integrado por el titat Archivo, el Secretario de Gobierno
Municipal, el Sindico, el Regidor que presida lan@on Edilicia de Fomento de
Actividades Educativas, Civicas y Recreativas, mn{Sta de la Ciudad, el Director de
Asuntos Juridicos y el Contralor Municipal, quiemeslizaran los estudios y consultas
pertinentes para determinar la utilidad actualtyriude dicha informacion, ponderando su
importancia testimonial, valor evidencial y su pmial informativo para la investigacion y
conocimiento de los acontecimientos y circunstance&evantes de la vida Municipal,
Estatal y Nacional, en su caso.

Articulo 26. Bastara la declaracion de caracter histérico daftrmacion que
corresponda por el Comité a que se refiere eludmtianterior, para ser obligatoria su
conservacion y custodia permanente y especialndasaser parte del Patrimonio Cultural
e Historico del Municipio.

Articulo 27. Para efectos del articulo anterior, el Comitéldstara los conceptos,
requisitos, instrumentos, lineamientos y/o mecaassi seguir, para dictaminar en forma
rigurosa y expedita, sobre el caracter historice,@n su caso, tenga la informacion
recabada o producida por el gobierno municipal.

Articulo 28.- Los documentos que a juicio del Comité deban desse, seran
destruidos mediante el proceso que éste estimesn@mte, en presencia de por lo menos
las dos terceras partes de sus integrantes. Rpimimotivo podran sustraerse del Archivo
este tipo de documentos, a menos que exista aat@nzpor escrito del propio Comité.

Articulo 29.- El Archivo Administrativo e Histérico del Municipj podra
incorporar a sus acervos, previa valoracion coomdignte, la informacion histérica
producida o conservada por particulares o portutstines y organizaciones ajenas al
Gobierno Municipal; de realizarse la incorporacpor medio de donacion o comodato,
ésta se sujetara a las formalidades y condicionesonvengan las partes.

CAPITULO OCTAVO
Politicas Generales para el
Manejo de Acervos y Servicios al Publico

Articulo 30.- Incorporada la informacién histérica y resguardimenalmente por
el Archivo Administrativo e Histérico del Municipjoestard sujeta a las normas y



condiciones de organizacién y descripcion, consédma reproduccidén y acceso que la
dependencia establezca para garantizar su calserpaeion y aprovechamiento.

Articulo 31.- El Archivo Administrativo e Historico del Municipj elaborara y
publicard los requisitos y formatos a llenar, remlos para el control y la consulta de la
Informacion que conforma su acervo.

Articulo 32.- Para acceder a la Sala de Consulta del Archigousoiarios deberan
registrarse en el libro que se destine al efectterdas tendran la obligacién de conocer y
observar las normas que para la consulta de dod¢asga estancia en el recinto sefale el
titular del Archivo Municipal.

Articulo 33.- A la Sala de Consulta los usuarios no podran iagresn articulos
gue pongan en peligro el material de consulta o dgieulten la vigilancia a los
responsables del area.

Articulo 34.- Dentro de las instalaciones del Archivo Adminisuate Historico del
Municipio, no se podra fumar o introducir bebidasalimentos y en consecuencia
ingerirlos.

Articulo 35.- En la Sala de Consulta el usuario cuidara de niuner el orden ni
molestar el trabajo de otros asistentes. En urr higible el titular del Archivo mandara
fijar las reglas que considere procedentes pararh@ammplir lo previsto por el presente
Reglamento.

Articulo 36.- La Sala de Consulta contard con un responsableqpimtar en la
busqueda de la informacion y para cuidar que seplaumlas disposiciones de este
Reglamento y las que emita el titular del Archivo.

Articulo 37.- Para solicitar un documento se elaborard una taligue contendrd,
por lo menos, lo siguiente:

l. Fecha de consulta;
Il. Nombre del solicitante;
1. Domicilio;

V. Teléfono;

V. Documento con el que se identifica;
VI. Institucion a la que pertenece;

VIl.  Tema de consulta;

VIIl. Documento de consulta;

IX. Motivo de la consulta; y

X. Firma del solicitante.

Articulo 38.- El incumplimiento por parte de los usuarios de lawmas
establecidas de los articulos 32 al 35 de esteandiento, o de cualesquier otra indicacion
gue pudiera hacerse por personal del Archivo, &endmo consecuencia que se les niegue
el acceso a la Sala de Consulta.



Articulo 39.- Para acceder a la seccion administrativa se estmsirequisitos que
establece el articulo 7 del presente Reglamen#olag disposiciones que para la custodia
de los documentos dicte el titular del Archivo.

Articulo 40.- El archivo historico podra ser consultado librereerfPara tener
acceso a los documentos se estara a las normasmjiene este Reglamento y a las que en
ejercicio de sus atribuciones expidan las autoadadunicipales.

El titular del Archivo Administrativo e Histéricoetl Municipio retirara de la
consulta directa los documentos que por su estadcodservacion o valor historico
requieran un resguardo especial. Para que un aosaeceda a ellos debera ajustarse a los
procedimientos que determine el responsable délivac

El material que se encuentre en proceso de clasifio, restauracion o
reproduccion, se incluird en aquel que pueda seutiado por los usuarios.

Articulo 41.- El usuario debera hacer uso de las copias o repeahes existentes
de los documentos que pretenda consultar. Cuandoyme mejor consulta se requiera
acceder al material original, se requerira el pgsondiel titular del Archivo, quien dispondra
las medidas que considere pertinentes, para laqmionh del material en cuestion.

Articulo 42.- ElI material que forma parte del acervo del ArchAdministrativo e
Histérico del Municipio no podra salir de las ardasesguardo, restauracion y consulta.

Articulo 43.- El usuario podra solicitar dos expedientes a layvdebera mantener
los documentos sobre la mesa de consulta y atedés$ responsable del area.

Articulo 44.- Los documentos de consulta no se podran movex ghesa de trabajo
si no es para su devolucién. El titular del Archilajo su responsabilidad, podra dispensar
esta prohibicién.

Articulo 45.- Queda prohibido marcar de cualquier forma los danios que
forman parte de los acervos del archivo municigalel interior de la Sala de Consulta los
usuarios sélo podran utilizar lapiz para hacerdiastaciones que requieran, en las hojas
autorizadas para tal efecto.

Articulo 46.- La persona que sea sorprendida alterando un dotorgee forma
parte del acervo del Archivo sera puesta a disgwsite las autoridades correspondientes.

Articulo 47.- El Archivo Administrativo e Histérico del Munjgio debera crear y
evaluar regularmente un programa destinado a Iseceacion y el mantenimiento fisico de
la informacion, que prevea normas, condiciones,igasdy procedimientos necesarios para
combatir y evitar el deterioro o pérdida de los mus, dando especial atencién a las
medidas necesarias para evitar la sustraccion toude®n deliberada de la informacion
Historica que el Archivo conserve.



Articulo 48.- En principio, toda la informacion del Acervo delrcAivo
Administrativo e Histérico del Municipio, podra seonsultada por cualquier ciudadano
mexicano y por extranjeros debidamente acreditados, mas restricciones que las
derivadas de las proteccion de los intereses deidifuio, el Estado, la seguridad nacional
y de la privacidad de los ciudadanos, asi comolg®ique resultaran de las politicas y
medidas de conservacion fisica del soporte mateidd informacion.

Articulo 49.- El Archivo Administrativo e Histérico del Municipiestablecerd y
regularé las areas, horarios, instalaciones y@es/necesarios para el registro, orientacion
y atencidon del publico interesado en consultar ifdormacion que se tenga.
Excepcionalmente, el titular del Archivo podré aiztar la salida temporal de estos acervos
del edificio, para exhibiciones externas, previas fjarantias de su integridad fisica y
recuperacion.

Articulo 50.- El personal responsable de incorporar, custodiaprgstar la
informacién en cualquier soporte material, resgadadpor el Archivo Administrativo e
Historico del Municipio de Zacatecas, deberd guadiscrecion y reserva respecto a la
informacion cuyo acceso quede restringido en losités del presente Reglamento.

CAPITULO NOVENO
De las reproducciones

Articulo 51.- Para la reproduccion de ejemplares que forman mphatteéArchivo
Administrativo e Histdérico del Municipio se debdignar una solicitud que contendra los
datos que determine el titular del Archivo y padgarderechos correspondientes.

Articulo 52.- Las reproducciones de documentos, impresos, fdtagry otros
elementos de acervos serén realizadas Unicamengt personal autorizado.

Articulo 53.- El personal responsable de la reproduccion de maktexcibira
documentos so6lo hasta treinta minutos antes dizfin@| horario de consulta.

Articulo 54.- Se negara la reproducciéon de documentos cuandastatice de
conservacion de ellos no lo permita o cuando seeten en proceso de clasificacion y
restauracion.

Articulo 55.- Si el material requiere un tipo de reproducciorees que no puede
ser realizado por el responsable del area o demaindso de procedimientos o equipos
especiales, el titular del Archivo dictara las disipiones que resulten procedentes para el
caso.

Articulo 56.- Para fines de investigacion, se podran proporcicg@oducciones de
hasta diez documentos o imagenes. Para otrosdifegentes a la investigacion el titular
del Archivo determinara las cantidades, los linestas del proceso de reproduccion y los
limites de su uso, difusidon masiva y posteriorgsagucciones.



Articulo 57.- El Archivo Administrativo e Histérico del Municipipodra negar la
reproduccion o difusién del material bajo su custocuando: pueda sufrir dafios, se
produzca un menoscabo al patrimonio del Municip@tenga interés en comercializarse,
no se cuente con los derechos legales corresptesiiense haya convenido de alguna
forma la negativa a su reproduccion.

Articulo 58.- El Archivo Administrativo e Historico del Municipjesujetandose a
los ordenamientos legales en la materia, estandtddo para vender reproducciones y
libros, asi como para expedir certificaciones deudwentos. Los fondos recabados seran
destinados a la publicacion editorial, enriqueceregtaurar los acervos y mejorar la
infraestructura fisica.

CAPITULO DECIMO
Prohibiciones

Articulo 59.- Los usuarios del Archivo Administrativo e Historidel Municipio no
podran:

l. Introducir materiales que expresamente prohibecedenamiento;

Il. Fumar o introducir bebidas o alimentos;

Il Alterar el orden o perturbar al resto de los usisani al personal del archivo;

V. Extraer, en contravencion a este Reglamento, etriabigue forma parte del
acervo del Archivo;

V. Contar con mas de dos expedientes al realizaramsutta; y

VI. Marcar de cualquier forma los documentos que formpare del acervo del
Archivo Municipal.

CAPITULO DECIMO PRIMERO
Propiedad Intelectual

Articulo 60.- Los inventarios, catalogos, indices y otras guragases, asi como la
informacién contenida en sistemas digitales y osmsortes quedaran protegidos por las
Leyes de Derecho de Autor; estara prohibida laodymcion de los archivos que se
contravenga a las disposiciones de la ley o egjaRento.

Articulo 61.- La publicacion de documentos resguardados en leivarse realizara
con la necesaria autorizacion del titular del AvohiQuien reproduce deberd citar la
procedencia del documento y dar los créditos ahi&oc Administrativo e Historico del
Municipio.

Articulo 62.- El titular del Archivo Administrativo e Historicoetl Municipio
promovera que quien hace uso de los acervos dstltucion y publique una investigacion
a partir de ellos, entregue un ejemplar de ésta.

Articulo 63.- El archivo contara con una publicacion periddicaameinada "El
Vergel Zacatecano", organo de difusion del ArchiMunicipal. Por este medio la



institucion promovera el conocimiento de los acsyvia historia del Municipio de
Zacatecas Y las actividades propias del Archivo.

CAPITULO DECIMO SEGUNDO
De las donaciones

Articulo 64.- Todas las donaciones seran incorporadas al Arddiwnicipal por
conducto del titular del Archivo.

Articulo 65.- EI titular del Archivo elaborara una relacion de ldocumentos,
archivos, colecciones, libros, publicaciones peci#sl y otros ejemplares donados al
archivo; hecho lo anterior, se integrara el nueaenmal al acervo correspondiente y se
levantaran las constancias de recibo y custodimpates.

Articulo 66.- En ningun caso se podra omitir el procedimientospi@la el articulo
anterior, la omision acarrea responsabilidad afider publico responsable del area.

Articulo 67.- El donador recibird constancia por escrito dédaacion que realizo.
El Archivo llevara una relacion de donantes y doorees.

Articulo 68.- Los documentos, archivos, colecciones, libros, ipabiones
periodicas y otros ejemplares donados, pasaramef@arte de los acervos documentales
del Archivo Administrativo e Histérico del Municipi y por consecuencia de su
patrimonio.

CAPITULO DECIMO TERCERO
De los acervos auxiliares

Articulo 69.- Se entiende por acervos auxiliares las coleccignessirven de apoyo
al Archivo Administrativo e Historico del Municipi@ntre las que pueden mencionarse:

I. Material Bibliografico;

Il. Publicaciones periddicas;

IIl. Material fotogréfico, cartografico, sonoro ydiovisual; y

IV. Todo aquel material que se considere importgater preservar la memoria histérica
del Municipio de Zacatecas.

Articulo 70.- EI titular del Archivo determinara las normas pdaacustodia,
resguardo y conservacion del acervo a que seeagte capitulo.
CAPITULO DECIMO CUARTO

De las Sanciones

Articulo 71.- El incumplimiento de las obligaciones que masedapresente
Reglamento o infracciones al mismo por personali@dtrativo, funcionarios publicos e



integrantes del Ayuntamiento, se sancionard cordoamlo previsto por la Ley de
Responsabilidades de los Servidores Publicos dati&y Municipios de Zacatecas.

Articulo 72.- De suscitarse un dafio al patrimonio del Archile,autoridad
municipal promoverd el pago de dafios y perjuigi@sa lo cual podra ejercer las acciones
civiles o penales que correspondan.

Articulo 73.- En caso de que la infraccion implique la comisitenun probable
delito, los responsables seran consignados anéeitesdades competentes.

CAPITULO DECIMO QUINTO
De los Recursos

Articulo 74.- En contra de las sanciones que se impongan aalbisytares por
infracciones al presente reglamento, se podrapoiter el recurso de revision previsto en
la Ley Orgénica del Municipio vigente en el Estado.

CAPITULO DECIMO SEXTO
De la Declaracién de Patrimonio Cultural e Historio
del Municipio de la Capital

Articulo 75.- “SE DECLARA COMO PATRIMONIO CULTURAL E
HISTORICO AL ARCHIVO ADMINITRATIVO E HISTORICO DEL MUNICIPIO
DE ZACATECAS”, garantizando a las proximas generaciones un npimicon historia,
a fin de que conozcan sus origenes, costumbrdg;itnaes y cultura.

TRANSITORIOS

Articulo Primero. El presente Reglamento entrara en vigor al dfmiesnte de su
publicacion en el Periddico Oficial, Organo del @&obo del Estado de Zacatecas.

Articulo Segunda Se derogan todas aquellas disposiciones murgsigple contravengan
lo previsto en el presente Reglamento.

DADO en el Salon de Cabildo de la Ciudad de Zacatécagital del Estado del
mismo nombre, a los treinta dias del mes de mazkartb dos mil seis.

SINDICO.- M. en C. Lucia Alma Rosa Alonso Reyes GRBORES.-C. Francisco Cabral
Galvan, C. Arturo Aguilar Gonzéalez, Ma. Guadalupériyiez Velasco, Profra. Josefina
Carranza Barrios, Lic. Arnoldo Rodriguez Reyes,. ldgsé Olguin Hernandez, Lic.
Guadalupe Isela Garcia Rayas, Lic. Esther Oralia Eétrada, C. Silvia Echeverria Coldn,
C. Oscar Ortiz Trejo, C. Hugo Alatorre Suéarez delR Lic. Griselda Carrillo Avila,



M.V.Z. Ricardo Téllez Fernandez, C. Georgina RamiRivera, C. Araceli Guerrero
Esquivel, C. Martin Coronado Flores, C. Laura Elérgo Delgado, Profr. Julian Oliveros
Céardenas, Lic, Salvador Esau Constantino Ruiz, €. d& la Luz Dominguez Campos.
Rubricas.

Y para que llegue al conocimiento de todos y s#élel debido cumplimiento, mando se
imprima, publique y circule.

DADO en el despacho del C. Presidente Municipal, &réssdias del mes de abril del afio
dos mil cinco.

DR. GERARDO DE JESUS FELIX DOMINGUEZ
PRESIDENTE MUNICIPAL

LIC. SANTOS ANTONIO GONZALEZ ESPARZA
SECRETARIO DE GOBIERNO MUNICIPAL



