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CAPITULO PRIMERO
DISPOSICIONES GENERALES

Articulo 1°- La presente ley es de interés general y observancia obligatoria en el Estado de
Quintana Roo, tiene por objeto establecer las normas que regulan la organizacién institucional
para establecer la coordinacion, cooperacidon y concertacién de acciones de los poderes
ejecutivo, legislativo y judicial del Estado, asi como de los municipios y de los sectores social y
privado a través de un Sistema Estatal, que permita la modernizaciéon y homogeneizacion de
criterios, técnicas y mecanismos para la proteccion fisica, rescate, organizacion, control y
difusién de los documentos historicos y de los derivados de la gestién gubernativa del Estado,
asi como para la consulta de los mismos y la presentacién del servicio pablico en el ramo.

Articulo 2°- Corresponde la aplicacion de la presente ley a los Poderes Ejecutivo, Legislativo y
Judicial, por conducto de sus respectivos érganos de gobierno administrativos, asi como a los
presidentes municipales, por si 0 a través de las dependencias o entidades que designen, de
acuerdo a la legislacién aplicable.

Articulo 3%- Para los efectos de la presente Ley, se entendera por:

I Administracién de documentos de interés publico: Todos los actos o hechos que
intervengan en su creacién, adquisicién, recepcioén, control, distribucion, reproduccion,
organizacién, mantenimiento, custodia, resguardo, restauracion, transferencia,
seleccién, depuracién, destruccién o eliminacion, asi como las actividades enfocadas a
regular, coordinar y dinamizar su uso y divulgacion.

Il. Archivo General: Archivo General del Estado de Quintana Roo.

Il Comisién Dictaminadora: La Comisién Dictaminadora de Valoracion Histérica y
Depuracién Documental.



V. Consejo: ElI Consejo Técnico de Documentacion del Sistema Quintanarroense de
Documentacion.

V. Documento de Interés Publico: Toda representacién material que se genere como
consecuencia de un hecho o acto de los Poderes Ejecutivo, Legislativo o Judicial, de
los Municipios, asi como en su caso de las organizaciones privadas o de los
particulares, que sea de interés general o de valor histérico para el Estado.

VI. Organos Gubernamentales: Los constituyen las distintas dependencias y entidades que
integran la estructura organica de los tres Poderes del Estado y de los municipios.
VII. Sistema: El Sistema Quintanarroense de Documentacion.
VIIL. Unidades archivisticas: Las areas o unidades que constituyen los archivos de cada una
de las dependencias y entidades que integran los tres Poderes del Estado y de los
municipios.

IX. Unidades Documentales: Los archivos, hemerotecas, sean estas publicas o privadas y
cualesquiera otros acervos en que se encuentren documentos para su gestion,
custodia, organizacién o consulta.

X. Vigencia: El periodo del ciclo vital de la documentacion comprendido entre la
produccion y el término de la utlidad inmediata y mediata de los documentos,
determinada ésta por los valores administrativo, legal y fiscal de los documentos.

CAPITULO SEGUNDO
DEL SISTEMA QUINTANARROENSE DE DOCUMENTACION Y SUS OBJETIVOS

Articulo 4°- Se declara de interés publico la generacién, produccién, uniformacién, estudio,
organizacion, administracion, preservacion, reservacion, conservacion, clasificacion y difusion
de los documentos que constituyen el patrimonio archivistico de la Entidad.

Articulo 5°- Para efectos de lo dispuesto en el articulo anterior, se crea el Sistema
Quintanarroense de Documentacion con el propdsito de garantizar el uniforme e integral
manejo de las unidades archivisticas existentes y de las que se creen en el futuro,
correspondiente a los Poderes Ejecutivo, Legislativo y Judicial, asi como de los Municipios del
Estado y, en su caso, de los particulares.

Articulo 6°- EI Sistema tendra como objetivos los siguientes:

l. Normar, regular, coordinar, homogeneizar, dinamizar, agilizar y promover el
funcionamiento y uso de los Archivos Administrativos e Historicos y el acervo
documental de los Poderes del Estado y de los Municipios, propiciando el desarrollo de
medidas permanentes de comunicacién, cooperacion y concertacion entre ellos, y con
los sectores social y privado; asi como la produccidn, circulacién, uso y acceso de la
documentacion.

Il. Contribuir a fortalecer la unidad local y nacional a través de la organizacion,
concentracién, resguardo, preservacion, conservacion, fomento y difusién de la
memoria colectiva, constituida por el acervo documental del Estado.

Il Integrar y vincular, a través de un marco organizativo comuan, a todas las unidades
documentales dedicadas a la administracion de servicios documentales en los &mbitos
del Gobierno Estatal y de los Gobiernos Municipales, a fin de mejorar y modernizar los
servicios archivisticos y de la informacion publicos, convirtiéndolos en fuentes
esenciales de informacion y banco de datos del pasado y el presente de la vida
institucional y cultural de la Entidad.

V. Procurar la investigacion de nuevas técnicas de administracion de documentos
administrativos e histdéricos, asi como la restauracion y preservacion de los mismos.



V. Fomentar la utilizacion de los mas avanzados instrumentos de que la tecnologia
moderna brinde para lograr la eficiencia y seguridad en materia archivistica y de la
administracién de documentos.

VI. Servir como mecanismo institucional de enlace con el sistema Nacional en la materia.
VILI. Vigilar la aplicacion de la presente Ley y demas disposiciones que al respecto se
expidan.

CAPITULO TERCERO

DE LOS ORGANOS QUE INTEGRAN EL SISTEMA QUINTANARROE NSE DE
DOCUMENTACION

Articulo 7°- El Sistema estara integrado por los s iguientes érganos que se encargaran
de su organizacion y operacion:

I El Archivo General del Estado;
Il. El Consejo Técnico de Documentacion;
Il La Comision Dictaminadora de Valoracién Historica y Depuracion Documental, y

V. Las Unidades Documentales del Estado.

CAPITULO CUARTO
DEL ARCHIVO GENERAL DEL ESTADO DE QUINTANA ROO.

Articulo 8°- EI Archivo General del Estado, como o6rgano pulblico desconcentrado de la
Oficialia Mayor del Gobierno del Estado, se regira juridica y administrativamente por la
presente ley y por el decreto administrativo de su creacion. Tendrda las funciones y atribuciones
que dicho decreto y su reglamento interno le sefialen.

Articulo 9°- Para los efectos de la presente Ley, el Archivo General del Estado, sera el
organo de regulacién, coordinacion y promocion del Sistema y se encargara de mantener
relaciones permanentes con los 6rganos gubernamentales responsables de la administracion
de los archivos administrativos e historicos, de los tres poderes del Gobierno Estatal, de los
municipios, asi como de los sectores social y privados que se incorporen al Sistema.

CAPITULO QUINTO
DEL CONSEJO TECNICO DE DOCUMENTACION.

Articulo 10.- Para el cumplimiento de sus objetivos el Sistema Quintanarroense de
Documentacion contara con un Consejo Técnico de Documentacién, que sera el érgano
normativo del Sistema y la maxima autoridad en la implementacién y desarrollo de este.

Articulo 11.- El Consejo estara integrado de la siguiente manera:

I Por un Presidente, que sera el Gobernador del Estado, o el funcionario publico que
éste designe;

Il. Por un Secretario Técnico, que sera el Director General del Archivo General del
Estado;



Il Por seis Consejeros, quienes seran los titulares de los siguientes entes de gobierno, o
los funcionarios publicos que éstos designen:

Poder Legislativo;

Poder Judicial;

Oficialia Mayor del Gobierno del Estado;
Secretaria de Educacién y Cultura;
Secretaria de la Contraloria; e

Instituto Quintanarroense de la Cultura

V. Por ocho vocales, quienes seran cada uno de los Presidentes Municipales, o los
funcionarios publicos que éstos designen.

También podran ser invitados a las sesiones del Consejo, con voz pero sin voto, los titulares de
las unidades documentales sefialadas en el articulo 23 de esta Ley.

El nombramiento de los miembros del Consejo sera honaorifico.

Los miembros propietarios a que se refieren las fracciones anteriores de este articulo, contaran
con voz y voto, con excepcion del Secretario Técnico, quien contara Unicamente con voz,
debiendo designar cada uno de ellos a su suplente respectivo, para el caso de sus ausencias a
las sesiones, procurando que dicha designacion recaiga en la misma persona.

Articulo 12.- El Consejo sesionara Trimestralmente en forma ordinaria y de manera
extraordinaria, cuando sea necesario, dichas sesiones deberan ser convocadas y presididas
por el Presidente y para efectos de su celebracion se debera contar necesariamente con la
asistencia de éste Ultimo y del Secretario Técnico. Las resoluciones del consejo se tomaran por
mayoria de votos, teniendo el Presidente o quien legalmente deba suplirlo, voto de calidad en
caso de empate.

El Consejo sesionara, con la asistencia de la mayoria de los miembros que lo integran, para lo
cual el secretario técnico comprobara el dia y hora sefialados para la sesién que corresponda,
que existe quérum legal, dando cuenta de ello al presidente.

Los demas aspectos relacionados con la forma de organizacién y funcionamiento del Consejo,
se estableceran en su estatuto interno que al efecto expida.

Articulo 13.- Seran facultades y obligaciones del Consejo:

l. Dictar las medidas, mecanismos, politicas generales y lineamientos que estime
convenientes para el cabal funcionamiento, desarrollo y operacion del Sistema,
auspiciando entre sus miembros, las medidas de control y evaluacién sisteméatica en
sus distintos ambitos y niveles.

I. Fungir como 6rgano de coordinaciéon y vinculacion global entre los diversos elementos
del Sistema.

[l Impulsar, a través de sus érganos y unidades documentales, una amplia labor de
comunicacion y sensibilizacién institucional y social que fomente la participacion de las
instancias gubernamentales, asi como de los diversos sectores de la sociedad en la
utilizacion, preservacion y difusién del patrimonio documental del Estado, induciendo la
efectiva renovacion vy fortalecimiento de la cultura informativa, documental
administrativa e historica de la entidad.

V. Promover investigaciones sobre nuevas técnicas de Administracion y Archivo de
Documentos.



VI.

VILI.

VIIL.

Promover el establecimiento de mecanismos de coordinacion entre las unidades
documentales existentes en el Estado y de éstas con la Federacién y otras entidades
federativas.

Proponer la creacion de Comisiones Especiales temporales que realicen tareas
especificas en cumplimiento de los objetivos del Sistema.

Promover la elaboracion de publicaciones que difundan informacién respecto de las
unidades documentales de la entidad.

Colaborar en la vigilancia del estricto cumplimiento de esta ley, sus reglamentos y
demas disposiciones aplicables;

Vigilar el cumplimiento de esta Ley y demas disposiciones aplicables en la materia.

Las demas que le sefiale la presente ley, sus reglamentos y otras disposiciones en la
materia.

Articulo 14.- Seran facultades y obligaciones del Presidente del Consejo:

VL.
VII.

Dirigir el funcionamiento del Consejo y representarlo.

Convocar a través del Secretario a las sesiones del Consejo.

Presidir las sesiones ordinarias y extraordinarias del Consejo.

Evaluar el funcionamiento de las unidades documentales del Sistema.

Promover la creacion de comisiones especiales que se constituyan para coadyuvar al
cumplimiento de los objetivos del sistema,;

Vigilar el cumplimiento de esta Ley y demas disposiciones aplicables en la materia.

Las demas que le confiera esta ley, sus reglamentos y otras disposiciones aplicables,
vinculadas con el objeto de este ordenamiento.

Articulo 15.- Son facultades y obligaciones del Secretario Técnico de Consejo:

VL.

Llevar el control del Libro de Actas de las sesiones del Consejo.

Elaborar por instruccion del presidente y notificar a cada uno de los miembros del
Consejo, la convocatoria que contenga el orden del dia de las sesiones respectivas del
Consejo.

Proponer técnicas para mejorar la organizacion, clasificacién y catalogacion de los
acervos documentales y las relacionadas a la conservacion y preservacion de
documentos,

Proponer métodos de depuracion y eliminacién de documentos.

Establecer politicas y técnicas de consulta de los documentos existentes en las
Unidades Documentales; y

Las demas que la confiere esta ley, sus reglamentos, otras disposiciones aplicables y
las que le encomiende el presidente vinculados con el objeto del presente
ordenamiento.

Articulo 16.- Son facultades y obligaciones de los Consejeros, las siguientes:

Asesorar al Presidente del Consejo, en materia de documentacién y archivos;
Asistir a las reuniones que convoque el Presidente.
Opinar sobre los programas Yy politicas en la materia que implemente el Consejo;

Preparar y presentar los informes que con motivo de su cargo, les sean requerido; y



V. Coadyuvar en las tareas que correspondan al Presidente, y

VI. Las demas que les confiera esta ley o les encomiende el Presidente conforme al objeto
de este ordenamiento

Articulo 17.- Seréan facultades y obligaciones de los Vocales.

l. Formar parte de las comisiones especiales que se integren para coadyuvar al
cumplimiento de los objetivos del Sistema.

Il. Asistir a las reuniones que convoque el Presidente.
[l Preparar y presentar los informes que con motivo de su cargo, les sean requerido; y

V. Las demas que les confiera esta ley, sus reglamentos, otras disposiciones aplicables y
las que les encomiende el presidente que atiendan al objeto del presente
ordenamiento.

CAPITULO SEXTO

DE LA COMISION DICTAMINADORA DE VALORACION HISTORIC A Y DEPURACION
DOCUMENTAL.

Articulo 18.- La Comisién Dictaminadora de Valoracion Histérica y Depuracion Documental, es
el Organo dependiente del Consejo Técnico de Documentacion, cuyo fin es el de estudiar,
analizar y emitir dictamen en relacion a los documentos que les sean sometidos a su
consideracion.

Articulo 19.- La Comisién Dictaminadora, estara integrada de la siguiente manera:

I Un Director, que sera el Director General del Archivo General del Estado, y

Il. Por Vocales, quienes seran un representante de cada una de las siguientes entidades:
Oficialia Mayor, Secretaria de la Contraloria, Contaduria Mayor de Hacienda del
Congreso del Estado, Tribunal Superior de Justicia, Instituto Quintanarroense de la
Cultura y de cada uno de los ocho municipios del Estado.

También podran estar presentes en las reuniones de la Comision Dictaminadora, a invitacion
del Director, personas expertas o especialistas en la materia, cuya experiencia y opinién
coadyuven en la elaboracion de un correcto dictamen.

Articulo 20.- La Comision Dictaminadora tendra las siguientes atribuciones y funciones.

l. Coadyuvar con los responsables de cada unidad documental en la depuracion de
documentos, determinando aquellos que deban conservarse conforme a lo sefialado en
el catalogo de vigencias, en funcién del término de su utilidad mediata e inmediata, por
la caducidad de sus valores administrativo, legal y fiscal.

Il. Dictaminar la conservacion permanente de documentos cuyo contenido representa
valores evidencial, testimonial e informativo para la investigacion y el interés publico,
promoviendo su incorporacion al patrimonio documental histérico del Estado.

[l Dictaminar la baja de documentos de contenido meramente administrativo,
coordinandose para ello con el 6rgano gubernamental que los haya generado.

V. Realizar estudios, sobre las formas de eliminacion de documentos y emitir, cuando le
sean requeridas, las opiniones correspondientes a los responsables de las unidades
documentales.



VL.

Llevar un registro que contenga la evaluacién de los documentos que reporten valor
histérico, administrativo, juridico o econémico.

VI. Las demas que le sefiale la presente ley, sus reglamentos y otras disposiciones
aplicables en la materia.

Articulo 21.- La Comisién celebrara reuniones las veces que sean necesaria, cuando exista
algin asunto a resolver de su competencia, previa convocatoria emitida por el Director a los
miembros de la Comision, con tres dias de anticipaciéon; sus decisiones se tomaran por
mayoria de votos de sus integrantes, teniendo el Director voto de calidad en caso de empate.

Los demas aspectos relacionados con la forma de organizacién y funcionamiento de la
Comisién Dictaminadora, se estableceran en su estatuto interno que al efecto expida.

CAPITULO SEPTIMO

DE LAS UNIDADES DOCUMENTALES DEL SISTEMA QUINTANARR OENSE DE
DOCUMENTACION

Articulo 22.- Forman parte del Sistema las siguientes unidades documentales en el Estado:

Unidad de Correspondencia: Es aquella que tiene a su cargo el registro y control de
documentos oficiales.

Archivos de Gestion o de Tramite: Son las unidades que contienen documentacion
cuyo tramite no ha terminado o que habiéndose terminado, su consulta sigue siendo
frecuente. Asimismo debe contener documentacidon normativa vigente.

Archivos de Concentracion: Son las unidades que se integra con documentos que ya
no estén activos en las diversas unidades organicas, pero que por el contenido de su
informaciéon se consultan ocasionalmente y es necesario conservarlos un tiempo
definido hasta que se decida si son eliminados o tienen la importancia suficiente para
ser documentos histéricos.

Archivos Historicos: Son los que se constituyen con aquellos documentos cuyo
contenido es de gran trascendencia y digno de memoria, debiendo por tanto, ser
permanente su conservacion.

Sera responsabilidad de los titulares de los archivos histéricos garantizar la custodia y
conservacion de los documentos que lo integran considerando que por su trascendencia, estos
documentos adquieren una vital importancia para la comunidad; por lo que deberan establecer
mecanismos de control para la consulta de dichos documentos por parte del publico en
general.

V.

VL.

VILI.

VIIL.

Archivos de los Centros de Educacion: Son las unidades administrativas responsables
de la organizacién, manejo y conservacion de la informacion generada por los centros
de educacion en el ejercicio de su funcion educativa.

Centros de Documentacién: Son las unidades documentales que seleccionan,
adquieren, organizan, analizan y difunden documentos en cualquier soporte sobre una
materia especifica. Su finalidad es la divulgacion de documentos e informacion
actualizada a usuarios con interés especifico en la materia objeto de su archivo.

Centros de Informacion: Las unidades que tienen a su cargo el acopio, organizacion y
promocion especializada de referencias, sin importar la naturaleza de su soporte
material.

Hemerotecas: Son las unidades documentales encargada de seleccionar, adquirir,
registrar, clasificar, catalogar, analizar, divulgar y coleccionar periddicos.



IX. Mapotecas: Son las unidades documentales encargadas de seleccionar, adquirir,
registrar, clasificar, catalogar, analizar y divulgar documentos con informacion
geogréafica.

X. Unidades Audiovisuales: Son aquellas encargadas de adquirir, organizar custodiar,
conservar y divulgar los acervos audiovisuales, entendido éste como el método
didactico que combina el empleo del oido y la vista, valiéndose de grabaciones
aculsticas acompafiadas de imagenes Opticas.

XI. Unidades de Cémputo y Nuevas Tecnologias: Son aquellas encargadas de aplicar la
tecnologia computacional para recopilar y almacenar datos, asi como depositar
informacion.

XILI. Unidades de Microfilmacion: Es el area de reproduccion para conservar documentos

gue se encuentren en peligro de desaparecer por la accion del tiempo, la humedad,
riesgo de incendio, etc. a través de la microfotografia.

XII. Videoteca: Es el area donde se guardan, conservan, clasifican, sistematizan y
proyectan documentales oficiales, culturales, artisticos y de valor histérico, en formatos
Beta, VHS y DVD, asi como en otro medio de acopio derivado de los avances
tecnoldgicos vinculados al mismo género.

XIV. Filmoteca: Es el area donde se guardan, conservan, clasifican, sistematizan vy
proyectan documentales oficiales, culturales, artisticos y de valor histérico, en cintas de
8, 16 y 35 milimetros, asi como en cualquier otro medio de acopio derivado de los
avances tecnolégicos vinculados a este género.

XV. Audio teca: Es el area donde se guardan, conservan, clasifican, sistematizan y
escuchan reportajes oficiales, culturales, artisticos y de valor historico, en medios
electrénicos, almacenandose en forma de cassettes, discos compactos, discos
magnéticos, y cualquier otro medio de acopio derivado de los avances tecnoldgicos
vinculados al mismo género.

Articulo 23.- Sera responsabilidad de las distintas unidades documentales a que hace
referencia el articulo anterior, mantener debidamente organizados los documentos para su facil
localizacion y consulta haciendo uso de sistemas, métodos y técnicas estandarizados para la
sistematizacion de la informacién, asi como el uso factible de las nuevas tecnologias
aplicables.

CAPITULO OCTAVO
DE LA ADMINISTRACION DE DOCUMENTOS

Articulo 24.- Todo documento generado por los servidores publicos en el desempefio de su
empleo, cargo o comisién formara parte del patrimonio documental del Estado y bajo ningan
concepto ni circunstancias se considerara propiedad de quien lo produjo.

Articulo 25.- Los documentos que los servidores publicos generen o reciban y que se vinculen
con el cumplimiento de su funcion, cargo o comisidon deberan registrarse en las unidades de
correspondencia u oficialia de partes, para inventariarse e integrarse en las unidades
archivisticas respectivas, a efecto de garantizar el control, la propiedad y la utilidad publica del
documento.

Articulo 26.- - Cuando un servidor publico deje de desempefiar su empleo, cargo o comision,
debera hacer entrega a quien corresponda de toda la documentacion que obre en su poder,
conforme a las disposiciones legales aplicables.

Articulo 27.- La reproduccion de un documento de interés puablico, se llevara a cabo
atendiendo el requerimiento que su tramite determine, asi como la divulgacion que del mismo
deba realizarse.



Articulo 28.- Los servidores publicos de los Poderes Ejecutivo, Legislativo y Judicial y de los
municipios, asi como los particulares que tengan en posesion un documento de interés publico,
seran responsables de su adecuada, eficiente y oportuna administracién, conforme a lo
previsto por la presente ley y sus reglamentos.

Articulo 29.- Es obligacion de todo servidor publico la conservacion, buen estado, y custodia
de los documentos que se encuentren bajo su responsabilidad, evitando, por lo tanto aquellos
actos que propicien su dafio y destruccidn. Procuraran conservarlos en lugares y bajo las
condiciones idoneas para evitar en lo posible su deterioro. La instancia a que pertenezcan
garantizara lo necesario para el eficaz cumplimiento de esta obligacion.

Articulo 30. - Cuando por el estado fisico que guarde algin documento y por su valor
intrinseco se determine la necesidad de su restauracién los titulares de los 6rganos
gubernamentales, bajo su responsabilidad, encomendaran dicha labor a personal especializado
que garantice la efectividad del trabajo.

A los documentos restaurados se les deberd anexar constancia, por parte del o6rgano
gubernamental que resguarda los documentos, asi como por el responsable del trabajo de
restauracion realizado, de que la informacién contenida en los mismos no fue alterada.

Articulo 31. La depuracion de documentos se realizara considerando la utilidad, importancia y
valor historico de los mismos.

Articulo 32.- En el proceso de depuracion que se realice en los érganos gubernamentales, los
responsables de las mismas deberan consultar y actuar, conforme lo indique la Comisién
Dictaminadora, respecto al destino de los documentos objeto de depuracion, asi como al
término de la vigencia de la documentacion determinada por su utilidad mediata e inmediata
para la institucion productora, de acuerdo a su catalogo de disposicién documental y a las
normas y procedimientos que para el uso, baja y destino final de bienes muebles sean
aplicables en la institucion.

Articulo 33.- Al realizar la depuracion de documentos y entregar la unidad documental
correspondiente el acervo que ya no esté activo, el 6rgano gubernamental que remite debera
elaborar un inventario y un calendario de vigencia de los documentos entregados; al término de
este plazo se resguardaran hasta cumplir el tiempo que esta ley establece para su existencia.
Concluido ese periodo la Comision Dictaminadora determinara con base al valor historico de la
informacion contenida en los documentos, su transferencia al Archivo Histérico para su
custodia y conservacion; de no representar valor histérico alguno opinara sobre la procedencia
de eliminar mediante la baja definitiva la documentacién de referencia.

Articulo 34.- Para ser eliminado o destruido algin documento, se requiere previamente el
dictamen de la Comision Dictaminadora en tal sentido, en coordinacion con el érgano
gubernamental que lo generd.

Articulo 35.- Podran ser destruidos aquellos documentos que el 6rgano gubernamental de
donde proceden considere concluida su vigencia, asi como aquellos que hayan cumplido
treinta afios de existencia contados a partir de la fecha en que se produjeron y que de acuerdo
con la Comision Dictaminadora no hayan satisfecho los requisitos para integrarse al Patrimonio
Historico.

Al acto de destruccibn de documentos deberan asistir los responsables del érgano
gubernamental que lo haya generado, asi como los integrantes de la Comision Dictaminadora,
quienes daran constancia por escrito del acto realizado.

Articulo 36.- Los documentos de interés publico podran ser consultados, en su caso, por quien
lo solicite en las unidades documentales dispuestas para este fin, las que estableceran las
disposiciones a que deberan sujetarse los usuarios en lo referente al manejo y cuidado de los
mencionados documentos.



Articulo 37.- .- La difusion de los documentos de interés publico sera responsabilidad de las
unidades documentales que los tengan bajo su custodia. Para su difusién, las publicaciones
oficiales deberan reunir los requisitos que las acrediten como tales, de acuerdo con las
disposiciones normativas aplicables.

Articulo 38.- Los documentos de interés publico, que como parte integrante del patrimonio
documental del Estado se encuentren por alguna circunstancia en posesion de particulares,
podran ser objeto de consulta, restauracion, reproduccién y difusién, previo convenio que al
efecto se celebre con el poseedor legal del documento, quien en todo momento se sujetara en
cuanto al resguardo del documento, a lo sefialado en el Reglamento de esta ley.

Articulo 39.- Cuando cualquiera de las unidades del Sistema tenga conocimiento de que
algun particular originario o avecindado en el Estado propietario de acervos documentales de
valor histérico para la entidad pretenda donar, transferir o enajenar dichos bienes, llevaran a
cabo las gestiones pertinentes para que sean preferidos en las operaciones de adquisicion.

CAPITULO NOVENO
DE LAS INFRACCIONES Y SANCIONES

Articulo 40.- Incurren en responsabilidad administrativa los servidores publicos que al
separarse de su empleo, cargo o comision, omitan la entrega de documentos oficiales, asi
como aquellos que manejan documentos y que por negligencia les causen dafio, los mutilen,
destruyan o extravien, o bien que actlen en contravencion a las disposiciones de esta Ley.

Las conductas previstas en este articulo, seran sancionadas aplicando el procedimiento
administrativo previsto en la Ley de Responsabilidades de los Servidores Publicos, y se
impondran las sanciones previstas en ese propio ordenamiento.

Articulo 41.- Ningun servidor publico en ejercicio de su cargo puede adaptar, modificar, alterar
o hacer sefialamientos, en los documentos administrativos e historicos fuera de lo estipulado
en las disposiciones legales o administrativas que se dicten.

Los particulares que en el manejo o consulta mutilen, destruyan o extravien un documento
administrativo o histdrico, se haran acreedores a las sanciones previstas por esta Ley.

Articulo 42.- Quienes enajenen y sustraigan documentos administrativos o historicos, sin
autorizacion por escrito de las autoridades facultadas para ello, se les sancionara de acuerdo
con esta Ley, independientemente de ser denunciadas ante las autoridades competentes.

Articulo 43.- Las personas que intervengan en la restauracion de documentos, sean servidores
publicos o particulares, que valiéndose de esta actividad alteren la informacion contenida en los
mismos para su beneficio o perjuicio de un tercero, seran sancionados conforme a las leyes
penales vigentes en el Estado.

Articulo 44.- Queda fuera del comercio y por ende prohibida la enajenacion a cualquier titulo
de los documentos de interés publico que obren en las unidades documentales del Sistema, la
violacion a esta disposicién se sancionara de acuerdo a las normas aplicables.

Articulo 45.- Las Infracciones a esta Ley y a las determinaciones de las autoridades
competentes, cometidas por particulares, se sancionaran con:

l. Multa de tres a quinientas veces el salario minimo vigente en el Estado, al cometerse la
infraccion, segln la gravedad de la misma.

I Suspension al acceso de los archivos abiertos al pablico.



TRANSITORIOS

ARTICULO PRIMERO .- La presente Ley entrara en vigor al dia siguiente de su publicacion en
el Periédico Oficial del Gobierno del Estado de Quintana Roo.

ARTICULO SEGUNDO.- Se abroga la Ley del Sistema Estatal de Archivos de Quintana Roo,
de fecha 17 de abril de 1986, publicada en el Periddico Oficial del Gobierno del Estado de
Quintana Roo, en fecha 15 de mayo de ese mismo afio y en consecuencia los drganos creados
en dicha Ley.

ARTICULO TERCERO.- Se derogan las demas disposiciones que se opongan a la presente
Ley.

ARTICULO CUARTO.- El Comité Técnico de Documentacion, debera instalarse en su primera
sesion ordinaria, en un plazo no mayor de 30 dias, contados a partir de la entrada en vigor de
la presente Ley, siendo obligacion del Secretario Técnico del mismo el proveer lo conducente
para tal fin.

ARTICULO QUINTO.- Cuando en alguna disposicién legal se haga referencia a la Ley General
de Archivos del Estado de Quintana Roo, se entendera por ésta a la Ley del Sistema de
Documentacion del Estado de Quintana Roo.

SALON DE SESIONES DEL HONORABLE PODER LEGISLATIVO, EN LA CIUDAD DE

CHETUMAL, CAPITAL DEL ESTADO DE QUINTANA ROO, A LOS TRECE DIAS DEL MES
DE DICIEMBRE DEL ANO DOS MIL UNO.

DIPUTADA PRESIDENTA: DIPUTADO SECRETARIO:

CORA A. CASTILLA MADRID. ANGEL DE J. MARIN CARRILLO.



