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CONTENIDO

H. AYUNTAMIENTO CONSTITUCIONAL DE
HIDALGO, MICHOACAN

REGLAMENTO DEL ARCHIVO ADMINISTRATIVO E
HisTorIico Y CRONICA MUNICIPAL

Acta NUMERO 111

En Ciudad Hidalgo, Estado de Michoacan de Ocampo, siendo las 10:00 (diez horas), del dia
09 (nueve) de febrero del afio 2011 (dos mil once) y en cumplimiento al Capitulo 1V,
articulo 26, fraccion I, y 28 segundo parrafo, de la Ley Organica Municipal del Estado de
Michoacan de Ocampo, se reunieron en el recinto oficial del Ayuntamiento, «Saloén de
Presidentes Municipales», los miembros del Honorable Ayuntamiento del Municipio de
Hidalgo, para llevar a cabo la sesion ordinaria, bajo el orden del dia que mas adelante se
sefiala y que el Presidente Municipal, C. José Luis Avila Franco, propone para la aprobacion
de los asistentes.

ORDEN DEL DiA

l-...

2-...

3-...

4.-...

S5-...

6.- El C. José Luis Avila Franco, Presidente Municipal, somete a consideraciony en su
caso la aprobacion de este Honorable Cuerpo Colegiado, el Reglamento del Archivo
Administrativo e Historico y Cronica Municipal de Hidalgo, Michoacdn.

7.

8-...

9.-...

10.-. ..

Il.-...

12.-. ..

Acuerdo No. 6. Con fundamento en los articulos 32 inciso) (sic) fraccion XIII, 145, 146,
148 y 149 de la Ley Organica Municipal del Estado, se aprueba y se emite por unanimidad
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de votos de los miembros del Ayuntamiento presentes en el recinto,
el Reglamento del Archivo Administrativo e Histérico y
Cronica Municipal de Hidalgo, Michoacan; en consecuencia
de lo anterior y con fundamento en el articulo 49 fraccion V de la
Ley en cita, el Presidente Municipal dispondra se promulgue y se
publique en el Periddico Oficial del Gobierno Constitucional del
Estado de Michoacan de Ocampo.

De modo que no habiendo mas asuntos que tratar, se da por
concluida la presente sesion ordinaria del Ayuntamiento, siendo
las 11:40 horas (once horas con cuarenta minutos), del dia de su
celebracion, firmando al margen y al calce los que en ella
intervinieron, quisieron y pudieron hacerlo. Doy fe. Ing. Reynaldo
Correa Alcala, Secretario del H. Ayuntamiento. (Firmado).

C. José Luis Avila Franco, Presidente Municipal.- Ing. Pedro Tello
Gomez, Sindico Municipal.- C. José Satl Alcantar Ruiz, Regidor.-
Dra. Beatriz Olivares Flores, Regidora.- T.I.F. Raméon Hernandez
Correa, Regidor.- C. Assbeidi Magdalena Hernandez Alvarez,
Regidor.- C. Lic. Alejandra Reyes Marin, Regidor.- C. José Marco
Vinicio Pérez Montes, Regidor.- C. Paulo Martinez Morquecho,
Regidor.- Dra. Maria Angelina Arriaga Avila, Regidora.- C. Ignacio
Soto Pérez, Regidor.- C. Ultiminio Barrera Bucio, Regidor.- Dr.
Sergio Jestis Avila Igartua, Regidor.- C. Eberardo Velazquez Flores,
Regidor. (Firmados).

CERTIFICACION

Ing. Reynaldo Correa Alcald, Secretario del H. Ayuntamiento del
Municipio de Hidalgo, Michoacan de Ocampo, en base a las
atribuciones que me confiere lo dispuesto en la fraccion VIII, del
articulo 53 de la Ley Organica Municipal del Estado de Michoacan
de Ocampo.
CERTIFICO

Que las presentes copias son fielmente tomadas del libro de Cabildo
No. 8 (ocho) del Ejercicio Fiscal 2011 dos mil once, que tuve a la
vista las cuales obran de la pagina 136 «B» (ciento treinta y seis
«B»), alapagina 144 «B» (ciento cuarenta y cuatro «B»), constando
de 09 (nueve) fojas utiles y se encuentran archivadas en la Secretaria
del H. Ayuntamiento.

Se expide la presente en Ciudad Hidalgo, Michoacan, a los doce
dias del mes de abril de 2011 dos mil once.

EL SECRETARIO DEL AYUNTAMIENTO
ING.REYNALDO CORREAALCALA
(Firmado)

Con fundamento en el articulo 115 fraccion II de la Constitucion
Politica de los Estados Unidos Mexicanos; articulo 123 fraccion
IV, de la Constitucion Politica del Estado Libre y Soberano de

Michoacan; numerales 1, 2, 32 inciso b) fraccion XXII, 144, 147,
148y 149, de la Ley Organica Municipal del Estado de Michoacan
de Ocampo, el Honorable Ayuntamiento Constitucional del
Municipio de Hidalgo, Michoacan, tiene a bien expedir el siguiente:

REGLAMENTO DELARCHIVO
ADMINISTRATIVO E HISTORICO Y CRONICA
MUNICIPAL DE HIDALGO, MICHOACAN

TITULO PRIMERO
DISPOSICIONES GENERALES

CAPITULO PRIMERO
OBJETO Y GLOSARIO

Articulo 1.- El presente Reglamento es de orden ptiblico e interés
social y tiene por objeto regular la administracion, preservacion,
conservacion y difusion del archivo municipal en sus diferentes
modalidades; asi como la organizacion y funcionamiento del Sistema
de Archivo Municipal; ademas de regular las atribuciones y
funcionamiento del Consejo Municipal de la Croénica.

Articulo 2.- Para los efectos del presente Reglamento se entiende
por:

Administracién de Documentos.- Son los actos y acciones
integrales destinados a clasificar, ordenar, regular, coordinar y
fortalecer el funcionamiento y uso de los documentos existentes
en los Archivos Administrativos e Historicos en poder del
Municipio; asi como los actos que se realicen para generar, recibir,
mantener, custodiar, reconstruir, depurar y valorar los documentos
administrativos o historicos, que por su importancia sean fuentes
esenciales de informacion.

Archivo.- Conjunto organico de documentos en cualquier soporte,
que son producidos o recibidos en el ejercicio de sus atribuciones
por los servidores publicos de las administraciones Municipales
del Estado de Michoacan, para efecto de su preservacion,
conservacion o difusion.

Archivo de Concentracién.- Es el grupo de expedientes de asuntos
concluidos, cuya consulta es eventual, los cuales han sido
transferidos por un Archivo de Tramite para su conservacion
precautoria, mientras vence su vigencia juridico-administrativa,
recopilada por la dependencia encargada del archivo.

Archivo de Tramite.- El conjunto de expedientes de asuntos en
tramite y cuya consulta es frecuente y necesaria para el despacho
de los asuntos administrativos, relacionados con las atribuciones
de una unidad administrativa, a su resguardo y generada en la
misma, dentro de un afo calendario.

Archivo Historico.- Es aquel que ésta formado por el total de
expedientes o documentos, cuya vigencia juridico-administrativa
ha concluido y que por su valor historico, de evidencia y testimonial,
en cuanto a la informacion que contiene, son seleccionados para su
custodia y conservacion permanente, en la Unidad administrativa
encargada del Archivo Municipal.

Archivo Municipal.- Las instalaciones donde se encuentran los
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archivos de concentracion e histérico.

Archivo Privado.- Recopilacion de documentos producidos o
generados por particulares en poder de la Administracion Publica
o del mismo particular.

Administraciéon Piblica Municipal.- Es el conjunto de
Dependencias, Entidades y Unidades Administrativas, que
conforman el sistema de 6rganos debidamente relacionados entre
si, interactuando en un orden de jerarquizacion administrativa.

Ayuntamiento.- El Honorable Ayuntamiento del Municipio de
Hidalgo.

Calendario de Caducidades.- Programa de Actividades elaborado
por el responsable del Archivo en el que se registran las fechas, de
conclusion de la guarda precautoria de todos los expedientes
transferidos por los archivos de tramite, a efecto de detectar
oportunamente la documentacion y expedientes susceptibles de
baja y/o depuracion o transferencia secundaria.

Catalogo de Disposicion Documental.- Registro general y
sistematico que establece los valores documentales, los plazos de
conservacion, la vigencia documental, la clasificacion de reserva o
confidencialidad y el destino final.

Consejo Municipal de la Croénica.- 6rgano consultivo y de
colaboracion, de la Administracion Publica Municipal, integrado de
forma colegiada, con el objetivo de conservar, promover, investigar
y difundir el acervo historico y cultural del Municipio, asi como
integrar y mantener actualizado el registro de los acontecimientos
relevantes en todos los ordenes de la vida del mismo.

Comité Técnico.- Es el 6rgano colegiado, encargado de dictaminar
la depuracion del archivo.

Departamento de Archivo Municipal.- Es la Unidad
Administrativa creada por el Ayuntamiento, encargada de
resguardar, clasificar y ordenar el Archivo de Concentracion e
Historico.

Depuracion de Documentos.- Procedimiento mediante el cual,
son seleccionados los expedientes o documentos de archivos de
tramite o de concentracion que deban conservarse, separandolos
de aquellos que deban ser desechados o dados de baja, por no tener
ningun valor o haya perdido su vigencia.

Dependencias.- Los 6rganos administrativos que integran la
Administracion Publica Municipal centralizada, que se detallan en
la Ley Organica Municipal del Estado y que son: Secretaria del
Ayuntamiento, Tesoreria Municipal, Contraloria Municipal.

Documento.- Es el testimonio e informacion que se produce
durante la actividad y ejercicio de las atribuciones de la
Administracion Publica Municipal, fijado en un soporte perdurable
que registra un hecho o cualquier tipo de acto administrativo,
juridico, fiscal, contable, historico, etc.; creado, recibido o manejado
por esta misma.

Documentacion Semiactiva.- Es la documentacion de uso

esporadico y debe conservarse por razones administrativas, legales,
fiscales o contables, en el Archivo de Concentracion, en espera del
termino de su vigencia.

Estado.- El Estado Libre y Soberano de Michoacan de Ocampo.

Fondo.- A la totalidad de los documentos independientemente de
la forma o medio, creados organicamente, acumulados y usados
por una persona, u organismo en el curso de sus actividades o
funciones.

Municipio.- El Municipio de Hidalgo, Michoacan.

Plazo de Conservacion Precautoria.- Es el tiempo que debe
permanecer (como minimo) el documento en el Archivo de
Concentracion, fijado por la Unidad Administrativa que genero el
expediente o documento.

Seleccion Documental Final y/o Depuracion.- La técnica que
permite identificar y separar, dentro de un conjunto de documentos,
los que deben conservarse por el valor de su informacion en el
Archivo Historico; de aquellos que deben eliminarse por su
irrelevancia, una vez concluido su tiempo de conservacion
precautoria de reserva; los de excepcion sefialados en este
Reglamento llevados a cabo por el Archivo de Concentracion
apoyado por el Comité Técnico.

Seleccion Documental Preliminar y/o Expurgo.- La técnica
que permite identificar, separar y eliminar los documentos
duplicados y/o de nulo valor administrativo, de los expedientes de
tramite concluido existentes en los archivos de gestion, antes de
realizar su transferencia a un archivo de concentracion, llevada a
cabo por cada Unidad Administrativa.

Transferencia Primaria.- Traslado controlado y sistematico de
expedientes o documentos de consulta esporadica del Archivo de
Tramite al Archivo de Concentracion.

Transferencia Secundaria.- Traslado controlado y sistematico
de expedientes o documentos del Archivo de Concentracion al
Archivo Historico, que deban conservarse de manera permanente.

Unidad Administrativa.- Las direcciones, subdirecciones,
coordinaciones, jefaturas, departamentos, oficialias, y demas
organos centralizados, creados por el Ayuntamiento, subordinados
directamente a las ordenes del Presidente Municipal, organizados
jerarquicamente para el ejercicio de las atribuciones encomendadas
y ejecucion del presupuesto correspondiente.

Usuario.- Toda persona ya sea particular o servidor ptblico de la
Administracion Publica Municipal, del Gobierno Estatal o Federal,
que soliciten consulta o informacion sobre los documentos que
obran en el Archivo Municipal.

Vigencia documental.- Periodo durante el cual un expediente o
documento mantiene su valor administrativo, legal, fiscal o contable
de conformidad con las disposiciones juridicas aplicables.

Articulo 3.- Son autoridades competentes para la aplicacion del
presente Reglamento las siguientes:
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L. El Ayuntamiento;

1L El Presidente Municipal;

1. El Secretario del Ayuntamiento;

V. El Consejo Municipal de la Croénica;

V. El Comité Técnico; y,

VL El Titular del Departamento del Archivo Municipal.

Articulo 4.- El Patrimonio Documental propiedad del Municipio
y en posesion de éste, serd inalienable, intransferible e inembargable
y no podra salir del territorio del Municipio, excepto para fines de
difusion, intercambio cultural o tramites administrativos
relacionados con la obtencidon de recursos estatales o federales,
previa autorizacion del servidor publico que tenga bajo su custodia
la informacion.

Lo no previsto en el presente Reglamento, sera resuelto de
conformidad con las disposiciones establecidas en la Ley de
Archivos Administrativos e Historicos del Estado de Michoacan
de Ocampo y sus Municipios; el Reglamento de la Ley de Archivos
Administrativos e Historicos del Estado de Michoacan de Ocampo
y sus Municipios y los Lineamientos para la Guarda y Proteccion
de Documentos Justificativos y Comprobatorios de las
Administraciones Ptblicas Municipales del Estado de Michoacan.

Capitulo Segundo
Del Sistema Municipal de Archivo

Articulo 5.- El Sistema Municipal de Archivo estara integrado
por:

L. Archivo de Tramite;
II. Archivo de Concentracion; y,
I11. Archivo Historico.

Articulo 6.- El Sistema Municipal de Archivo tiene como fin:

L. La administracion de expedientes y documentos, bajo un
enfoque sistematico integral de procesos y métodos de
produccion, uso, localizacion, circulacion, seleccion y
disposicion final de los mismos; y,

1. Establecer mecanismos para recibir, organizar, conservar,
controlar, resguardar y transferir los expedientes y
documentos generados y recibidos por la Administracion
Puablica Municipal; asi como aquellos que tengan el caracter
de historicos en términos y condiciones del presente
Reglamento.

Articulo 7.- El Secretario del Ayuntamiento, tiene a su cargo el
Archivo Municipal, auxiliandose para el desempefio de esta
funcion, del Departamento de Archivo Municipal y tendra las
atribuciones que se sefialan en el presente Reglamento y demas
disposiciones juridicas relacionadas con la materia.

Articulo 8.- Los tramites para la recepcion, organizacion,
clasificacion, conservacion, administracion, control, resguardo de
todos los documentos y expedientes que integren el Archivo de
Concentracion e Historico, se realizaran en las Instalaciones del
Archivo Municipal.

TITULO SEGUNDO
DEL ARCHIVO DE TRAMITE

CAPITULO PRIMERO
DE LA ORGANIZACION Y FUNCIONAMIENTO

Articulo 9.- El Archivo de Tramite, lo conforma la documentacion
activa relativa a los asuntos en tramite que no han sido resueltos y
cuya conservacion se mantiene en las Unidades Administrativas
de las diferentes Dependencias, hasta el término de la gestion, del
asunto que se trate.

El Archivo de Tramite podra ser consultado por los servidores
publicos, adscritos a las Dependencias o Unidades Administrativas,
que los generen o que los requieran para el desempefio de sus
funciones y no estaran a disposicion de personas ajenas a la
Administracion Publica Municipal, con el objeto de salvaguardar
el estado procesal de los asuntos.

Articulo 10.- Las Dependencias o Unidades Administrativas
estableceran y supervisaran los lineamientos especificos de
recepcion, organizacion, administracion, control y conservacion
de sus archivos de tramite; asimismo, aseguraran el adecuado
funcionamiento de los mismos. Para tal efecto, el Titular podra
delegar dicha responsabilidad en los servidores publicos que
determine, sus funciones seran:

L. Integrar, clasificar, describir, guardar y custodiar los
expedientes en tramite asi como elaborar y mantener
actualizados los inventarios de control y llevar a cabo una
adecuada transferencia primaria.

Los titulares de los Organos de la Administraciéon Publica
Municipal, instruiran al personal a su cargo, formen o registren
expedientes y archivos magnéticos, concentrados de la forma y
con el programa que en su caso determine el Secretario del
Ayuntamiento, para facilitar su localizacion y archivo.

Articulo 11.- Los documentos generados o derivados de tramites
que hayan concluido su gestion y se encuentren en los archivos de
tramite de las Dependencias asi como sus Unidades
Administrativas, deben conservarse o depurarse segun lo
establecido en el presente Reglamento, la Ley de Archivos
Administrativos e Historicos del Estado de Michoacan de Ocampo
y sus Municipios; el Reglamento de la Ley antes invocada y los
Lineamientos para la Guarda y Proteccion de Documentos
Justificativos y Comprobatorios de las Administraciones Publicas
Municipales del Estado de Michoacan y la normatividad establecida
por la autoridad competente.

Articulo 12.- Las Dependencias, asi como sus Unidades
Administrativas, seran las encargadas de establecer y supervisar
los lineamientos de organizacion que en materia de archivos se
emitan por parte del Ayuntamiento, su conservacion y
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funcionamiento de sus Archivos de Tramite y de realizar, con sus
propios recursos, los procesos de seleccion documental preliminar,
conforme a lo establecido en este Capitulo.

SECCION PRIMERA
DE LA SELECCION DOCUMENTAL PRELIMINAR

Articulo 13.- El proceso de Seleccion Documental Preliminar solo
se aplicara en los expedientes o documentos de tramite concluido
existentes en los archivos de tramite, como paso previo a ser
transferidos al Archivo de Concentracidn, y bajo ninguna
circunstancia se autorizara su aplicacion en los documentos cuyo
tramite aun no se haya resuelto.

Articulo 14.- La Seleccion Documental Preliminar podra llevarse
acabo en el Archivo de Concentracion siempre y cuando ésta no se
hubiere realizado en los Archivos de Tramite.

Articulo 15.- Para la realizacion de la Seleccion Documental
Preliminar de los expedientes o documentos de tramite concluido,
las Dependencias y sus Unidades Administrativas, deberan
observar el siguiente procedimiento:

L. Se deberan mantener los expedientes integros un afio,
contado a partir de la fecha de conclusion del tramite para
el que fueron creados, antes de aplicar el proceso de
Seleccion Documental Preliminar;

II. Se conservaran todos los documentos originales y copias
al carbon, fotostaticas de microfilme, electronicos o de
cualquier otra indole, generados por la Unidad
Administrativa y que obren en los expedientes, sin
importar si éstos son manuscritos, mecano escritos o
informaticos, excepto aquellos que se encuentren
duplicados;

II1. Si en el expediente no existe el documento original y s6lo
se localizan de ¢l copias al carbon, fotostaticas, de
microfilme o de cualquier otra clase, se preferira para su
conservacion aquella que contenga la firma autdgrafa del
Titular de la Dependencia o Unidad Administrativa que lo
genero; si ninguna la contiene se conservara la mas legible
y mejor conservada;

v. Se separaran de los expedientes aquellos documentos
cancelados o que carezcan de firma autografa del servidor
publico que lo generd, no importando que éstos sean
originales, duplicados o copias, exceptuando de lo anterior
a los manuales, proyectos, estudios, programas,
investigaciones, informes de actividades, presupuesto,
planos, estadisticas y en general cualquier documento no
convencional;

V. Se extraeran todos los borradores de escritos localizados
en los expedientes sin importar su contenido, ya que éstos
no son hechos para cumplir un tramite; asimismo, se daran
de baja de los expedientes, las tarjetas de recados,
recordatorios y aquellos documentos informales, cuyo
propdsito sea el de recordar o dar a conocer actividades o
sucesos temporales; asi como el de notificar algun

acontecimiento luctuoso, festivo o civico, como por
ejemplo tarjetas navidefias, felicitaciones, invitaciones,
entre otras. S6lo se conservara un ejemplar de las emitidas
con motivo de la realizacion de eventos llevados a cabo
por la Dependencia o Unidad Administrativa generadora
de la documentacion;

VL Los formatos en blanco, que por algiin motivo hayan
quedado obsoletos, podran extraerse de los expedientes
donde se localicen, ya que técnicamente no son
considerados como documentos al carecer de informacion;

VII.  Cuando en los expedientes existan dos o mas copias al
carbon, fotostaticas, de microfilme o de cualquier otra
naturaleza del mismo documento, solo se debera conservar
un ejemplar en el expediente, procurando que éste sea el
mas legible y mejor conservado;

VIII.  Sesepararan de los expedientes aquellos documentos que
tienen un uso temporal definido tales como solicitudes de
audiencia, recados telefonicos, registros de llamadas
telefonicas, tarjetas de presentacion y controles de envio
de fax, entre otros;

IX. Las publicaciones oficiales, los estatutos inéditos, los
documentos bibliohemerograficos, audiovisuales, graficos,
electronicos, no convencionales o de cualquier otra
naturaleza, que se localicen en el acervo documental sometido
al proceso de Seleccion Documental Preliminar y que no
formen parte de los asuntos contenidos en los expedientes,
deberan ser separados, organizados, identificados e
inventariados para proceder a su transferencia primaria. En
el caso de existir duplicados de las publicaciones oficiales y
de documentos bibliograficos o cuyos contenidos ya hubieran
quedado obsoletos, deberan ser donados a bibliotecas e
instituciones culturales del Municipio, conservando un
ejemplar de cada uno de ellos en el acervo motivo del referido
proceso de seleccion documental, a efecto de enviarlos al
Archivo de Concentracion en donde se conservaran
permanentemente; y;

X. Los demas procedimientos sefialados en otras
disposiciones juridicas aplicables.

Articulo 16.- Los documentos que hayan sido extraidos de los
expedientes, como resultado de los procesos de Seleccion
Documental Preliminar, no podran eliminarse sin la revision del
Comité Técnico, en términos establecidos en este Reglamento.

SECCION SEGUNDA
DE LA TRANSFERENCIA PRIMARIA

Articulo 17.- Al concluir el proceso de Seleccion Documental
Preliminar, la Dependencia o Unidad Administrativa, realizara la
Transferencia Primaria de los expedientes o documentos que se
pretenda sean conservados precautoriamente en el Archivo de
Concentracion y/o de aquellos que se pretenda dar de baja
definitivamente, observando lo establecido en esta Seccion.

Articulo 18.- Los documentos o expedientes que sean transferidos
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del Archivo de Tramite al Archivo de Concentracion, deberan ser
remitidos conforme a lo siguiente:

L. Los documentos deberan estar integrados en expedientes
colocados en folder debidamente foliados; cada expediente
debera estar identificado con el Fondo, Seccion, Serie y/o
Subserie, Expedientes, Fecha de Inicio y Final, Numero de
Fojas y Numero de Caja;

II. Ordenar los documentos conforme al método de
clasificacion implementado en la Dependencia o Unidad
Administrativa;

1. Colocar los expedientes para su transferencia dentro de

cajas archivadoras en perfecto estado, anotando en éstas
el nimero progresivo de la misma, nombre de la Unidad
Administrativa que generd los documentos y de la
Dependencia o Entidad a las que estan adscritas y nimero
de oficio con la fecha con la cual se enviaran;

V. Las cajas archivadoras deberan contener el inventario de
expedientes que concentran, en el formato que emita el
Departamento de Archivo Municipal para ese fin;

V. Senalar el tiempo de conservacion precautoria de cada
expediente; y

VL Atendiendo las demas disposiciones legales aplicables y
lineamientos que fije el Departamento de Archivo
Municipal;

Articulo 19.- Los plazos de conservacion precautoria deberan
sefalarse en cada expediente y en el inventario de remision
correspondiente.

Dichos plazos no excederan de cinco afios, excepto cuando se trate
de documentos con valor juridico, contable, fiscal o de cualquier
otra naturaleza, cuyo periodo de conservacion esté regulado por
alguna disposicion juridica especifica, para lo cual se tomaran en
cuenta los periodos de conservacidon o prescripcion que se
establezcan en dicha legislacion para los documentos clasificados
en términos de la Ley de Transparencia y Acceso a la Informacion
Publica del Estado de Michoacan de Ocampo; el Reglamento para
Ejercer el Derecho a la Informacion ante el Honorable Ayuntamiento
del Municipio de Hidalgo, Michoacan, se tomara en cuenta el
periodo de reserva fijado por los servidores publicos habilitados y
autorizado por el Instituto para la Transparencia y Acceso a la
Informacion Publica del Estado de Michoacan.

Las Unidades Administrativas no podran fijar un plazo de
conservacion indefinido o permanente a los expedientes
transferidos a los Archivos de Concentracion, excepto cuando se
refiera a datos de caracter personal o informacion de acceso
restringido, en términos de la Ley y el Reglamento mencionados
en el parrafo inmediato anterior.

Articulo 20.- Las Dependencias o Unidades Administrativas,
integraran un expediente en donde obre el oficio y el inventario de
documentos transferidos al Archivo de Concentracion y en su
caso copia del Acta de autorizacion de eliminacion de documentos

emitida por el Comité Técnico.

Articulo 21.- Las Dependencias o Unidades Administrativas
deberan llevar a cabo la Transferencia Primaria como minimo cada
afio y maximo seis meses previos a que concluya la Administracion.

TITULO TERCERO
DEL ARCHIVO DE CONCENTRACION

CAPITULO PRIMERO
DE LA ORGANIZACION Y FUNCIONAMIENTO

Articulo 22.- El Archivo de Concentracion lo conforma la
documentacion semiactiva generada por las diferentes Dependencias
o Unidades Administrativas, relativa a asuntos concluidos y cuya
consulta es esporadica, los cuales han sido transferidos por un
Archivo de Tramite de la Administracion Publica Municipal para
su conservacion precautoria, mientras vence su vida administrativa.

El Archivo de Concentracion estara a cargo del Departamento de
Archivo Municipal, dependiente de la Secretaria del Ayuntamiento.

Articulo 23.- Corresponde al Titular del Departamento de Archivo
Municipal, en relacion al Archivo de Concentracion, el despacho
de los asuntos siguientes:

L. Dirigir técnica y administrativamente el Archivo de
Concentracion;
1I. Formular las politicas, lineamientos, métodos, técnicas,

procedimientos de trabajo y mecanismos de
funcionamiento y control que deben aplicarse en los
archivos de Tramite y de Concentracion, en coordinacion
con el Comité Municipal del Acceso a la Informacion y el
Comité Técnico;

111 Tener bajo su custodia la informacion que comprende el
Archivo de Concentracion y velar por la conservacion y
seguridad del acervo documental contenido en el mismo;

V. Llevar a cabo la organizacion, administracion, control y
clasificacion de todos los documentos y expedientes
oficiales emitidos o en resguardo por la Administracion
Publica Municipal, que se encuentren en el Archivo de
Concentracion;

V. Llevar un libro de registro de las diversas publicaciones
Oficiales, Federales, Estatales y Municipales, en el cual se
registraran las existentes y las faltantes;

VL Integrar progresivamente la coleccion de gacetas Estatales,
Municipales y sintesis de prensa;

VII.  Depurar el Archivo de Concentracion en términos del
presente Reglamento y demas normatividad aplicable;

VIII. Elaborar y actualizar periddicamente el calendario de
caducidades, con el proposito de llevar un control eficiente
de las fechas de vencimiento de los plazos de conservacion
del acervo documental;
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IX. Rendir con veracidad los informes estadisticos y de trabajo
cada vez que lo soliciten las autoridades superiores;

X. Apoyar y asesorar a los usuarios del Archivo de
Concentracion y a los servidores publicos que manejen
los Archivos de Tramite;

XI. Establecer y actualizar una base de datos de consulta y
rapida localizacion de la documentacion que integra el
Archivo de Concentracion;

XII.  Informar con periodicidad al Secretario del Ayuntamiento
acerca del estado general que guarda el Archivo de
Concentracion;

XIII.  Elaborar para firma del Secretario del Ayuntamiento, el
oficio para solicitar al Comité Técnico la revision técnica
de los expedientes o documentos que se pretenden dar de
baja; asi como el escrito de notificacion, senalando la fecha
y el lugar en el que se llevara a cabo la destruccion fisica de
los mismos;

XIV.  Coordinarse con las instituciones correspondientes para
establecer practicas relacionadas con las nuevas técnicas,
sistemas o procedimientos archivisticos que coadyuven a
la modernizacion de las actividades propias del Archivo
de Concentracion; y,

XV. Los demas que le encomiende el Secretario del
Ayuntamiento y aquellas necesarias para el eficaz y
eficiente desempeno de sus funciones.

CAPITULO SEGUNDO
DEL PRESTAMO Y CONSULTA DE INFORMACION
EN EL ARCHIVO DE CONCENTRACION

Articulo 24.- Las funciones generales que debera llevar a cabo el
Departamento de Archivo Municipal para la autorizacion de
préstamo o consulta de informacion, es la que se apunta a
continuacion:

L. Implementar los controles necesarios para el préstamo de
documentacion solicitada por las Dependencias o Unidades
Administrativas;

II. Proporcionar a las Dependencias o Unidades

Administrativas que asi lo requieran, los expedientes o
documentos que obren en el Archivo de Concentracion y
le sean requeridos por medio de las solicitudes de préstamo
de documentacion correspondientes, sin que pueda exceder
de un término de veinte dias el préstamo de los expedientes
0 documentos;

II1. Llevar el registro oportuno y detallado de los préstamos
de documentacion, dando seguimiento a su devolucion en
un plazo maximo de quince dias habiles, conservando las
solicitudes de préstamo de documentacion;

v. Requerir a las Dependencias o Unidades Administrativas,
los documentos que les hayan sido prestados y que no

hayan devuelto, a partir de los veinte dias habiles siguientes
al préstamo; y,

V. Proponer los manuales de organizacion y procedimientos
que sean necesarios para el desarrollo de esta actividad.

Articulo 25.- Las Dependencias o Unidades Administrativas que
requieran consultar informacion del Archivo de Concentracion,
deberan presentar al Departamento de Archivo Municipal, solicitud
por escrito, sefialando el nombre de la Dependencia o Unidad
Administrativa que requiera la informacion, asi como los elementos
necesarios para identificar la informacion que solicita.

Articulo 26.- Los usuarios externos que requieran consultar
informacion del Archivo de Concentracion, deberan observar el
procedimiento previsto en la Ley de Transparencia y Acceso a la
Informacion Publica del Estado de Michoacan de Ocampo; el
Reglamento para Ejercer el Derecho a la Informacion ante el
Honorable Ayuntamiento del Municipio de Hidalgo, Michoacan.

CAPITULO TERCERO
DE LA DEPURACION DE DOCUMENTOS Y
OPTIMIZACION DE ESPACIO EN EL ARCHIVO DE
CONCENTRACION

Articulo 27.- Las funciones generales que debera llevar a cabo el
Departamento de Archivo Municipal para la Depuracion de la
documentacion que integra el Archivo de Concentracion, asi como
la optimizacion de espacio son las siguientes:

L. Definir y coordinar las acciones adecuadas para la
Depuracion de documentacion;

II. Establecer un control sistematico de todos los documentos
que se mantienen en custodia para definir la vida util de los
mismos; asi como elaborar y actualizar el calendario de
caducidades, con el proposito de llevar un control eficiente
de las fechas de vencimiento de los plazos de conservacion,
para proceder en su caso, al proceso de Seleccion
Documental Final;

II. El cumplimiento y observancia de las demas disposiciones
legales aplicables, en cuanto a la Depuracion de
documentos.

Articulo 28.- Se entendera por expediente o documentos
susceptibles de Depuracion:

L. Los que hayan concluido su plazo de conservacion
precautoria, fijado por los archivos de tramite en la
Transferencia Primaria;

I Los remitidos en la Transferencia Primaria por los Archivos
de Tramite, con la finalidad de darlos de baja
definitivamente, por carecer de valor; siempre y cuando
no seflalen un plazo de conservacion precautoria;

II. Los que hayan concluido el periodo de reserva, en términos
Ley de Transparencia y Acceso a la Informacion Pablica
del Estado de Michoacan de Ocampo; el Reglamento para
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Ejercer el Derecho a la Informacion ante el Honorable
Ayuntamiento del Municipio de Hidalgo, Michoacan; y,

V. Aquellos cuyo periodo de conservacion esté regulado por
alguna disposicion juridica especifica y de acuerdo a la
misma, dichos documentos hayan perdido su valor.

SECCION PRIMERA
DE LA SELECCION DOCUMENTAL FINAL

Articulo 29.- El proceso de Seleccion Documental Final se aplicara
exclusivamente a los expedientes o documentos de tramite
concluido, existentes en los Archivos de Concentracion, una vez
que los mismos sean considerados como documentos susceptibles
de depuracion, en términos del Articulo 28 del presente Reglamento,
observandose para tal efecto lo establecido en esta Seccion.

Articulo 30.- El proceso de Seleccion Documental Final podra
llevarse a cabo en el Archivo Historico, siempre y cuando este
proceso no se hubiere realizado en el Archivo de Concentracion.

Articulo 31.- Para la aplicacion del proceso de Seleccion
Documental Final de los expedientes o documentos de asuntos
concluidos, el Departamento de Archivo Municipal, sin perjuicio
de lo senalado en los Catalogos de Disposicion Documental y
dictamenes emitidos por el Comité Técnico, el presente Reglamento
y demas disposiciones aplicables, el siguiente procedimiento:

L. El Departamento de Archivo Municipal respetara
invariablemente los plazos de Conservacion Precautoria
fijados por los Archivos de Tramite al transferir sus
expedientes, los cuales deberan estar estipulados en el
inventario de remision correspondiente;

1. Bajo ninguna circunstancia podrd someterse la
documentacion existente en los Archivos de Concentracion
al proceso de Seleccion Documental Final, antes de que
hubieren fenecido los Plazos de Conservacion Precautoria
fijados por la Unidad Administrativa que generd y transfirio
la informacion, cuando se trate de documentos con valor
juridico, contable, fiscal, o de cualquier otra naturaleza, cuyo
periodo de conservacion esté regulado por alguna disposicion
juridica especifica y de acuerdo a la misma dichos documentos
no han perdido su valor, cuando el periodo de reserva no
haya concluido o se consideren confidenciales;

1. Concluido el periodo de Conservacion Precautoria o
ubicandose en alguno de los supuestos del Articulo 28 del
presente Reglamento, el Titular del Departamento de
Archivo Municipal debera notificar al responsable de la
Dependencia o Unidad Administrativa a la que pertenece
el Archivo, sobre la realizacion del proceso de Seleccion
Documental Final de los expedientes transferidos;

V. En el caso de existir dentro del Archivo de Concentracion
expedientes carentes de inventario y por consiguiente de
sefialamiento del tiempo de Conservacion Precautoria, el
Titular del Departamento de Archivo Municipal, debera
solicitar apoyo al Comité Técnico para que ésta determine

la factibilidad de realizacion del proceso de Seleccion
Documental Final;

V. Se extraeran de los expedientes las copias al carbon,
fotostaticas, de microfilme o de cualquier otra indole, excepto
las generadas por la Dependencia o Unidad Administrativa a
la cual pertenecen los documentos sometidos al proceso de
Seleccion Documental Final, con las que se integran los
minutarios o sirven como acuse de recibo;

VL La aplicacion del proceso de Seleccion Documental Final a
los expedientes del personal al servicio del Municipio,
quedara restringido a los pertenecientes a los fallecidos,
jubilados o que hayan sido dados de baja definitivamente
de su empleo de la Administracion Publica;

VII.  Los documentos que integran los expedientes clinicos de
los trabajadores al servicio del Municipio, s6lo podran
someterse al proceso de Seleccion Documental Final cuando
los servidores publicos hayan sido separados en forma
definitiva de su empleo o hayan fallecido; y,

VIII. Los demas procedimientos sefalados en otras
disposiciones juridicas aplicables.

Articulo 32.- Los proyectos, estudios, manuales, programas,
investigaciones, presupuestos, planos, estadisticas y en general
cualquier documento elaborado como resultado del analisis de
documentos primarios, se conservaran sin importar su presentacion
y so6lo cuando éstos hayan sido editados podran eliminarse los
originales, duplicados y copias que de ellos se tengan.

SECCION SEGUNDA
DISPOSICION FINAL DE
EXPEDIENTES O DOCUMENTOS

Articulo 33.- Los Titulares de las Dependencias o Unidades
Administrativas asi como el Titular del Departamento de Archivo
Municipal, no podran eliminar los documentos extraidos de los
expedientes como resultado del proceso de Seleccion Documental
Preliminar o Final realizado, si éstos aun no han sido revisados y
autorizado por el Comité Técnico.

Articulo 34.- Concluido el proceso de Seleccion Documental
Preliminar y realizada la Transferencia Primaria por los Archivos
de Tramite y/o concluido el proceso de Seleccion Documental
Final, el Titular del Departamento de Archivo de Concentracion
solicitara al Comité Técnico la revision técnica de éste, con el
proposito de que revise si procede la eliminacion de los
documentos extraidos de los expedientes y defina los que seran
transferidos al Archivo Historico; asi como los que deberan
permanecer en el Archivo de Concentracion.

Articulo 35.- El Comité Técnico se integrara por:
L. El Presidente Municipal;
II. El Sindico Municipal;

II1. El Secretario del Ayuntamiento;
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v. El Titular del Departamento de Archivo Municipal;

V. El Regidor Titular de la Comision de Educacion Publica,
Cultura y Turismo;

VL El Regidor Titular de la Comision de Acceso a la
Informacion Puablica;

VII.  ElRegidor Titular de la Comision de Desarrollo Urbano y
Obras Publicas;

VIII.  El Presidente del Consejo Municipal de la Croénica;

IX. El Encargado del Departamento de Acceso a la Informacion
Publica del Municipio, y;

X. El Titular de la Dependencia o Unidad Administrativa
cuyos documentos sean objeto de analisis.

Articulo 36.- Cuando existan expedientes o documentos que se
pretendan dar de baja y se deban revisar, se convocara al comité.
Fungiendo como Presidente del Comité el Secretario del
Ayuntamiento y como Secretario Técnico el Titular del
Departamento de Archivo Municipal, quién realizara la
convocatoria correspondiente.

El Comité Técnico sesionara de la siguiente manera:
1. Las sesiones seran convocadas por el Secretario del Ayuntamiento.
2. Las sesiones de haran bajo el Orden del Dia, mismo que se

notificara por escrito, a través de la convocatoria con tres dias de
anticipacion, y se desarrollaran conforma a los siguientes puntos:

I Lista de asistencia;

II. Declaracion de Quérum;

II1. Lectura y en su caso, aprobacion del orden del dia;
v. Lectura y aprobacion del acta anterior;

V. Desahogo de los puntos a tratar; y,

VI Clausura.

Todos los integrantes del Comité Técnico, contaran con voz y
voto, y en caso de empate, el Presidente del mismo contara con
voto de calidad.

Articulo 37.- Una vez realizada la revision correspondiente, en el
caso de los documentos o expedientes que hubieran sido objeto del
proceso de Seleccion Documental Final, ésta, a través del Secretario
del Ayuntamiento, solicitara por escrito al Comité Técnico la
revision técnica de los expedientes o documentos que se pretende
dar de baja; asi como la supervision correspondiente, para que se
autorice su eliminacion mediante el acta respectiva, anexando para
tal efecto un inventario y/o relacion en donde se especifiquen los
siguientes datos: nombre de cada uno de los tipos documentales,
dictamen aplicado, periodo de cada tipo documental, y cantidad

de cada uno.

Articulo 38.- Autorizada la eliminacion de los expedientes o
documentos, el Comité Técnico, a través del Secretario del
Ayuntamiento, en la fecha y el lugar fijados, se llevara a cabo la
destruccion fisica de los mismos, eliminandose Gnicamente la
documentacion autorizada y proceda a levantar el acta del
testimonio de destruccion respectiva.

Articulo 39.- La eliminacion de los expedientes o documentos,
una vez autorizada por el Comité Técnico, se hara a través del
proceso de trituracion o mediante el proceso sefialado en el acta de
autorizacion respectiva y el material resultado de dicho proceso,
el Ayuntamiento a través del Comité Técnico, podra darle el destino
que estime conveniente.

Articulo 40.- El Departamento de Archivo Municipal integrara
un expediente en donde obre el Acta de Autorizacion de Eliminacion
de Documentos emitida por el Comité Técnico y el Acta de
Testificacion de Destruccion, en su caso.

Articulo 41.- En el caso de la Transferencia Secundaria de los
expedientes o documentos que se decida transferir al Archivo
Historico, se capturaran mediante la tecnologia previamente definida
y aprobada, procediéndose posteriormente a su traslado.

TITULO CUARTO
DEL ARCHIVO HISTORICO

CAPITULO PRIMERO
DE LA ORGANIZACION Y FUNCIONAMIENTO

Articulo 42.- El Archivo Historico esta conformado por los
documentos, cuyo valor historico, evidencia y testimonial en cuanto
a la informacioén que contienen, hace necesaria su custodia y
conservacion permanente; asi como aquellos, cuya vigencia
administrativa ha concluido y cuenten con las caracteristicas antes
sefaladas.

Para que un documento sea considerado histérico, la edad minima
del mismo debera ser de 12 afios.

El Archivo Historico estara a cargo del Departamento de Archivo
Municipal, dependiente de la Secretaria del Ayuntamiento.

Articulo 43.- Corresponde al Titular del Departamento de Archivo
Municipal, en relacion con el Archivo Historico el despacho de los
siguientes asuntos:

L. Dirigir técnica y administrativamente el Archivo Historico;

1I. Formular las politicas, lineamientos, métodos, técnicas,
procedimientos de trabajo y mecanismos de
funcionamiento y control que deben aplicarse en el Archivo
Historico, en coordinacion con el Comité Municipal de
Acceso a la Informacion y el Comité Técnico;

II. Tener bajo su custodia la informacion que comprende el
Archivo Historico y velar por la conservacion y seguridad
del acervo documental contenido en el mismo;
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V.

VL

VIL

VIIL

IX.

XI.

XII.

XIII.

XIV.

XV.

XVL

XVIL

Llevar a cabo la organizacion, administracion, archivo,
control, seleccion, clasificacion, conservacion, restauracion,
proteccion y resguardo de todos los documentos y
expedientes historicos emitidos o en resguardo por la
Administracion Publica, que se encuentran en el Archivo
Historico;

Realizar la reproduccion de documentos con valor historico,
cuando su estado fisico ponga en peligro su preservacion,
o su valor historico sea de caracter excepcional,

Preservar y difundir en coordinacion con el Consejo
Municipal de la Crénica los documentos contenidos en el
Archivo Historico;

Depurar cuando proceda, el Archivo Historico, en términos
del presente Reglamento y demas normatividad aplicable;

Disefiar sistemas de clasificacion y catalogacion y
proponerlos al Comité Técnico;

Proponer al Ayuntamiento los lugares adecuados para
conservar el Archivo Historico;

Promover, en coordinacion con el Consejo Municipal del
la Cronica, el enriquecimiento del Acervo del Archivo
Historico, incorporando a sus archivos, documentos o
colecciones importantes para el Municipio, localizables
en el Archivo del Poder Ejecutivo del Estado, el Archivo
Historico del Estado, el Archivo de la Legislatura del Estado
y el Archivo General de la Nacion;

Auxiliar al Consejo Municipal de la Cronica en la
localizacion de documentos originales o reproducciones
que se consideren de interés para enriquecer el Acervo
Municipal;

Auxiliar al Consejo Municipal de la Cronica difundiendo
y exhibiendo en vitrinas de los diferentes centros de cultura
del Municipio, informacion sobre el Acervo Historico que
se considere de interés para el piblico en general;

Rendir con veracidad los informes estadisticos y de trabajo
cada vez que lo soliciten sus superiores jerarquicos;

Apoyar y asesorar a los usuarios del Archivo Historico;

Establecer y actualizar una base de datos de consulta y
rapida localizacion de la documentacion que integra el
Archivo Historico;

Informar con periodicidad al Secretario del Ayuntamiento
acerca del estado general que guarda el Archivo Historico;

Promover la coordinacion entre los Titulares de los archivos
de otros Municipios, del Archivo del Poder Ejecutivo del
Estado, del Archivo de la Legislatura del Estado y del
Archivo General de la Nacién, a fin de fomentar una
adecuada imagen e intercambio documental entre
historiadores, maestros, bibliotecarios, cronistas y demas

interesados; y

XVIIL. Los demas que le encomiende el Secretario del
Ayuntamiento y aquellas necesarias para el eficaz y
eficiente desempefio de sus funciones.

CAPITULO SEGUNDO
DE LA CONSULTA DE INFORMACION
EN EL ARCHIVO HISTORICO

Articulo 44.- Los documentos o expedientes que integran el Archivo
Historico, asi como la informacion contenida en ellos es del dominio
publico, por lo que podra ser consultada cubriendo los requisitos
que determine el Ayuntamiento, a través del Departamento de
Archivo Historico, el presente Reglamento, la Ley de Transparencia
y Acceso a la Informacion Publica del Estado de Michoacan de
Ocampo; el Reglamento para Ejercer el Derecho a la Informacion
ante el Honorable Ayuntamiento del Municipio de Hidalgo,
Michoacan y las demas disposiciones legales aplicables.

Articulo 45.- La consulta de los expedientes o documentos que
integran el Archivo Historico estara sujeta al procedimiento
siguiente:

L. Toda consulta directa se realizara en las instalaciones del
Departamento de Archivo Historico, en un salon destinado
para ello, por lo que queda excluida la modalidad de
préstamo a domicilio y a las Unidades Administrativas de
la Administracion Piblica;

1L No se prestaran documentos deteriorados o que se
encuentren en proceso de restauracion o clasificacion;

111 Cuando por el estado de conservacion no se pueda prestar
el documento original, el usuario podra acceder a la
informacion contenida en el mismo, mediante una copia o
por medios electronicos;

V. En general, los usuarios consultaran las copias simples de
los expedientes o documentos existentes cuando se requiera
del original, se requerira de un permiso especial del Titular
del Departamento de Archivo Municipal, para proteccion
del documento correspondiente;

V. Los usuarios del Archivo Historico no tendran acceso
directo a los acervos;

VL Los usuarios que consulten los documentos o expedientes
del Archivo Historico y que de dicha consulta se derive o
se coadyuve para la generacion de una obra nueva o
investigacion, deberan aportar un ejemplar de la misma al
Archivo Histérico; y,

VII.  Senegara lareproduccion de documentos cuando el estado
de conservacion no lo permita, o cuando se encuentren en
proceso de restauracion o clasificacion.

Articulo 46.- Los usuarios que pretendan consultar los expedientes
o documentos existentes en el Archivo Historico deberan acatar
las siguientes normas:
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L Llenar y presentar ante el Departamento de Archivo
Historico, la solicitud de informacion y hoja de registro,
que al efecto expida dicho Departamento, donde se
proporcionaran los datos generales del peticionario,
Dependencia o Unidad Administrativa, domicilio, en caso
de usuarios externos y los elementos necesarios para
identificar la informacion que solicita, en caso de requerir
copias simples, certificadas o informacion en cualquier
otra modalidad, tratandose de particulares se estard a lo
dispuesto por el Reglamento para Ejercer el Derecho a la
Informacion ante el Honorable Ayuntamiento del
Municipio de Hidalgo, Michoacan;

1L Los usuarios permaneceran en un salon destinado para
consultar la informacion, quedando restringido el acceso a
otras areas del Archivo Municipal;

II1. No se permitira el ingreso a la sala de consulta de objetos
que no sean indispensables para realizar la investigacion o
consulta, prohibiendo introducir alimentos y/o bebidas;

v. Se tomaran las medidas pertinentes para anular cualquier
fuente de ignicion que pueda originar un incendio;

V. Los documentos seran consultados con todo cuidado,
debiendo ser devueltos sin alteraciones de ninguna indole,
asi como tampoco deberan escribir sobre los mismos;

VI Sélo se permitira la consulta del contenido de un volumen,
recopilador o contenedor al mismo tiempo;

VII.  Los usuarios podran obtener copias de los documentos,
si el estado de conservacion lo permite, corriendo el
cargo de las mismas a su costo, de acuerdo a la Ley de
Ingresos Municipal en el Periodo Fiscal correspondiente;

y’

VIII. Las consultas se sujetaran al horario y dias establecidos,
cumpliendo con las normas que se seiialan en el presente
Reglamento y a lo que establezca el Departamento de
Archivo Municipal y demas disposiciones aplicables.

TITULO QUINTO
CUIDADO Y CONSERVACION
FISICA DE LOS DOCUMENTOS
DEL SISTEMA MUNICIPAL DE ARCHIVO

Articulo 47.- Las funciones generales que deberan llevar a cabo
los Titulares o responsables del Sistema Municipal de Archivo,
para la conservacion fisica de los expedientes o documentos, sin
perjuicio de las establecidas en otras disposiciones juridicas
aplicables, son las siguientes:

L. Definir y coordinar las acciones para la custodia y
conservacion optima de los documentos que integran el
Sistema Municipal de Archivo, en coordinacion con el
Comité de Informacioén del Municipio de Hidalgo y el
Consejo Municipal de la Cronica;

1L Definir y coordinar las acciones para que se restauren o se

reproduzcan los documentos que por su antigiiedad asi lo
requieran, utilizando para ello los métodos apropiados y
tecnologia digital; y

III. Tomar las acciones necesarias para la conservacion de los
documentos.

Articulo 48.- Al menos una vez por ano, debera hacerse una
revision fisica por parte de Proteccion Civil, a las instalaciones del
Archivo Municipal para prevenir siniestros y definir las medidas
de seguridad que deban establecerse para evitar riesgos de incendios,
inundaciones y en general cualquier tipo de siniestro.

Articulo 49.- Los documentos que por descuido o negligencia de
los Titulares o responsables del Sistema de Archivo Municipal, se
encuentren en malas condiciones fisicas, no podran ser eliminados
hasta en tanto el Comité Técnico determine lo conducente.

TITULO SEXTO
DEL CONSEJO MUNICIPAL DE LA CRONICA

CAPITULO PRIMERO
DISPOSICIONES GENERALES

Articulo 50.- El Consejo Municipal de la Cronica, es un 6rgano
consultivo y de colaboracion, de la Administracion Publica
Municipal, integrado de forma colegiada, con el objetivo de
conservar, promover, investigar y difundir el acervo historico y
cultural del Municipio, asi como integrar y mantener actualizado
el registro de los acontecimientos relevantes en todos los ordenes
de la vida del mismo.

Articulo 51.- El Consejo Municipal de la Croénica, sera el
responsable de elaborar y mantener actualizada la monografia del
Municipio de Hidalgo, recopilando las tradiciones y leyendas, los
usos y costumbres del mismo, y colaboraran en el registro de
monumentos arqueologicos, artisticos e historicos.

Articulo 52.- Para la interpretacion de las normas de este
ordenamiento el Consejo tomara en cuenta el objeto y fines que
persigue el mismo y la normatividad de la materia.

CAPITULO SEGUNDO
DE LA INTEGRACION Y FUNCIONAMIENTO
DEL CONSEJO MUNICIPAL DE LA CRONICA

Articulo 53.- El Consejo para su funcionamiento se integrara por
lo menos por tres personas y se les denominara Consejeros, éstos
seran propuestos por el Presidente Municipal al Ayuntamiento
para su aprobacion, de los cuales uno fungira como presidente.

El Presidente Municipal, antes de proponer a los consejeros,
previamente escuchara el parecer de las asociaciones e instituciones
educativas, culturales y sociales de mayor relevancia en el
Municipio, del titular de la Comision de Educacion Publica, Cultura
y Turismo del Ayuntamiento.

Articulo 54.- El Consejo se integrara por lo menos con:

I. Un Presidente;
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II. Un Secretario;
I1I. Un Vocal; y,
V. Los demas consejeros que determine el Ayuntamiento.

Todos los integrantes del Consejo contaran con voz y voto. El
Presidente tendra voto de calidad en caso de empate.

El nombramiento de Cronista miembro del Consejo Municipal de
la Cronica sera honorifico por tiempo indeterminado, salvo que
incurra en alguna causal prevista en este Reglamento para su
remocion.

Articulo 55.- Para ser Cronista miembro del Consejo se requiere:

L. Ser originario del Municipio, o con al menos diez afios de
residencia, y tener su domicilio permanente en el
Municipio.

I Ser de reconocida solvencia moral y de amplia aceptacion
social; y,

1. Acreditar un amplio conocimiento sobre los

acontecimientos contemporaneos y trascendentales del
Municipio, asi como la relevancia de actividades
econdmicas y larelacion de los efectos y acciones estatales
y nacionales en el Municipio.

Articulo 56.- El caracter de Cronista se pierde por las siguientes
causas:

L. Por causa de enfermedad grave que imposibilite de manera
permanente el cumplimiento de sus obligaciones;

1. Por incumplimiento constante de sus obligaciones como
Cronista durante seis meses, o por ausencias injustificadas
durante el mismo periodo;

1. Por ausencia del Municipio, de manera que le impida ser
testigo directo de la vida del mismo;

V. Por renuncia en casos de extrema gravedad, aceptada por
el Ayuntamiento;

V. Por faltas graves a la moral publica; y,

VL Por escandalo grave relacionado con la honradez intelectual.

Articulo 57.- El nombramiento de nuevos Consejeros o la
ratificacion de los vigentes se realizaran por el Ayuntamiento dentro
del primer trimestre en funciones de la Administracion Publica, sin
perjuicio de que puedan ser sustituidos en cualquier momento por
las causas previstas en los articulos que anteceden.

Articulo 58.- El Consejo debera convocar a una primera sesion
ordinaria para efecto de declararse formalmente instalado.

Articulo 59.- Ademas de los requisitos mencionados en el articulo
54 del presente Reglamento, el nombramiento del Cronista

Municipal, debera recaer en personas que se distingan por sus
conocimientos en la historia y cultura del Municipio y que ademas
tenga la vocacion de registrar y difundir los valores y tradiciones
del mismo.

Articulo 60.- La eleccion de la persona designada por el
Ayuntamiento para ocupar el cargo de Cronista Municipal, sera
notificada a través de la Secretaria del Ayuntamiento, en un término
que no excedera de ocho dias habiles, a partir de su eleccion.

La toma de protesta estara a cargo del Presidente Municipal,
pudiendo ser en un acto publico, o mediante escrito protestando y
aceptando el nombramiento, como consecuencia entrara en
funciones inherentes al cargo.

CAPITULO TERCERO
DE LAS ATRIBUCIONES DEL CONSEJO

Articulo 61.- El Consejo tendra las siguientes atribuciones:
L. Llevar el registro de los sucesos notables del Municipio;

1L Investigar, conservar, exponer y proponer las
manifestaciones de la cultura local;

II1. Proponer el rescate documental de la historia del
Municipio;

v. Publicar y difundir trabajos e investigaciones de caracter
historico, artistico o cultural de interés para el
Municipio;

V. Ser organo de consulta del Ayuntamiento para todo lo

relacionado con la cultura, el turismo y el patrimonio
cultural del Municipio;

VI Establecer coordinacion con sus similares en reuniones
Estatales y Nacionales;

VII.  Investigar y promover el conocimiento de la historia
Municipal y contribuir de manera decisiva en la formacion
de la conciencia historica de los habitantes del Municipio,
particularmente de los nifios y de los jovenes;

VIII.  Participar conjuntamente con las Comisiones Municipales
correspondientes, en la promocion de las actividades
culturales, turisticas y ecologicas en el Municipio; y,

IX. Las demas que le sefale su Reglamento, de esta Ley y
otras disposiciones juridicas aplicables.

Articulo 62.- Las sesiones del Consejo, se clasifican en ordinarias
y extraordinarias y seran convocadas por el Presidente, a través
del Secretario.

Dichas sesiones seran realizadas en el lugar previamente
autorizado.

Articulo 63.- Son sesiones ordinarias, aquellas que se celebren al
menos una vez cada dos meses, en el dia que previamente establezca
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el Consejo en un calendario de sesiones. I Declaracion de Quorum;

Se celebraran sesiones extraordinarias, cuantas veces sea necesario, II1. Lectura y en su caso, aprobacion del orden del dia;
cuando asi lo solicite el Presidente o la mayoria de los integrantes

del Consejo. V. Lectura y aprobacion del acta anterior;

Articulo 64.- Para poder preparar las sesiones ordinarias, el V. Desahogo de los puntos a tratar;

Secretario formulara el Orden del Dia, mismo que se notificara por

escrito, a través de la convocatoria con tres dias de anticipacion a VL Asuntos generales; y,

la celebracion de la misma, anexando en la convocatoria, ademas
del Orden del Dia, anexos y cuando proceda, los documentos para
su estudio y analisis, indicando el lugar, dia, hora y numero de
sesion o en su caso, sefialar el lugar donde se encuentran para
consulta directa.

Las sesiones extraordinarias podran ser convocadas hasta con un
dia habil de anticipacion a la celebracion de la misma, siguiendo el
mismo procedimiento que para las ordinarias quedo establecido en
el parrafo que antecede.

Articulo 65.- Los integrantes del Consejo, podran solicitar al
Secretario la inclusion de los asuntos a tratar en las sesiones
correspondientes, con cinco dias habiles de anticipacion a que se
celebre la sesion respecto de las ordinarias.

En las sesiones extraordinarias s6lo podran tratarse los asuntos
que hayan sido previamente incluidos en la convocatoria
correspondiente.

Articulo 66.- Para que el Consejo pueda sesionar validamente, se
requerira la asistencia de la mitad mas uno de los Consejeros.

Los integrantes del Consejo, deberan asistir a las sesiones en la fecha
y hora que sefale la respectiva convocatoria, con una tolerancia de
veinte minutos, pasado este tiempo, al no existir Quérum dentro de
los veinte minutos estipulados, se diferira la misma, por lo que, el
Secretario, dara aviso a los ausentes y demas Consejeros, indicandoles
lahora y lugar para la celebracion de la nueva sesion.

Articulo 67.- El Presidente podra suspender o diferir la sesion
por las siguientes causas:

L. Por causas de fuerza mayor;

II. Por no existir el Quorum requerido en el presente
Reglamento;

II1. Cuando asi lo solicite la mitad mas uno de los integrantes

del Consejo; y,

v. En general, por no existir las condiciones adecuadas para
la continuidad de la sesion.

Para lo anterior, debera indicar por conducto del Secretario, el dia,
hora y lugar para su proxima celebracion o continuacion.

Articulo 68.- Las sesiones se desarrollaran en estricto apego al
orden del dia, conforme al siguiente procedimiento:

I Lista de asistencia;

VII.  Clausura.

Articulo 69.- Los asuntos a tratar conforme al Orden del Dia,
seran desahogados de la siguiente manera:

L. Se otorgara el uso de la palabra al Consejero para presentar
su propuesta o bien para desarrollar un tema, con la
finalidad de que lo detalle y haga los comentarios que
considere pertinentes;

1. El Presidente preguntara si hay comentarios al respecto
del tema a tratar, si los hay, dara el uso de la palabra al
integrante del Consejo que asi lo solicite; y

1. Agotado el punto anterior, el asunto se sometera a votacion.

Articulo 70.- Los Acuerdos y/o Resoluciones del Consejo seran
validos cuando se aprueben por la mayoria de los Consejeros y en
caso de empate, el Presidente tendra voto de calidad.

La votacion de los puntos se llevara a cabo de manera econdémica
levantando la mano cuando el Presidente pregunte por el voto a
favor, en contra y por las abstenciones.

Articulo 71.- De las sesiones realizadas, el Secretario elaborard un
acta, en la cual se asentaran los Acuerdos tomados por los
Consejeros, misma que debera validarse con la firma autografa de
éstos.

Articulo 72.- El Consejo podra sesionar con el nimero de invitados
que éste determine, quienes tendran derecho a voz, sélo por el
punto del Orden del Dia para el cual fueron invitados, en ningun
caso tendran derecho a voto, ni a permanecer en la sesion en asuntos
ajenos a los de su invitacion.

CAPITULO QUINTO
DE LOS CONSEJEROS

Articulo 73.- Son obligaciones y atribuciones de los Consejeros
en general:

L. Asistir puntualmente a las sesiones del Consejo;

1. Presentar propuestas al Consejo para la determinacion de
los planes y programas que permitan el cumplimiento de
las atribuciones y objetivos del Consejo;

II. Cumplir los Acuerdos que tome el Consejo; y,

V. Las demas establecidas en el presente Reglamento y demas
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disposiciones juridicas aplicables.

CAPITULO SEXTO
DEL PRESIDENTE DEL CONSEJO

Articulo 74.- El Presidente tendra las siguientes obligaciones y
atribuciones:

I. Presidir las sesiones;
II. Convocar a las sesiones por conducto del Secretario;
1. Conducir las sesiones del Consejo, cuidando que los puntos

se desahoguen conforme al Orden del Dia aprobado;

V. Proponer que las diferencias de opinion sean sustentadas
por las partes y sometidas a votacion;

V. Notificar al Ayuntamiento los estudios y proyectos que
sean aprobados por el Consejo;

VL Presentar un informe anual de actividades, acciones y
logros obtenidos ante del Secretario del Ayuntamiento;

VII.  Presentar al Ayuntamiento un informe final de su actividad
como Presidente del Consejo, al término de su cargo;

VIII. Promover todas las acciones necesarias para el cabal
cumplimiento de los objetivos del Consejo y actuar en
casos urgentes dando cuenta de ello al Consejo;

IX. Vigilar el cumplimiento de los Acuerdos tomados por el
Consejo; y,
X. Las demas establecidas en el presente Reglamento y demas

disposiciones juridicas aplicables.

CAPITULO SEPTIMO
DEL SECRETARIO DEL CONSEJO

Articulo 75.- El Secretario tendra las siguientes obligaciones y
atribuciones:

L. Elaborar y notificar las convocatorias a las sesiones;

1. Convocar a las reuniones de trabajo necesarias para el
cumplimiento de los Acuerdos del Consejo;

I11. Presentar, a solicitud de los miembros del Consejo, los
puntos del Orden del Dia de las sesiones del Consejo;

V. Preparar el Orden del Dia de los puntos a tratar en las
sesiones del Consejo;

V. Registrar la asistencia de los integrantes del Consejo y
declarar, en su caso, la existencia de Quorum;

VL Elaborar el acta de cada sesion, de los puntos tratados y de
los Acuerdos tomados, asi como recabar las firmas
correspondientes;

VII.  Dar seguimiento y ejecutar los Acuerdos tomados por el
Consejo;

VIII.  Tramitar la documentacion y correspondencia del Consejo;

IX. Llevar el archivo y control de los asuntos del Consejo,
mantenerlo actualizado, asi como elaborar todos los
informes con relacion a las actividades del Consejo;

X. Remitir al Archivo Histérico, todas las obras editoriales,
articulos o cualquier otra informacion emanada del Consejo,
que sirva al Municipio para efecto de incrementar su acervo
historico;

XI. Representar oficialmente al Consejo, cuando asi lo
determine el Presidente;

XII.  Auxiliar al Presidente del Consejo en todos los trabajos
relativos al Consejo; y,

XIII. Las demas que le confiera el Presidente, el presente
Reglamento y demas disposiciones juridicas aplicables.

CAPITULO OCTAVO
DEL CRONISTA PRESIDENTE

Articulo 76.- Para los efectos del presente Reglamento, el Cronista
Presidente tiene como funcion fundamental el registro de sucesos
notables acaecidos dentro de la jurisdiccion territorial del Municipio,
asi como investigar, conservar, exponer y promover la cultura del
Municipio y coadyuvar con el Titular del Departamento de
Archivo Municipal.

Los estudios, investigaciones, obras, cronicas y demas documentos
realizados por el Cronista Presidente, durante su encargo, seran
propiedad del Municipio, por lo que no podran ser utilizados para
fines personales o retener para su resguardo.

Articulo 77.- El Cronista Presidente, ademas de las atribuciones
contenidas en el articulo 74 del presente Reglamento, contara con
las obligaciones y atribuciones siguientes:

L. Llevar el registro cronologico de los sucesos notables del
Municipio;

1L Investigar, conservar, exponer y promover la cultura
municipal;

II1. Investigar y estudiar el pasado del Municipio, disefiando

un sistema que permita hacer la cronica cotidiana del
acontecer historico de la Ciudad hidalguenses
aprovechando las nuevas técnicas de investigacion y los
recursos bibliograficos existentes;

V. Interpretar la influencia que los sucesos historicos han
tenido en la conformacion del Municipio;

V. Elaborar la monografia del Municipio;

VL Compilar tradiciones y leyendas o cronicas del Municipio;
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VII.  Llevar un registro de monumentos arqueologicos, artisticos
e historicos del Municipio;

VIII.  Elaborar el calendario civico Municipal, derivandose de
éste la promocion de eventos civicos a conmemorarse;

IX. Proponer al Consejo modificaciones de nombre de sus
centros de poblacion, basandose siempre en razones de
indole historica y social;

X. Proponer al Consejo la creacion y modificacion de lemas
del Municipio;
XI. En coordinacion con el Departamento de Archivo, difundir

y exhibir, en vitrinas de los diferentes centros de cultura
del Municipio, informacion sobre el acervo historico que
se considere de interés para el piiblico en general;

XII.  Coordinar con el Departamento de Archivo la localizacion
de documentos originales o reproducciones que se
consideren de interés para enriquecer el Acervo Municipal;

XIII.  Encoordinacion con el Departamento de Archivo, recopilar
una sintesis especial historica del Municipio, para editar
y distribuir en las bibliotecas Municipio como estimulo a
la lectura primordial, de las raices del Municipio;

XIV.  Encoordinacion con el Departamento de Archivo, organizar
y participar en eventos y foros de discusion, cuyo tema
principal sea la Crénica y la Historia;

XV.  Elaborary presentar al Ayuntamiento un informe semestral
de las actividades realizadas;

XVI.  Colaborar con las campanas en pro de la difusion cultural
que para tal efecto sefiale el Plan de Desarrollo Municipal
y los Programas Municipales que de ¢l deriven;

XVII. Colaborar con las universidades, especialmente con aquellas
que se encuentran dentro de la circunscripcion territorial
en el Municipio; y,

XVIII. Las demas que le confiera el Ayuntamiento, el Consejo, el
presente Reglamento y demas disposiciones juridicas
aplicables.

TITULO SEPTIMO
DE LAS SANCIONES

Articulo 78.- El incumplimiento de las disposiciones contenidas
en el presente Reglamento por parte de los servidores publicos,
sera sancionado en los términos de la Ley de Responsabilidades de
los Servidores Publicos vigente en el Estado y demas ordenamientos
legales aplicables.

Articulo 79.- Aquellos usuarios y personal del Archivo de Tramite
y del Archivo Municipal que incumplan con las disposiciones
establecidas en el presente Reglamento o como resultado del manejo
o consulta, mutilen, destruyan, sustraigan sin la autorizacion
correspondiente, extravien un documento administrativo o
histdrico, se haran acreedores a las sanciones correspondientes de
conformidad con las leyes de la materia, sin perjuicio de las
responsabilidades penales o civiles que se pudieran derivar.

Articulo 80.- Queda fuera del comercio y por ende prohibida la
enajenacion a cualquier titulo de los documentos de interés ptblico
que obren en los Archivos Municipales; la violacion a esta
disposicion se sancionara de acuerdo a las normas aplicables.

TITULO OCTAVO
DE LOS MEDIOS DE IMPUGNACION

Articulo 81.- Contra las resoluciones del Ayuntamiento o contra
los actos administrativos que ejecuten las autoridades que les
corresponda aplicar las disposiciones senaladas en el presente
ordenamiento, procede el recurso de revision, previsto en la Ley
Orgénica Municipal del Estado; y se substanciara de conformidad
con lo establecido en el Cédigo de Justicia Administrativa del
Estado.

TRANSITORIOS

Primero.- El presente Reglamento entrara en vigor al dia siguiente
de su publicacion en el Periodico Oficial del Estado.

Segundo.- El Departamento de Archivo Historico sera creado de
acuerdo al Programa Operativo y el Organigrama Municipal
aprobado por el Ayuntamiento, cuando lo estime conveniente y
existan las condiciones y recursos necesarios para su
funcionamiento.

Tercero.- El titular del Archivo Municipal, tendra las atribuciones
senaladas en el presente Reglamento para los efectos de la
Administracion Documental del Archivo Historico, hasta en tanto
se resueva la creacion del Departemento del Archivo Historico.

Cuarto.- El Consejo Municipal de la Cronica, sera creado por el
Ayuntamiento, cuando lo estime conveniente y existan las
condiciones y recursos necesarios para su funcionamiento.

Quinto.- El Comité Técnico se integrara de la forma que se indica
en el articulo 36 del presente Reglamento, con excepcion del
Presidente Cronista, que se integrara una vez que sea conformado
el Consejo Municipal de la Crénica.

Dado en el Recinto Oficial del H. Ayuntamiento «Salon de
Presidentes Municipales», en Ciudad Hidalgo, Michoacan, a los
09 nueve dias del mes de febrero del ano 2011 dos mil once.
(Firmados).
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