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PRESIDENCIA MUNICIPAL - URIANGATO, GTO.

El Ciudadano Profesor Ramén Pérez Garcia, Presidente del Honorable Ayuntamiento del Municipio
de Uriangato, Estado de Guanajuato, a los habitantes del mismo, hace saber:

Que el Honorable Ayuntamiento Constitucional que presido, con fundamento en lo dispuesto por
los articulos 115 fraccion |l de la Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos; 117 Fraccion | de
la Constitucién Politica para el Estado de Guanajuato; 69 fraccion | inciso b), 202 y 205 de la Ley Organica
Municipal para el Estado de Guanajuato, en Sesién Ordinaria de Ayuntamiento numero 25 veinticinco, de
fecha 17 de Agosto del afio 2010 dos mil diez aprobd lo siguiente:

Reglamento del Archivo General del Municipio de Uriangato, Gto.

Capitulo |
Disposiciones generales

Articulo 1.- El presente Reglamento es de orden publico e interés general y tiene por objeto
resguardar y difundir el acervo histérico y administrativo del Archivo General del Municipio de Uriangato,
Gto., a través de la implementacion de las siguientes acciones:

l.- Impulsar la guarda, preservacion, control, manejo, disposicion y pleno aprovechamiento del
patrimonio documental municipal;
Il.- Rescatar y recopilar aquellos documentos que deban permanecer en el Archivo General, y;
lll.- Establecer las bases de coordinacion, organizacion y funcionamiento del Archivo General del
Municipio conforme a la Ley de Archivos Generales del Estado y los Municipios de Guanajuato
y al presente Reglamento.

Articulo 2.- Se entendera por Archivo General Municipal el area adscrita a Unidad de Acceso ala
Informacién Publica, que en coordinacion con la Secretaria de Ayuntamiento y en observancia de la Ley de
Archivos Generales del Estado y los Municipios de Guanajuato, la Ley de Acceso a la Informacién Publica
para el Estado y los Municipios de Guanajuato y demas leyes aplicables, cumplira el objeto del presente.

Articulo 3.- El Archivo General Municipal residira en la cabecera del Municipio y estara a cargo de
un Coordinador del Archivo General Municipal, quien sera designado por el Presidente Municipal, de acuerdo
a lo dispuesto por la fraccion XV del Articulo 70 de la Ley Organica Municipal para el Estado de Guanajuato.

Articulo 4.- Para efectos del presente Reglamento se entendera por:

I. Acervo del Archivo General Municipal: la documentacion producida y concentrada por los
sujetos obligados de la Administracion Publica Municipal de Uriangato, Gto. Asi como la recibida
directamente de los ciudadanos, Dependencias y Entidades del Estado o de la Federacion,
que son relevantes para el desarrollo de las funciones, atribuciones, actividades, tramites y
servicios municipales o para la investigacion y conocimiento de los diversos aspectos de la
historia local, estatal y nacional;

Il. Archivar: guardar de manera organizada y sistematizada los documentos del acervo del archivo
general, con el fin de asegurar su disponibilidad, localizacion, integridad y conservacion;
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VL.

VIL.

VIl

XI.

XIl.

Xl

XIV.

XV.

Archivistica: disciplina que trata de los aspectos tedricos y practicos de los archivos y su
funcion;

Archivo General: El Archivo General Municipal de Uriangato, Gto;

Clave de clasificacion: la marca numérica, alfabética o alfanumeérica que se utiliza para clasificar
documentos o expedientes;

Archivo de Concentracion: conformado por los documentos cuya consulta es esporadica por
parte de la administracion municipal, y que permanecen en él hasta que prescribe su valor
administrativo, legal, fiscal o contable, o concluye el lo término para conservarlos de manera
precautoria;

Archivo de tramite: el que se conforma por los documentos de uso cotidiano y necesario, para
el ejercicio de las atribuciones de la administracion publica municipal o cuyo tramite ha
terminado, pero sigue siendo consultado con frecuencia;

Archivo Historico: los documentos seleccionados que contienen evidencia y testimonio de las
acciones trascendentes de los sujetos obligados, por lo que deben conservarse
permanentemente;

Catélogo de disposicion documental: el registro general y sistematico que establece con base
en el cuadro general de clasificaciéon archivista, los valores documentales, los plazos de
conservacion, la vigencia documental, la clasificacion de la informacion reservada, confidencial
o publica y el destino de la misma;

Comision Dictaminadora: La Comision Dictaminadora de Valoracion de Documentos;

Cuadro general de clasificacion archivistica; el instrumento técnico que describe la estructura
de un archivo atendiendo a la organizacion, atribuciones y actividades de cada sujeto obligado;

Depuracion: la revisién sistematica en virtud de la cual, la Comisién Dictaminadora analizara
y decidira el destino de los documentos semiactivos e inactivos, de acuerdo con su valor
documental;

Documento activo: el necesario para el ejercicio de las atribuciones de los sujetos obligados;

Documentos semiactivos: los de uso esporadico, los cuales deben mantenerse en los Archivos
de Concentracion por disposicion de Ley o bien por que contienen valor administrativo, legal,
fiscal o contable, asi como los que el sujeto obligado determine conservar de manera precautoria
por un plazo determinado;

Documentos histéricos: los que contienen valores informativos, evidénciales y testimoniales
de las acciones de los sujetos obligados y de sus relaciones con la sociedad, por lo que debe
conservarse permanentemente;
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XVI.

XVIl.

XVIIl.

XIX.

XX.

XXIl.

XXl

XXIV.

XXVI.

XXVILI.

XXVIIL.

XXIX.

XXX.

Documentos electronicos: aquellos cuyo tratamiento es automatizado y requiere de una
herramienta especifica para leerse y recuperarse;

Enlace de Correspondencia: el personal adscrito a las entidades o dependencias de la
administracion publica municipal que funja como responsable de la recepcion oficial de
documentacion que les sea dirigida;

Expediente: la unidad organizada de uno o varios documentos reunidos por el sujeto obligado
que lo produce o integra para su uso corriente, durante el proceso de organizacién archivistica
referido al mismo tema, actividad o asunto;

H. Ayuntamiento: el Honorable Ayuntamiento del Municipio de Uriangato, Gto.;

Inventario Documental: el instrumento de consulta y control que describe las series y
expedientes de un Archivo, permitiendo su localizacion transferencia o baja documental;

. Ley de Acceso: La Ley de Acceso a la Informacion Publica para el Estado y los Municipios de

Guanajuato;
Ley: La Ley de Archivos Generales del Estado y los Municipios de Guanajuato;

Plazo de conservacion: el periodo de conservacion de la documentacion en las areas de
archivo de tramite y de concentracion;

Patrimonio documental municipal: el conjunto de documentos de la administracion publica
municipal, que dan cuenta de la evolucién histérica del Municipio y cuyo valor testimonial,
evidencial o informativo reviste de interés publico;

. Reglamento: Reglamento del Archivo General del Municipio de Uriangato, Gto.

Signatura de Instalacion: la referencia que permite identificar y localizar el lugar en el que se
encuentran depositados los documentos o expedientes;

Sujetos Obligados: el H. Ayuntamiento, asi como las Dependencias y Entidades que integran
la Administracién Publica Municipal;

Transferencia primaria: el Traslado controlado y sistematico de expedientes de un archivo en
tramite al archivo de concentracion;

Transferencia secundaria: Es el traslado controlado y sistematico de los expedientes de un
Archivo de Concentracion al Archivo Histérico, en el cual se deberan conservar
permanentemente;

Unidad de Acceso: la Unidad de Acceso a la Informacion Publica del Municipio de Uriangato,
Gto.
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XXXI.

XXXII.

Valoracion Documental: el procedimiento que permite determinar el periodo de conservacion
de los documentos del Archivo, para establecer acciones de transferencia y criterios de
disposicién mediante el andlisis e identificacion del valor primario o valor secundario, y;

Los demas que sefiale la Ley de Archivos Generales del Estado y los Municipios de Guanajuato.

Articulo 5.- El Coordinador del Archivo General Municipal ademas de las atribuciones establecidas
en la Ley, tendran las siguientes:

VL.
VIL.

VIl

XI.

XIl.

XIlL.

XIV.

XV.

XVI.

XVIL.

Dirigir administrativa y técnicamente el Archivo General Municipal;

Planificar y coordinar las actividades de las areas de archivo del sujeto obligado, en materia
de administracion de documentos;

Establecer la metodologia archivistica en la administracién de documentos;

Expedir y actualizar los manuales de organizacion y de procedimiento en materia archivistica;
Proporcionar capacitacion para la conservacién, organizacion, difusion, y destino de los
documentos de archivo;

Asesorar en el destino de los documentos de archivo del sujeto obligado;

Coordinar y supervisar las actividades desarrolladas por medio de los responsables de los
Archivos de Tramite, de Concentracién e Historico;

Formar parte de la Comision Dictaminadora;

Dar parte al Ministerio Publico, cuando en ejercicio de sus funciones conozca de algun hecho
dentro del Archivo General Municipal que pudiera consistir en un ilicito;

Proporcionar asesoria técnica a las areas del Archivo General Municipal;

Establecer relaciones de intercambio con instituciones estatales, nacionales e internacionales
dedicadas al estudio de la problematica archivistica del quehacer historico y propiciar
intercambios culturales que propicien el beneficio del Archivo General Municipal;

Establecer y ofrecer servicios para la reproduccion de los materiales que conforman sus
acervos, en los términos del presente reglamento;

Difundir los documentos y materiales que estén bajo su custodia;

Cumplir con los acuerdos que el H. Ayuntamiento o la Comision Dictaminadora le encomienden;
Recibir y conservar adecuadamente la documentacion histérica liberada por el Archivo de
Concentracion, reservandose la facultad de recibirlo en caso de que las condiciones del edificio
sede del Archivo Histérico en ese momento no lo permitan;

Participar en la elaboracion del anteproyecto del presupuesto de egresos del Archivo General
Municipal y;

Las demas que le sefiale la normatividad aplicable.

Articulo 6.- Todo documento del Archivo que generen, conserven o posean los servidores publicos
en el ejercicio de sus funciones, deberan depositarse en los archivos correspondientes, en la forma y
términos previstos en la Ley y en el presente Reglamento.

Por ningun concepto o circunstancia, se consideraran de propiedad particular.

Articulo 7.- El patrimonio documental en poder de los sujetos obligados, cuyas unidades
administrativas hayan sido modificadas o extinguidas, debera ser administrado y preservado por aquéllas
que asuman sus atribuciones.
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Articulo 8.- El patrimonio documental Municipal es intransferible, inalienable, inembargable e
imprescriptible.

Articulo 9.- El Archivo Histérico se integrara con los archivos que los sujetos obligados y la
Comision dictaminen, y se concentrara en el espacio que para ello determine el Archivo General Municipal.

Articulo 10.- Los sujetos obligados contaran con al menos un responsable de los Archivos de
Tramite y Concentracion, de acuerdo a lo establecido en el articulo 12 de la Ley.

Articulo 11.- Para el adecuado funcionamiento del Archivo General Municipal, cada sujeto obligado
designara un responsable de Archivo, quien tendra las siguientes obligaciones:

I. Observar la normatividad archivistica para el control del archivo asignado;

Il. Brindar el apoyo al personal de las areas de archivos de tramite y de concentracion, en la
elaboracion y actualizacion del cuadro general de clasificacion archivistica, el catalogo de
disposicién documental e inventarios documentales;

lll. Coadyuvar con el coordinador del Archivo General Municipal en las acciones de capacitacion
que deban impartirse, y;

IV. Proponer a los sujetos obligados la infraestructura y acciones basicas para el funcionamiento
de los archivos de tramite y de concentracion.

Articulo 12.- El Municipio, de acuerdo a su disponibilidad presupuestal debera:

I. Establecer la infraestructura necesaria para la organizacion conservacion y difusion del Archivo
General Municipal;
ll. Proveer las medidas de seguridad, que garanticen el buen estado de la documentacion que
se genere en cada uno de los sujetos obligados, y;
lll. Otorgar las facilidades necesarias para que los usuarios consulten los documentos.

Los sujetos obligados deberan prever en su presupuesto anual, las erogaciones que ocasionara
el cumplimiento de las disposiciones contenidas en el presente Reglamento, debiendo atender los principios
de racionalidad, austeridad y disciplina del gasto publico.

Capitulo 1l
De la conservacion de los documentos.

Articulo 13.- La conservacién de los archivos municipales, es una obligacién ineludible del
Municipio, sus servidores publicos y la ciudadania en general, por tanto la misma debera sujetarse a las
siguientes reglas:

. No deberan estar en el suelo;

Il. Deberan estar lejos de la luz solar y/o artificial, procurando que la temperatura y humedad del
local sean las adecuadas para la mejor conservacion de los documentos existentes, teniendo
como parametros 6ptimos una temperatura de 18 A 22 grados centigrados y una humedad
relativa del 30% al 35%;
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Iv.

V.

VL.

VILI.

VI

IX.

Para evitar la infestacion, se debera implementar procesos preventivos y curativos necesarios
y con la periodicidad que se requiera;

Colocarlos preferentemente en estanteria de metal, si es de madera debera pulirse y barnizarse
con material incombustible;

Organizar y controlar directamente el area o caja de seguridad, en tratandose de documentos
considerados de alto valor;

En el area del Archivo Municipal no se permitira fumar, ni se introduciran alimentos de ninguna
clase;

Lailuminacion artificial, sera con lamparas incandescentes o barras de luz blanca, que deberan
estar alineadas sobre los pasillos;

Se adoptaran las medidas necesarias de proteccién civil y prevencion de incendios que
determine el diagnostico y dictamen técnico correspondiente, entre elles contar con extintores
especiales, y;

Los demas que determinen las disposiciones aplicables y las autoridades correspondientes.

Articulo 14.- Los documentos que por su estado de deterioro no puedan ser sometidos a
restauracion y se encuentren ante inminente desaparicion, deberan ser reproducidos utilizando técnicas
que no alteren su estado fisico, ni la informacion que contienen.

Articulo 15.- Queda estrictamente prohibido al personal que preste sus servicios en el archivo
general, las sustraccion, alteracion o destruccion de todo tipo de documentos.

Articulo 16.- En ninglin caso se autorizara la destruccién de documentos del Archivo, en tanto
tengan valor legal, administrativo, contable o fiscal, testimonial, evidencial o informativo y subsista su valor
probatorio o no construyan los plazos de reserva o de conservacion segun corresponda.

Capitulo I
De la organizaciéon de documentos
Seccidén primera
Del Enlace de Correspondencia

Articulo 17.- Para el control de la gestién documental cada dependencia, entidad o unidad
administrativa, contara con el nUmero de enlaces de correspondencia que el servicio demande, los cuales
llevaran el registro de la correspondencia recibida y emitida. Dicho registro contara al menos con los
siguientes datos:

Nudmero de identificador;

. Asunto;

Nombre y cargo del generador del documento;
Fecha y hora de recepcion;
Anexos.

Articulo 18.- Los enlaces de correspondencia, tendran las siguientes funciones:

Recibir la correspondencia para lo cual deberan colocar sello oficial y anotar la fecha, hora y
firma de quien recibe;

Establecer un registro de ingreso de correspondencia;

Turnar la correspondencia recibida a la instancia correspondiente, a la brevedad posible, y;
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IV. Llevar un registro de salida de correspondencia, que contendra los datos sefalados en el
articulo anterior.

Articulo 19.- Los sujetos obligados, a fin de cumplir lo establecido por el Articulo 17 de La Ley,
deberan realizar los siguientes instrumentos de consulta y control archivistico:

I. Cuadro general de clasificacion archivistica;
Il. Catalogo de disposicion documental; y
lll. Inventarios documentales.

Seccidén segunda
Del archivo de tramite

Articulo 20.- Los responsables de los archivos de tramite, deberan organizar los documentos de
uso cotidiano, conservandolos de acuerdo a las vigencias establecidas en el catalogo de disposicion
documental, a fin de ser transferidos al archivo de concentracion.

Sin demerito de lo anterior, es responsabilidad del titular de cada dependencia o entidad, que en
sus archivos de tramite se retina conserve, organice, describa, valore y utilice la documentacion producida,
recibida y conservada en el ejercicio de sus funciones.

Articulo 21.- Los responsables de los archivos de tramite tendran las siguientes funciones:

I. Recibir los expedientes que contengan asuntos concluidos de uso cotidiano o de consulta
frecuente y elaborar su portada;
Il. Establecer inventarios documentales.
lll. Conservar los expedientes por el tiempo que establezca el catalogo de disposicién documental;
IV. Realizar transferencias primarias al archivo de concentracion, al concluir el plazo de
conservacion establecido para el archivo de tramite, y;
V. Las demas analogas aplicables.

Articulo 22.- Las portadas de los expedientes de Archivo de Tramite, contendran como minimo los
siguientes datos:

I. Denominacién del area administrativa que general o integra el expediente;
Il. Denominacion y clave de clasificacion archivistica del fondo documental;
lll. Denominacién y clave de clasificacion archivistica de la seccion documental;
IV. Denominacion y clave de clasificacion archivistica de la serie documental;
V. Numero de expediente;
VI. Signatura de instalacion;
VII. Lugar y feche del expediente, y;
VIIl. Las demas que determine la normatividad aplicable.

Seccion Tercera
Del Archivo de Concentracion

Articulo 23.- Los responsables de los Archivos de Concentracién, deberan organizar, conservar,
valorar, transferir y describir la documentacién semiactiva, asi como:
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VL.
VIL.

VIl

Recibir los archivos de tramite y ordenar la documentacién semiactiva, de manera que pueda
ser localizada y consultada facilmente;

. Conservar de forma precautoria la documentacién semiactiva hasta cumplir su vigencia

documental y su periodo de reserva conforme al catalogo de disposicion documental;
Instalar las series documentales en funcion de su procedencia, conservando el orden
establecido en la oficina de origen y respetando la clasificacion archivistica preestablecida;
En documentos o expedientes sin clasificacion se debera anotar su clave de clasificacion
archivistica, atendiendo al cuadro general de clasificacion del area administrativa;

Colocar los documentos y expedientes en cajas de archivo de dimensiones apropiadas;
Utilizar como instrumentos de descripcion los documentos de transferencia primaria;
Valorar los documentos y expedientes de las series resguardadas conforme al catalogo de
disposiciéon documental;

De conformidad con el catalogo de disposicion documental, elaborar los documentos de baja
y de transferencia secundaria;

Realizar las transferencias secundarias al archivo histérico.

Seccion Cuarta
Del Archivo Histoérico

Articulo 24.- El Archivo General tendra a su cargo el Archivo Histérico, mismo que se constituira
con la documentacion que por su valor debera conservarse a perpetuidad, el cual sera resguardado por el
encargado del Archivo Historico quien tendra las siguientes atribuciones:

VIL.
VI

Recibir de los archivos de concentracion, los expedientes que contengan documentos histéricos
y cotejar que el contenido de los inventarios documentales coincidan con los expedientes
para su control y consulta;

Participar en la busqueda de documentos con valor histérico,

. Conservar los documentos histéricos y facilitar su manejo;

Resguardar los inventarios de transferencia secundaria;

Colocar los expedientes en cajas de archivo e instalarlas en estanteria para su manejo;
Elaborar guias y catalogos para difundir y facilitar el acceso a los documentos;
Restaurar, en su caso, los documentos que por su deterioro requieran ser intervenidos;
Establecer el mecanismo de control y servicio de consulta.

Seccioén Quinta
De los instrumentos de consulta

Articulo 25.- Los sujetos obligados deberan asegurarse de que se elaboren los instrumentos de
consulta que propicien la conservacion, organizacion y localizacion expedita de los documentos y
expedientes que obran en las areas del archivo de su competencia. Por lo que deberan contar al menos
con los siguientes instrumentos:

Cuadro general de clasificacién archivistica;

. Catalogo de disposicion documental, e;
.

Inventarios documentales, siendo estos:
a) por series, y;
b) de documentos y expedientes.
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Articulo 26.- El cuadro general de clasificacion archivistica, debera ser elaborado y actualizado
periddicamente por los responsables de los archivos de tramite y validado por el Coordinador del Archivo
General.

La estructura del cuadro general de clasificaciéon archivistica sera jerarquica, atendiendo por lo
menos a los siguientes niveles:

A) Primer nivel: El Fondo, siendo el conjunto de documentos producidos organicamente por una
dependencia o entidad, con cuyo nombre se identifica.

B) Segundo nivel: La seccion, la cual corresponde a cada una de las divisiones del fondo, de
acuerdo a las funciones o atribuciones de cada dependencia o entidad.

C) Tercer nivel. La serie, siendo la division de una seccién que corresponde al conjunto de
documentos producidos de manera continua en el desarrollo de una misma actividad y que
versan sobre una materia o asunto especifico de una funcion.

Articulo 27.- El catalogo disposicién documental deberan ser elaborado por series documentales
y mantenerse actualizado peridédicamente por los responsables de los archivos de tramite y avalado por el
Coordinador del Archivo General.

Articulo 28.- El catalogo de disposicion documental, debera contener como minimo lo siguiente:

. Nombre de la Dependencia o Entidad;
Il. Nombre de la serie documental;
lll. Descripcion del asunto;
IV. Valoracion del asunto;
V. Materia de documento;
VI. Plazos de conservacion;
VII. Vigencia documental y en su caso, el fundamento juridico;
VIIl. Tipo de soporte documental;
IX. Lugary fecha de elaboracion del catalogo de disposicion documental,
X. Nombre y firma de quien genera y valida el catalogo de disposicién documental.

Articulo 29.- Los inventarios por series podran ser generales, de transferencia primaria y de
baja, los cuales contaran como minimo con los siguientes:

I. Clave de clasificacion de fondo, seccion y serie;
Il. Volumen, que refiera los expedientes;
Ill. Periodo;
IV. Signatura de instalacion para el inventario general;
V. Lugar y fecha de elaboracion del inventario documental, y;
VI. Nombre y firma de quien elabora el inventario documental.

Articulo 30.- El inventario de documentos y expedientes, contara como minimo con los siguientes
datos:

I. Clave de clasificacion de fondo, seccion y serie;
Il. Lugary fecha del expediente;
lll. Descripcion breve del contenido de cada expediente;
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IV. Volumen total de documentos o expedientes;
V. Signatura de instalacion, y;
VI. Nombre y firma de quien elabora el inventario.

Capitulo IV
De los documentos electronicos

Articulo 31.- Los responsables del area de archivo general tomaran las medidas necesarias para
administrar y conservar los documentos electrénicos generados o recibidos cuyo contenido y estructura
permitan identificarlos como documentos de archivo, asegurando la identidad e integridad de su informacion.

Articulo 32.- Los responsables del area del archivo general en coordinacion con la direccion de
informatica aplicara las medidas técnicas que aseguran la validez, autenticidad confidencialidad, integridad
y disponibilidad de los documentos electrdnicos.

Articulo 33.- La direccidn de informatica es la responsable del buen funcionamiento del software
respectivo, asi como de dictaminar y realizar el mantenimiento que éste requiere.

Capitulo V
Del Procedimiento de Consulta

Articulo 34.- Sin perjuicio de lo establecido en la Ley de Acceso, se podran consultar los
documentos resguardados por el Archivo General Municipal, sujetandose a las condiciones establecidas
en el presente capitulo y a la clasificacion que corresponda. Este servicio sera prestado a toda persona
fisica o moral que lo solicite.

Articulo 35.- Las personas que soliciten la consulta de los documentos publicos depositados en
los archivos de tramite, concentracion o histérico deberan registrarse, por ello deberan cubrir, por lo menos
los siguientes requisitos:

I. Solicitud por escrito, conteniendo sus datos generales y comprometiéndose a hacer un buen
uso de los documentos o expedientes, asi como respetar las disposiciones técnicas y legales
aplicables;

Il. Identificacion oficial, y;
lll. Los demas requisitos legales que establezcan las autoridades competentes o las disposiciones
aplicables.

Articulo 36.- Las personas autorizadas para la consulta del archivo general municipal, no podran
realizar ninguna modificacion o alterar el orden de los documentos que integren un expediente, menos
aun dafarlos. Si detectan un problema o dafio, o tuvieran alguna sugerencia u observacion, deberan
hacerla del conocimiento al personal administrativo encargado, para que la anotacién se haga en los libros
de control correspondiente.

Articulo 37.- Todo usuario de los servicios de consulta del Archivo General Municipal, deberan
respetar sin excepcion, las siguientes reglas:
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I. Los documentos solo se podran consultar en el area destinada para tal fin, en el Archivo
General Municipal;

ll. En caso de consulta de dos 0 mas documentos, esta se hara de uno en uno, salvo que se
requiera comprar dos o mas documentos, se tendra la vigilancia del personal responsable del
Archivo General Municipal;

lll. Cuando sean varios los usuarios de un mismo documento o expediente, se programara la
consulta en lo individual de cada solicitante;

IV. Esta prohibido escribir o rayar los documentos del Archivo General, asi como romperlos, ajarlos
o dafarlos en cualquier forma;

V. La documentacion facilitada para consulta, al término de ésta debera ser devuelta por el
usuario al encargado, quien verificara que la devolucidén se haga en los términos de
conservacion en que fue entregada, y;

VI. Las demas que establezcan las autoridades competentes y las disposiciones legales aplicables.

Articulo 38.- El patrimonio documental municipal que sea motivo de consulta, salvo autorizacion
del Coordinador del Archivo General Municipal, no debera ser sustraido por ningiin motivo, so pena de ser
denunciada la sustraccion por la falta o el delito que resulte en prejuicio del patrimonio nacional, estatal o
municipal.

Articulo 39.- En todo caso, los particulares podran solicitar a su costa la reproduccion de los
documentos que conforman el patrimonio documental municipal, a través de los medios que estén
disponibles y atendiendo las disposiciones que sobre conservacién de documentos establece el presente
Reglamento.

Capitulo VI
De la Comisiéon Dictaminadora de Valoracion de Documentos

Articulo 40.- La Comision Dictaminadora, es el érgano técnico auxiliar cuya funcién consiste en
el estudio y/o analisis de los documentos y expediente para decidir sobre su destino.

Articulo 41.- El Secretario del H. Ayuntamiento, debera conformar la Comision Dictaminadora
de Valoraciéon de Documentos, dentro de los primeros tres meses al inicio del trienio de cada administracion.

Articulo 42.- La comisién dictaminadora se integrara por:

I. Por un presidente, que recaera en el Secretario del H. Ayuntamiento, conforme a la Ley
Organica Municipal en su art. 112 fraccion VI,
Il. Por un secretario técnico, que recaera en el coordinador o encargado del Archivo General
Municipal, el cual convocara a las reuniones de trabajo, con voz pero sin voto en las decisiones
del destino final de los documentos, y;
lll. Por seis Vocales que seran:

a) Un Regidor del H. Ayuntamiento, integrante de la Comision de Educacion y Cultura.

b) Un funcionario designado por el Tesorero Municipal. Preferentemente que tenga
conocimientos administrativos, contables y fiscales.

c) Eltitular de la Unidad de Acceso a la Informacién Publica del Municipio.

d) Un representante de Contraloria Municipal.

e) Un Historiador del Municipio.
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Articulo 43.- El Presidente de la comisidn dictaminadora, por conducto del secretario técnico,
convocara a sesiones.

Articulo 44.- El secretario técnico tendra la funcion de proporcionar la informacion que requiera
la comisién dictaminadora para el desarrollo de las sesiones.

Articulo 45.- La comisién dictaminadora tendra las siguientes funciones:

|.- Establecer el procedimiento al que deberan sujetarse los sujetos obligados para la valoEl
Ciudadano Profesor Ramoén Pérez Garcia, Presidente del Honorable Ayuntamiento del
Municipio de Uriangato, Estado de Guanajuato, a los habitantes del mismo, hace saber;
Il.- Asesorar a los sujetos obligados en el procedimiento de la valoracidon documental;
lll.- Vigilar que las solicitudes de dictaminacion cumplan con los requisitos establecidos por la
comision, y;
IV.- Dictaminar el destino de los documentos que procedan del Archivo de concentracion.

Articulo 46.- La Comisién dictaminadora se reunira en sesiones ordinarias y extraordinarias las
cuales seran validas con la asistencia de la mayoria de sus integrantes y se realizaran por lo menos tres
veces por afno.

Se levantara el acta correspondiente la cual sera firmada por cada uno de los integrantes.

Articulo 47.- El procedimiento para la depuracion se sujetara a los siguientes lineamientos:

I. El coordinador del archivo general elaborara una relacion de los documentos que hayan
concluido su valor secundario, misma que debera contener la propuesta de documentacion a
valorar en el que incluira asunto, afio y volumen de la misma y la anexara a la solicitud que se
haga al presidente de la comision dictaminadora para que emita la convocatoria en la que se
cite a la comision a fin de poder cotejar con lo que se esta asentando en el acta en el que se
hace referencia en el parrafo siguiente.

1. Para decidir sobre el destino de los documentos que se sometan a valoracion de la comisién
dictaminadora, se tomara por mayoria de votos los acuerdos correspondientes.

En caso de empate durante la votacion de los integrantes de la comision, el presidente tendra
voto de calidad de la sesion de deliberacion de la comision dictaminadora se levantara una
acta pormenorizada en la que haran constar los acuerdos tomados.

lll. Los acuerdos tomados por la Comisién Dictaminadora referentes a depuracién o destruccion
de documentos y expedientes seran ejecutados por el sujeto obligado que solicito la baja
documental o por la misma Comision, ambos casos debiendo levantar el acta de destruccién
correspondiente.

Capitulo VI
De las sanciones

Articulo 48.- Los servidores publicos que manejen o tengan bajo su custodia documentos seran
responsables de los dafios o perdidas que sufran por dolo o negligencia, en términos de la Ley de Archivos
Generales del Estado y los Municipios de Guanajuato y Ley de Responsabilidades Administrativas de los
Servidores Publicos de Guanajuato y sus Municipios, independientemente que se proceda en el orden civil
o penal.
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Articulo 49.- Los usuarios que consulten documentos y dafien los mismos, seran remitidos a las
instancias correspondientes de acuerdo a las disposiciones legales aplicables.

Articulo 50.- Para todo lo no previsto en el presente reglamento se aplicara la ley y en su defecto
se atendera a lo que resuelva el H. Ayuntamiento.

Capitulo VI
De los medios de impugnacioén

Articulo 51.- Contra los actos y resoluciones que dicten las autoridades municipales por la
aplicacion del presente reglamento, procederan los medios de impugnacion establecidos en el codigo de
procedimientos y justicia administrativa para el estado y los municipios de estado de Guanajuato.

TRANSITORIOS

PRIMERO.- El presente reglamento entrara en vigor el cuarto dia siguiente de su publicacion en
el periédico oficial del gobierno del estado.

SEGUNDO.-Por tUinica ocasién, se contara con un plazo de ciento ochenta dias naturales, contados
a partir de la entrada en vigor del presente reglamento, para conformar la comision dictaminadora y para
realizar las adecuaciones que sean necesarias para su cumplimiento.

TERCERO.- Hasta en tanto se designe al coordinador del archivo general municipal, el titular de
la unidad de acceso a la informacion publica del municipio de Uriangato, Gto., asumira sus funciones.

“Por lo tanto, con fundamento en lo dispuesto por los articulos 70 fraccion IV y 205 de la Ley
Organica Municipal para el Estado de Guanajuato mando se imprima, publique, circule y se le dé el debido
cumplimiento.”

Dado en la Casa Municipal de Uriangato, Gto., a los 21 veintiun dias del mes de Diciembre del
afio 2010 dos mil diez.

Presidenc _
tIrtahgato, Gto,

PROFESOR ] EREZ GARCIA
PRESDEN MURNICIPAL






