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COMITE TECNICO DE NORMALIZACION NACIONAL DE DOCUMENTACION

Presentacion

Uno de los patrimonios culturales mads importantes e ignorados, hasta ahora,
s nuestra memoria audiovisual, almacenada en archivos que se enfrentan al
deterioro, la sustraccion y el desinterés, entre otros peligros.

Los archivos audiovisuales, integrados por grabaciones de imdgenes y
sonidos, irremplazables en muchos casos, son los testigos de la historia
moderna de nuestra sociedad, diversidad cultural e identidad y de la memo-
ria colectiva del dltimo siglo, he ahi su relevancia y trascendencia.

Su salvaguarda y conservacion es responsabilidad de todos nosotros. Para
iniciar esta tarea un primer paso es conocerlos, por ello la catalogacion de
estos acervos es una de las primeras tareas que ha emprendido el Comité
Técnico de Normalizacidn Nacional de Documentacion (COTENNDOC), si
los conocemos podremos rescatarlos y difundirlos,

Bajo esta premisa es que se crea esta Norma, fruto del trabajo interinsti-
tucional y del esfuerzo, compromiso v dedicacidn de todos aquellos que
preocupados y ocupados por los acervos audiovisuales han aportado sus
conocimientos y dedicado su tiempo a la redaccion de ésta.

Asi, ponemos a su alcance esta serie de lineamientos que habran de ser
una guia confiable para el conocimiento y re-conocimiento de nuestros acer-
vos y un primer paso para la salvaguarda de un patrimonio que se desvane-
ce sin que nos demos cuenta, nuestro patrimonio audiovisual.
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CoMITE TECNICO DE NORMALIZACION NACIONAL DE DOCUMENTACION

Antecedentes

La preocupacion sostenida que ha tenido la humanidad por perpetuar sus
acciones, sus vivencias, a él mismo y comunicar y reproducir sus sonidos e
imagenes en un tiempo y un espacio diferentes ha motivado su inventiva:
desde las pinturas rupestres, la escritura, el libro, la fotografia, el cine, hasta
la radio y la televisidn,

La importancia de los acervos audiovisuales radica en su caracter de
patrimonio cultural: es hilo conductor entre la gente y su historia. Es nuestra
memoria visual y sonora, porque no hay que olvidar que la television es ima-
gen y sonido.

Sin embargo, el resguardo de éste patrimonio ha conllevado varios pro-
blemas: la inestabilidad de los soportes por la degradacion de sus compo-
nentes; el avance tecnolégico de esos mismos soporles y sus aparatos
reproductores, que ha generado una obsolescencia acelerada impidiendo en
ocasiones el rescate de invaluables contenidos; v el marcado perfil mercan-
tilista de la televisidn.

El segundo problema es la organizacion sistematica y el registro formal
de éstos acervos. Con anterioridad en nuestro pais se han hecho esfuerzos
por aplicar modelos bibliotecoldgicos o archivisticos sin lograr satisfacer
todas las necesidades. Han surgido en el camino recomendaciones coma las
de la Federacion Internacional de Archivos de Televisidn o de la Asociacion
Internacional de Archivos Sonoros y Audiovisuales; sin embargo, no se tenia
una propuesta que se adaptara a la multiplicidad de necesidades que se tiene
en nuestro pais, en el que coexiste un desarrollo tecnoldgico desigual y con
la que, la televisidn pdblica, cultura y educativa, pueda compartir e inter-
cambiar.

Por ello, en enero del afo 2000, la Direccion General de Televisian
Educativa de la Secretaria de Educacién Publica convocd a Canal 22, Canal
Once, al Centro de Entrenamiento de Televisidn Educativa de la DGTVE, al
ILCE v a la Red Nacional de Radiodifusoras y Televisoras Educativas y
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Culturales para que a través de la Direccion General de Mormas de la SECOF
conformaran el Comité Técnico de Normalizacién Nacional de
Documentacion donde iniciarian los trabajos para la elaboracion de la
Norma Mexicana de Catalogacion de Acervos Videogrificos. A esa iniciativa
se sumaron el CUIB de la UNAM, la ANUIES, el CONACULTA, la
Coordinacion de Television Educativa del IPN, la Universidad de Colima y
TV UNAM vy la norma se publicd por primera vez en el Diario Oficial de la
Federacion el 18 de diciembre del mismo afio.

El objetivo de ésta norma es dar uniformidad en la descripcién con los
elementos minimos para lograr una recuperacion sistemiitica, que promueva
la preservacion, conservacion, consulta, difusion e intercambio de docu-
mentos audiovisuales. Con un alcance nacional y que permita la coopera-
cifin entre instituciones.

Contiene especificaciones para la catalogacidn de programas terminados
y para imdgenes de archivo. Contempla la posibilidad de trabajar con sopor-
tes analogicos o digitales y deja la total libertad de construir un catilogo en
el soporte que mejor se ajuste a las necesidades del acervo, ya sea impreso
o electronico.

La presente es producto de una revision posterior a su implementacion
en diferentes acervos institucionales, por lo que contiene algunas adiciones
y modificaciones respecto a la publicada en el 2000.




Comimi TEcwico DE NORMALIZACION NACIONAL DE DOCUMENTACION

Prefacio

El valioso patrimonio videogrdfico, sobre todo el referido a obras educativas
y culturales y aquellas que se comprenden como patrimonio de interés
publico —conformado por los acervos de distintas instituciones en todo el
territorio nacional- requiere de una tarea estratégica de catalogacion. En
atencion a esta necesidad se han venido realizando esfuerzos de consenso
interinstitucional que han rendido resultados significativos. En suma a esta
labor y en bisqueda de la alta calidad, es de gran utilidad el establecimien-
to de una norma que guie los trabajos de catalogacion videogrifica y que
permita el intercambio de informacion de los acervos.

La Norma Mexicana de Catalogacidn de Acervos Videogrificos presenta
una politica de catalogacién que considera los datos a incluir en la descrip-
cion de obras videogrificas. Para su realizacion (a cargo del Comité Técnico
de Normalizacion Nacional de Documentacién) se revisaron y evaluaron
varias reglas catalograficas nacionales e internacionales pertenecientes a
diferentes dmbitos. El resultado de este andlisis se estructurd de acuerdo con
la Guia para la Redaccién, Estructuracion y Presentacion de las Normas
Mexicanas, lineamiento que guarda un criterio unificado con el de la
Organizacion Internacional de MNormalizacion (IS0) que toma como base
fundamental para la elaboracion de normas la 1SO Guide for the presenta-
tion of international standards and technical reports.

En la realizacion de la Norma Mexicana de Catalogacion de Acervos
Videogrificos participaron las siguientes instituciones:

e Asociacion Macional de Universidades e Instituciones de Educacion
Superior (ANUIES)

e Centro Universitario de Investigaciones Bibliotecologicas de la
Universidad Nacional Auténoma de México (CUIB)

e Centro de Tecnologia Educativa del Instituto Politécnico Nacional
(CTE]

s Centro Nacional de las Artes. Biblioteca de las Artes (Cenart)

Norma Mexicana de Catalogacion de Acervos Videogrificos é




o Direccion General de Normas de |a Secretaria de Economia (DGN)
e Direccion General de Television Educativa de la Secretaria de

Educacion Pablica (DGTVE)

Direccion General de Television Universitaria de la Universidad
MNacional Autdnoma de México (Teve UNAM)

Escuela Nacional de Antropologia e Historia del Instituto Nacional de
Antropologia e Historia (ENAH)

Instituto Latinoamericano de la Comunicacion Educativa (ILCE)

o Red Nacional de Radiodifusoras y Televisoras Educativas y Culturales

AL
Televisitin Metropolitana, 5A de CV, Canal 22

e Universidad de Calima

XEIPN TV Canal Once
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0. Introduccion

En todo archivo ingresan materiales que se regisiran en inventarios, se alma-
cenan en lugares especificos y conforman acervos que posteriormente serdin
recuperados para su consulta, estudio, difusién, transmision, reproduccion y
otros procesos diversos,

En el desarrollo de la descripcion de los materiales se consideran ciertos
datos que proporciona la obra a catalogar, a fin de diferenciarla de otros ele-
mentos semejantes en una coleccion.

Los resultados del trabajo descriptivo son los catdlogos, cuya funcién es
reunir todos los registros de los materiales conforme a un orden y con ello
ofrecer, a los usuarios que lo requieran, datos exactos sobre cada una de las
obras. De esta forma se destacan sus principales caracteristicas y se brinda a
los usuarios aquellos elementos que les permitan evaluar si tales materiales
les son de wtilidad.

La creacion de catdlogos es una de las actividades mis importantes en un
archivo de obras videogrificas. El trabajo de catalogacion incluye tareas com-
plejas y profesionales de reunidn, clasificacidn, registro y ordenacion de datos
dentro de sistemas, asi como la creacion misma de éstos, de los cuales depen-
de la totalidad de la organizacion y operacion del acervo. La descripcion pre-
cisa y organizada de la coleccion de un archivo permite lograr el adecuado
control del almacenamiento y la recuperacion de los materiales,

Propiamente la catalogacién profesional es un proceso costoso y por
tanto es importante tratar de evitar la duplicidad del esfuerzo, buscando
compartir el trabajo terminado de catalogacian. Los desarrollos tecnoldgicos
alcanzados en los campos de la automatizacion y la telecomunicacion en
los afios recientes, nos ofrecen la oportunidad de vislumbrar que el objetivo
de compartir la catalogacion mediante esas herramientas es posible.

No obstante, tales alcances no se consiguen Gnicamente con el hecho de
contar con las plataformas, vias y soportes para el intercambio de la informa-
ci6n calificada; se requiere, necesariamente, de la creacion de pardmetros
que regulen el proceso de catalogacion.
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Esta norma busca, con base en el consenso interinstitucional tendiente a
homogeneizar los procesos de catalogacion, apoyar las actividades de las
instituciones poseedoras de acervos videogrificos y promover asi el conoci-
miento e intercambio de sus catilogos, lo que sin duda beneficiaria tanto las
actividades de docencia e investigacion como las de la difusidn de la cultu-
ra. También, la norma pretende que exista una ficil interpretacion y com-
prensién de los registros de los distintos archivos y que se aliente asi el
desarrollo, coleccion y preservacion de acervos videograficos.

Asimismo, el cumplimiento de esta norma permitird, mediante el uso de
reglas logicas y claras, tener uniformidad en el desempeio de las rutinas de
catalogacion y optimizar el praceso de consulta y uso de los materiales, a la
vez que les ofrecerd a los diversos usuarios calidad en la informacion con-
sultada.

0.1 Con relacion con el derecho de autor

En las obras videogrificas el derecho de autor se extiende no s6lo a la copia
de materiales para uso subsecuente sino también para la reproduccion o
visionado de éstos; la informacién concerniente a la titularidad de los dere-
chos es considerada de fundamental importancia por la mayoria de las insti-
tuciones poseedoras de acervos.

Asi, el espiritu de la norma busca configurar una reglamentacidn correla-
tiva y no contraveniente a la legislacion mexicana sobre el derecho de autor.
Con esta intencidn se han homologado algunos de sus términos, como el de
autor y productor, entre otros, para que al asentar los registros referidos a
estas figuras, los términos sean un auxiliar para el usuario y éste pueda infe-
rir v determinar los titulares de los derechos morales y patrimoniales de |a
obra. Ademds, esta norma contiene el drea “disponibilidad”, que se refiere al
registro de informacidn sobre las consideraciones de uso de los materiales
videograficos del acervo.

Esta informacion es Gtil para el usuario al empezar una investigacion
sobre los derechos de las abras videogrificas, pero no lo exime de satisfacer
todos los requerimientos legales para obtener los derechos de copia o uso de
los materiales.
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1. Objetivo

Esta norma especifica las reglas para la catalogacian de los acervos video-
graficos nacionales y ayuda a que la informacion que se proporcione sea
correcta, suficiente y actualizada, a fin de promover la preservacion, identi-
ficacidn, consulta, difusion, intercambio y aprovechamiento de las obras que
forman parte del patrimonio audiovisual del pais.

2. Campo de aplicacion

Las indicaciones de la norma se refieren a la catalogacion de materiales de
acervos videograficos que contienen series de imdgenes asociadas, con o sin
sonorizacion, que se hacen perceptibles mediante dispositivos 1écnicos, que
dan la sensacion de movimiento cuando se reproducen en una sucesion
ripida. Se incluyen aqui tanto las obras terminadas como las imdgenes de
archivo, reproducidas por los medios de televisian, registros de video o
recurso equivalente cuyo soporte fisico regular es el casete, asi como los
materiales digitalizados, cintas magnéticas, discos compactos, videodiscos,
discos flexibles, discos duros v otros conocidos y por conocer.

Si bien la aplicacion de la norma se puede extender a la totalidad de los
diferentes dmbitos de catalogacion videografica, estd orientada preferentemen-
te a la catalogacion de acervos audiovisuales nacionales, educativos v cultura-
les y a todos aquellos que se comprenden como patrimonio de interés puablico.

3. Consideraciones preliminares

En este apartado se exponen algunas recomendaciones que deberin tomar-
se en consideracion para cumplir con los lineamientos definidos en esta
norma, por lo que se sugiere su atencion previa.

Norma Mexicana de Calalogacion de Acervos Videopraficos 0



La norma esta estructurada en dos secciones; la primera se refiere a la
catalogacién de producciones terminadas y la segunda a la catalogacion de
imagenes de archivo (imdgenes que se guardan en reserva para su utilizacion
posterior); en varias partes del dmbito de los archivos audiovisuales se iden-
tifica a estos materiales como imdgenes de stock, sin embargo, se reconocio
que el término imagenes de archivo sustituye ampliamente y con precision a
la voz inglesa que fomenta la utilizacion del idioma espanol.

Tanto en la seccion de producciones terminadas como en la de imagenes
de archivo se definen dreas que agrupan a una serie de campos o elementos
de catalogacion de materiales videogrificos y se presenta la definicion de
cada uno, asi como su cardcter de observancia: obligatorio u optativo.

La inclusién de los datos correspondientes a los campos o elementos
optativos queda a criterio de cada una de las instituciones poseedoras de
acervos y lo Gnicamente necesario es consignar los datos que se consideran
obligatorios y que permiten proporcionar informacion suficiente para la des-
cripcidn de los materiales.

La norma brinda opciones de descripcion a diferentes niveles de detalle,
cada institucion definira el grado de especificidad de su proceso de catalo-
gacion implementando los elementos descriptivos que considere necesarios.

Algunos campos cuentan con notas adicionales a la definicion, que cons-
tituyen politicas especificas para la recuperacion de la informacion referida
al elemento, Asimismo, se muestran ejemplos que sugieren formas o criterios
de presentacion de los datos.

Cuando en la fuente principal de las obras videogrificas o en las docu-
mentales secundarias (documentos anexos), no se encuentre la informacion
para el llenado de los campos, pero ésta se pueda conocer o deducir por
otros medios se recomienda anotarla entre corchetes,

Si se desconoce el dato preciso de fechas o de horas, minutos y segun-
dos, en los elementos que requieran de esta clase de informacion se sugiere
anotar signos de interrogacicn.




4.3 Imagenes de archivo

Es la serie de imdgenes asociadas, con o sin sonorizacién incorporada, que
se hacen perceptibles mediante dispositivos técnicos, produciendo la sensa-
cién de movimiento cuando se reproducen en una sucesién rdpida, y que
son guardadas como reserva para su utilizacion posterior, constituyendo
recursos potenciales para la realizacion de obras videogrdficas.

4.4 Unidad de imdgenes de archivo

Es el segmento o conjunto de secuencias o imdgenes de archivo agrupadas
seglin sus caracteristicas conceptuales, tematicas, presenciales, de accion,
de tiempo, de espacio u otros vinculos y que constituyen el objeto unitario
de la catalogacidn.

En esta norma las imdgenes de archivo constituyen la unidad documental
de catalogacidn, y cada institucion poseedora del acervo definird las politi-
cas de conformacion de los segmentos,

4.5 Ley Federal del Derecho de Autor

Es la legislacion de los Estados Unidos Mexicanos que tiene por objeto la sal-
vaguarda y promocion del acervo cultural de la Nacidn; proteccion de los
derechos de autores, de los artistas intérpretes o ejecutantes, asi como de
los editores, de los productores y de los organismos de radiodifusién, en rela-
citn con sus obras literarias o artisticas en lodas sus manifestaciones, sus
interpretaciones o ejecuciones, sus ediciones, sus fonogramas o videogramas,
sus emisiones, asi como de los otros derechos de propiedad intelectual.

4.6 Autor

(Definicion expresada en la Ley Federal del Derecho de Autor).

Es la persona fisica que ha creado una obra literaria y artistica.




4.3 Imagenes de archivo

Es la serie de imdgenes asociadas, con o sin sonorizacion incorporada, que
se hacen perceptibles mediante dispositives técnicos, produciendo la sensa-
cion de movimiento cuando se reproducen en una sucesion rapida, y que
son guardadas como reserva para su utilizacion posterior, constituyendo
recursos potenciales para la realizacion de obras videogrificas.

4.4 Unidad de imagenes de archivo

Es el segmento o conjunto de secuencias o imdgenes de archivo agrupadas
seplin sus caracteristicas conceptuales, temdticas, presenciales, de accion,
de tiempo, de espacio u otros vinculos y que constituyen el objeto unitario
de la catalogacion.

En esta norma las imdgenes de archivo constituyen la unidad documental
de catalogacion, y cada institucion poseedora del acervo definird las politi-
cas de conformacion de los segmentos.

4.5 Ley Federal del Derecho de Autor

Es la legislacion de los Estados Unidos Mexicanos que tiene por objeto la sal-
vapuarda y promocian del acervo cultural de la Nacidn; proteccion de los
derechos de autores, de los artistas intérpretes o ejecutantes, asi como de
los editores, de los productores v de los organismos de radiodifusion, en rela-
citn con sus obras literarias o artisticas en todas sus manifestaciones, sus
interpretaciones o ejecuciones, sus ediciones, sus fonogramas o videogramas,
suis emisiones, asi como de los otros derechos de propiedad intelectual,

4.6 Autor

(Definicion expresada en la Ley Federal del Derecho de Autor).

Es la persona fisica que ha creado una obra literaria y artistica.
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Para las consideraciones de esta norma las obras videogrificas estin
comprendidas como obras literarias y artisticas.

La creacion supone un esfuerzo del intelecto sélo atribuible a una perso-
na fisica, por ser ésta quien tiene capacidad para crear, sentir, apreciar o
investigar,

La Ley Federal del Derecho de Autor considera autores de obras audiovi-
suales al director, realizador, los autores del argumento, adaptacion, guién o
didlogo, los autores de las composiciones musicales, el fotdgrafo v los auto-
res de las caricaturas y de los dibujos animados.

4.7 Institucion productora o productor

(Definicion homologada a “productor”, prevista en la Ley Federal del
Derecho de Autor).

Es la persona fisica o moral que tiene |a iniciativa, la coordinacion v la res-
ponsabilidad en la realizacidn de una obra videogrifica o que la patrocina.

Salvo pacto en contrario, se considera al productor como titular de los
derechos patrimoniales de la obra en su conjunto,

4.8 Productor de campo

Es la persona que tiene la responsabilidad de organizar y coordinar los recur-
sos financieros, administrativos y artisticos, para hacer el levantamiento o
creacion de la imagen de archivo,

Para las consideraciones de esta norma el productor de campo serd una
figura distinta a la de productor o institucion productora, su diferencia fun-
damental es que el productor de campo, generalmente, no patrocina la obra
videogrifica; y su funcin se considerard como esencialmente relacionada
con los trabajos de levantamiento o creacidn de imagen, procesos atendidos
en la parte de “Imidgenes de archivo®.
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4.9 Derecho de Autor

(Definicidn expresada en la Ley Federal del Derecho de Autor),

Es el reconocimiento que hace el Estado a favor de todo creador de obras
literarias y artisticas, en virtud del cual atorga su proteccion para que el autor
goce de prerrogativas y privilegios exclusivos de cardcter personal y patrimo-
nial. Los primeros integran el llamado derecho moral y los segundos, el patri-
maonial.

4.10 Derecho moral

Es la prerrogativa exclusiva de crear, continuar y concluir la obra, de modi-
ficarla o destruirla, o hien mantenerla inédita o publicarla con su nombre,
pseuddnimo o en forma andnima; corresponde su ejercicio al propio crea-
dor de la obra, a sus causahabientes en ausencia de éste, y al Estado bajo los
supuestos y en los casos que la Ley previene.

4.11 Derecho patrimonial

(Definicién homologada con la expresada en la Ley Federal del Derecho de
Autor].

Es la facultad de obtener una justa retribucion por la explotacion lucrati-
va de la obra y en virtud de éste corresponde al autor el derecho de autori-
zar a otros su explotacion, reproduccion, ejecucian, transmision, traduccion,
adaptacién, publicacion, divulgacion y comunicacidn pablica, dentro de los
Iimites que establece la legislacion autoral y sin menoscabo de la titularidad
de los derechos morales,




SECCION UNO
PRODUCCIONES TERMINADAS

Especificacion de los elementos




Comitt TECNICD DE NORMALIZACION NACIONAL DE DOCUMENTACIGN

5. Area de titulos

Contenido 5.1 Serie
5.2 Titulo

5.1 Serie

Caracter Optativo

Definicidn Es el nombre en su idioma original y en su caso,
traducido de la serie o dmbito superior de orde-
nacion al que pertenece la obra videogrifica,

Nota En los casos en que la obra videogrifica se integre
en diferentes grupos o subseries podra indicarse el
mds representativo de acuerdo con los criterios
establecidos por la institucidn poseedora del acer-
v, 0 podran mencionarse todos los que sean
necesarios, ordendndolos de preferencia de lo
general a lo particular.

En el caso en que la obra videogrifica no perte-
nezca a ninguna serie se recomienda indicar
“unitario”.

Ejemplo: Serie:  Sepa computo
Subserie: Introduccion a la computacian
Titulo:  Sistema operativo

Subtitulo: Formas de trabajo
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5.2 Titulo

Caracter

Definicidn

Tipos de titulo

Obligatorio

Es el nombre de la obra en su idioma original:
palabras, frases o simbolos con que se da a cono-
cer un material audiovisual.

Titulo propiamente dicho: Es la informacidn que aparece a cuadro

Ejemplo:

Titulo paralelo:

Ejemplo:

MNota

Titulo asignado:

Ejemplo:

en la obra videogrifica o se menciona en el
audio.

Titulo:  Caracol parpura

Cuando la informacidn se presenta (a cuadro o
en audio) en dos o mds lenguas o escriluras.

Titulo: Animales usados por el hombre =
Animals useful to man,

Se aconseja asentar los titulos separados por un
espacio, un signo de igual y un espacio.

Cuando un programa audiovisual carece de
informacitn para ser identificado, el documen-
talista deberd asignarle un titulo indicado entre
corchetes.

[La velocidad de la luz]

Titulo alternativo: Es la segunda parte de un titulo propio que cons-

Ejemplo:

la de dos partes.

El caso de los albaniles intoxicados [o] El chori-
20 asesino. La formula secreta [o] Coca Cola en
la sangre.
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Nota Se recomienda unir ambas partes del titulo con
la letra “0" entre corchetes, con la finalidad de
evitar una confusion con los subtitulos.

Titulo traducido: En los casos en que la obra audiovisual no pre-
senta traduccion a cuadro o en audio, ya sea
subtitulado o doblado, se recomienda anotar
entre corchetes la traduccidn al espaniol asigna-
da por el documentalista.

Ejemplo: Titulo original: What is a reptil?
Titulo traducido: |;Qué es un reptil?]

Subtitulo: Cuando la obra videografica posea un
subtitulo: palabra o frase que complementa
el titulo, se recomienda anotar éste después del
titulo precedido de espacio, dos puntos, espacio.

Ejemplo: Titulo y subtitulo:
La industria discogrifica: del acetato al disco
compacto.

Nota general  En los casos de titulos con caracteres no latinos
u otros simbolos, se recomienda efectuar la
transliteracion de acuerdo con las Tablas de lati-
nizacién publicadas por la American Library
Association / The Library of Congres (ALA/LC).

Toda aquella informacidn relacionada con los
titulos, que no corresponda a las categorias men-
cionadas podrid consignarse en el drea de obser-
vaciones,
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6. Area de identificacion

Contenido 6.1 Institucidn poseedora del acervo
6.2 Clave de identificacion
6.3 Nomero de la obra videogrifica
6.4 Niamero del total de la serie
6.5 Formato
6.6 Clave de obra videogrdfica

6.1 Institucion poseedora del acervo

Cardcler Obligatorio

Definicion Es el nombre y en su caso, sigla de la institucicn
o entidad que resguarda la obra videogrifica.

Ejemplos: Institute Latinoamericano de la Comunicacidn
Educativa (ILCE),

Direccion General de Televisidn Universitaria
(TV LINAM),

6.2 Clave de identificacion

Caracter Obligatorio

Definicidn Es el cadigo de identificacion asignado a la obra
videogréfica o su soporte fisico, de acuerdo con
los criterios de ubicacion o clasificacion defini-
dos por la institucién poseedora del acervo.

Ejemplos: EDIMA-8
LIB-4
ILCE-Bb0-03456
BCT-98-00320-60
Al18356M
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6.3 Nimero de la obra videografica

Caricter Optativo

Definicidn Es el ndmero de la obra videografica dentro del
total que abarca la serie.

Nota En los casos en que la obra videogrifica carezca
de la asignacion de niimero se sugiere anotar “no
numerado”,

Ejemplo: T2

6.4 Numero del total de la serie

Caricter Optative

Definicion Es el nimero total de obras videogrdficas que
componen la serie.

Nota En los casos en que la obra videogrdiica carezca
de la asignacion de nimero o la serie siga en
proceso de produccidn se sugiere anotar “no

numerado”,
Ejemplo: 57.
6.5 Formato
Caricter Obligatorio
Definicion Es el tipo o tipos de soporte fisico en el que se

encuentra la obra videografica.
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Nola

Ejemplo:

Si la obra videogrifica se encuentra en un for-
mato que sefiale un cddigo que identifique su
duracion, como en el caso de los videocasetes,
se recomienda anotar dicha precision o la dura-
cion total de la cinta. En los casos de formatos
digitales, se recomienda incorporar la capaci-
dad de almacenamiento o registro (terabytes,
gigabytes, megabytes, etc.) debiendo indicarse
ésta en la unidad de medida recomendada por
el fabricante.

Betacam SP 90, CD-R 700 MB, Betacam 5X 64,
DVC PRO 94.

6.6 Clave de obra videografica: Nimero
Normalizado para Obras Videograficas

Caracter

Definicion

Optativo

Cédigo o clave con base en parametros nacionales
o internacionales institucionalizados como el
International Standard Book Number (1SBN),
International Standard  Audiovisual  Number
(ISAN), International Standard Serial Number
(1SSN].

7. Area de mencién de responsabilidad

Contenido

7.1 Créditos
7.2 Institucion productora / productor
7.3 Lugar de produccion
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7.1  Créditos
Caracter Ohbligatorio

Definicion Es la mencion de los principales autores y cola-
boradores de la obra videogrifica que han parti-
cipado de manera intelectual, artistica o técnica,

Nota Se consideran autores (en homologacion con la
Ley Federal del Derecho de Autor) al director
realizador, los autores del argumento, adapta-
cion, guion o didlogo, los autores de las compo-
siciones musicales, el fotdgrafo y los autores de
las caricaturas y de los dibujos animados; a quié-
nes se reconoce la titularidad de los derechos
morales de |a obra.

Ademds, a criterio de la institucion poseedora
del acervo, se podrdn mencionar los demas par-
ticipantes de la produccion y otorgarles el crédi-
o correspondiente como colaboradores. Entre
estos Gltimos se recomienda senalar también a
los participantes (de una labor artistica o intelec-
tual) que aparecen en pantalla, como los intér-
pretes, actores, conductores, narradores,
invitados y conferencistas, entre otros.

Los créditos que se mencionen deberdn sefalar
la funcién desempenada en la obra videogrdfica
y el nombre o pseudénimo de la persona o per-
sonas involucradas,

Ejemplo: Realizador:  Ruiz Salas, Francisco
Guionista: Montiel Ferndndez, Elisa
Conductor: Jaurepui Chavez, Alejandra
Invitado: Muiioz Lopez, Samuel
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7.2

743

Institucién productora / productor

Caracler

Definicidn

MNola

Ejemplo:

Obligatorio

Es la persona fisica o moral que tiene la iniciativa,
la coordinacidn y la responsabilidad en la realiza-
cion de la obra videogrifica o que la patrocina.

Institucion productora equivale al concepto
Productor definido en la Ley Federal del Derecho
de Autor y que, salvo pacto en contrario, se con-
sidera como el titular de los derechos patrimo-
niales de la abra.

XEIPN TV Canal Once.,

Lugar de produccion

Caricter

Definicidn

Nota

Ejemplo:

Optativo

Es el pais o localidad peogrifica donde se
encuentran establecidas las oficinas principales
de la institucion productora de la obra videogra-
fica.

Para una descripcion mds precisa se puede men-
cionar el dato de la ciudad, la region, la entidad
federativa, la poblacién o localidad geogrifica
cuando se disponga de la informacitn.

lalapa, Méxica.
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8. Area de contenido

Conltenido 8.1 Palabras clave o tema
B.2 Sinopsis
8.3 Duracion
8.4 Ano de produccion
8.5 Fechas de publicacion

8.1 Palabras clave o tema

Caricter Optativo

Definicion Son las palabras, frases o términos que sirven
para crear un indice o catilogo ordenado que
identifica el asunto o asuntos esenciales o repre-
sentativos, tratados en la obra videografica.

Nota La referencia al tema o temas puede hacerse uli-
lizando un lenguaje libre o controlado, instru-
mentado con el uso de tesauros, descriptores u
otras herramientas definidas por la institucion
poseedora del acerva,

Ejemplo: Fra Geolégica; Biologia; Paleontologia; Fosil;
Tierra; Animal Prehistarico.
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8.2 Sinopsis

Caracter

Definicion

MNota

Ejemplo:

Obligatorio

Es un breve resumen que describe el contenido
de la obra videogrdfica.

La extension de la sinopsis sera definida o limita-
da de acuerdo con los criterios establecidos por
la institucion poseedora del acervo; se sugiere
que dicha extensidn oscile en un rango de 250 a
500 caracteres. Se recomienda que la sinopsis
sea objetiva v que no incluya interpretaciones ni
evaluaciones criticas del catalogador.

Resefa del descubrimiento y estudio de la anato-
mia desde el griego Hipdcrates hasta la medici-
na actual, Fragmentos de documentales,
peliculas y capsulas muestran las funciones que
posee el cuerpo humano. Se mencionan las
caracteristicas fisicas y biologicas de los siste-
mas: nervioso, circulatorio, dseo, endocrino,
reproductivo, digestivo, respiratorio y cardiovas-
cular. Durante el programa se presentan varios
ejercicios de destreza que el telespectador debe-
ra resolver.
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8.3 Duracion

Caracter Obligatorio

Definicion ks el tiempo en horas, minutos y segundos, desde
que inicia hasta que termina la obra videogrifica.

Nota El tiempo deberd medirse desde la aparicion del
primer cuadro.

Se recomienda indicar con signos de interroga-
cion cuando se desconozca el dato preciso de
los segundos,

Ejemplo: 01:26:57

8.4 Ano de produccion

Caracter Obligatorio

Definicidn Es el afio en que la obra videogrdfica fue termi-
nada.

MNota Se recomienda anotar el afo en ndmeros ardbi-

Ros v en cuatro digitos.

Cuando se desconozca el afo de la produccidn
se sugiere sefalar “s.a.”

Ejemplo: 1985,

Morma Mexicana de Catalogacion de Acervos Videogrificos o




8.5 Fechas de publicacion

Cardcler

Definicion

Nola

Optativo

Es la fecha en que la obra videografica se pone a
disposicion del publico.

Los medios por los cuales puede ponerse a dis-
posicion del pablico son a través de la transmi-
sion o la publicacion de la obra videogrifica. Se
recomienda anotar las fechas de retransmision
también.

9. Area de versiones

Contenido

9.1 Idioma

Cardcter
Definicion

Nota

Ejemplo:

9.1 Idioma
9.2 Versiones
9.3 Tipo de grabacidn

Obligatorio

Es el idioma o idiomas o lenguaje original del con-
tenido de la obra videoprafica.

El idioma o lenguaje puede ser hablado, escrito,
cantado o sefalizado.

Espanal,
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9.2 Versiones

Caracter Optativo
Definicion Son las variantes o versiones que presenta la obra
videografica en funcidn del idioma o lenguaje.
Nota Las variantes o versiones pueden ser:
- Doblaje
- Substitulaje

- Lenguaje silente
- Traduccion simultinea
- Otros

Junto al tipo de version se debera anotar el idioma
o idiomas utilizados en la variante,

Ejemplo: Doblado al espafiol con subtitulos en inglés,

9.3 Tipo de grabacion

Caracter Optativo

Definicidn Son las variantes o versiones de originales y
copias de la obra videografica.

Nota Las variantes o versiones pueden ser:
Master
Submaster
De proteccion
Copia
De transmisicén
De comercializacion
De trabajo

Morma Mexicana de Catalogacian de Acerves Videogrificos o




10. Area de descripcion técnica

Conlenido

10.1 Caracteristicas de video
10.2 Fallas de video

10.3 Caracteristicas de sonido
10.4 Fallas de sonido

10.1 Caracteristicas de video

Cardcter
Definicion

Nota

Ejemplo:

Obligatorio

Es la especificacion de las caracteristicas de
reproduccion de video de la obra videogrifica,
ya sea en senal analdgica o digital.

Incluye: el sistema de grabacion / reproduccidn
de la obra videografica que corresponde a la
norma de color, que se recomienda seleccionar
entre las siguientes opciones:

— NTSC (National Television Standard

Commilee)

— PAL (Phase Alternation Line)

- SECAM (Séquential Coulewr a Mémaoire)

- ATSC

La caracteristica cromdtica de la obra videogrifi-
ca de acuerdo con las siguientes opciones:

— Blanco y negro

- Color

- Color y blanco v negro

- Virado

- Otra

NTSC, color.
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10.2 Fallas de video

Caricter Optativo

Definicidn Es la especificacion de las fallas técnicas de
video que puede presentar la obra videogrifica,
ya sea en senal analdgica o digital.

Nota Algunas de las opciones son:
— Definicion
~Variacidn de croma
— Set up
- Remanencia
- Cuadro recortado
- Halo
~ Hue variable
— Sk
— Hum
- Lluvia

Ejemplo: Variacion de croma, cuadro recortado, hum

10.3 Caracteristicas de sonido

Caricter Obligatorio

Definicion Es la especificacion de las caracteristicas de
reproduccion de audio de la obra videografica,
ya sea en sefial analdgica o digital.

Nota Algunas de las opciones son:

- Maonaural

— Estereoidnico

- Dolby

— Sin sonido

- Nivel de audio

~ Definicion de canales (cudntos y qué
contienen),

Ejemplo: Digital, estereofénico, dolby.

Norma Mexicana de Catalogaciin de Acervos Videograficos o




10.4 Fallas de sonido

Caracler

Definicion

Nola

Ejemplo:

Optativo

Es la especificacion de las fallas técnicas de
audio que puede presentar la obra videogrifica,
ya sea en sefial analGgica o digital.

Algunas de las opciones son:
— Hiss
- Hum
- Sincronia
- Pops

Hiss, pops

11. Area de disponibilidad

Contenido

11.1 Disponibilidad

11.1 Disponibilidad

Cardcler

Definicion

Ejemplo:

Obligatorio

Son las consideraciones de uso y acceso a la
obra videogrifica de acuerdo con las politicas
internas de la institucidn,

LUso reservado.,
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12. Area de observaciones
Contenido 12.1 Observaciones

12.1 Observaciones

Caricter Optativo

Definicidn Es la informacion de la obra videogrifica no
incluida en los demds campos definidos y que
sea de consideracion importante para la catalo-
gacian,
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SECCION DOS
IMAGENES DE ARCHIVO

Especificacion de los elementos
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13. Area de titulos

Contenido 13.1 Serie de origen
13.2 Programa de origen

13.1 Serie de origen

Cardcter Optativo

Definicidn Es el nombre en su idioma original y en su caso,
traducido de la serie o del dmbito superior de
ardenacidn al que originalmente se planted que
perteneciera la unidad de imédgenes de archivo.

Nota En los casos en que la unidad de imdgenes de
archivo pertenezca a diferentes drdenes y subdr-
denes de agrupacion, series o subseries, podrd
indicarse sdlo el mis representativo o importan-
te de éstos, de acuerdo con los criterios estable-
cidos por la institucion poseedora del acervo; o
podrin mencionarse todos los ordenes que sean
necesarios, de preferencia en un grado que vaya
de lo general a lo particular.

Ejemplo: Nuestros historiadores.

13.2 Programa de origen
Cardcter Optativo

Definicidn Es el nombre en su idioma original y en su caso,
traducido del programa al que originalmente se
planted que perteneciera la unidad de imdgenes
de archivo,

Ejemplo: Inframundo en Teotihuacan,
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14. Area de identificacion

Conlenido 14.1 Institucién poseedora del acervo
14.2 Clave de identificacion
14.3 Formato

14.1 Institucion poseedora del acervo

Caracter Obligatorio

Definicion Fs el nombre y en su caso, sigla de la institucion
o entidad que resguarda la unidad de imigenes
de archivo.

Ejemplo: Television Metropolitana, S.A. de C.V. (Canal 22)

14.2 Clave de identificacion

Caracter Obligatorio

Definicidn Es el codigo distintivo asignado a la unidad
de imdgenes de archivo o su soporte fisico, de
acuerdo con los criterios de localizacion o clasi-
ficacion definidos por la institucion poseedora
del acervo.

Ejemplos: B20 - 19545
A-3428
5-10111
S0 - 23200
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14.3 Formato

Cardcter Obligatorio

Definicion Es el tipo o tipos de soporte fisico en el que se
encuentra la unidad de imagenes de archivo.

Nota Si la unidad de imdgenes de archivo se encuen-
tra en un formato que sefale un codigo que iden-
tifique su duracién, como en el caso de los
videocasetes, se recomienda anotar dicha preci-
sidn o la duracidn total de la cinta,

Ejemplo: BCT - 30°
BCT - 5X 64

15. Area de mencion de responsabilidad

Contenido 15.1 Créditos
15.2 Institucion productora
15.3 Lugar de la institucion productora

15.1 Créditos

Caricter Obligatorio

Definicion Es la mencidn de los principales responsables del
levantamiento o creacion de la unidad de imdge-
nes de archivo, que han participado de manera
intelectual, artistica o Wcnica.

Nota Se recomienda incluir al productor de campo, al
realizador, al camardgrafo vy al asistente de
camara,
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Los créditos que se mencionen deberdn sefalar
la funcidn desempenada en la unidad de image-
nes de archivo v el nombre o pseuddnimo de la
persona o personas involucradas.

Ejemplo: Productor: Sudrez Martell, Carlos
Realizador: Figueroa Mondragon, Juan
Camardgrafo: Viniegra Narviez, Angel
Asistente de cdmara: Tenorio Luna, Héctor

15.2 Institucion productora

Caricter Obligatorio

Definicion Es la persona fisica o moral que tiene la iniciati-
va, la coordinacidn y la responsabilidad en la
realizacion de las imagenes de archivo o que las
patrocina.

Ejemplo: XEIPN TV Canal Once.

15.3 Lugar de la institucion productora

Caracter Obligatorio

Definicion Es el pais o localidad geogrifica donde se
encuentran establecidas las oficinas principales
de la institucién productora.

Nota Para una descripcion mas precisa, si se dispone
de la informacitn, se puede mencionar, ademas,
la ciudad, la region, la entidad federativa y la
poblacian o localidad geogréfica.

Ejemplo: Comala, Colima, México.
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16. Area de contenido

Contenido 16.1 Falabras clave
16.2 Descripcion del contenido de la imagen
16.3 Composicidn de la imagen
16.4 Fecha
16.5 Locacion
16.6 Tiempo de inicio v tiempo final
16.7 Duracidn

16.1 Palabras clave

Cardcler Optativo

Definicion Son las palabras, frases o términos que sirven
para crear un indice o identificar el asunto o
asuntos esenciales o representativos tratados en
la unidad de imdgenes de archivo.

Nota La referencia al tema o temas puede hacerse uti-
lizando un lenguaje libre o controlado instru-
mentado con el uso de tesauros, descriptores u
otras herramientas definidas por la institucion
poseedora del acervo.

Ejemplo: Computacién; computadora; analista; progra-
mas.

16.2 Descripcion del contenido de la imagen

Caricter Obligatorio

Definicidn Es la mencion de los elementos fundamentales
que conforman la unidad de imdgenes de
archiva,
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Nota Se recomienda destacar, a criterio de la institu-
cion poseedora del acervo, los aspectos visuales,
auditivos; presenciales, conceptuales, de tiempo
y espacio.

Ejemplo: Interior, dia, clase de danza contempardnea en la
que un grupo de alumnas sigue las indicaciones
de la profesora.

16.3 Composicion de la imagen

Caracter Optativo

Definicidn Es la descripcitn de la conformacion visual de la
unidad de imdgenes de archivo, en términos del
lenguaje audiovisual.

Nota Se recomienda especificar movimientos de
camara, dngulos, planos e iluminacion.

Ejemplo: luminacion natural.

Se realiza un plano de detalle al entrevistado y
una toma general del piblico.

16.4 Fecha
Caricter Obligatorio
Definicion Fecha en que se realizd la grabacion de la uni-
‘ dad de imigenes de archivo.
| Nota Se deberd mencionar, al menos, el aio del levan-

tamiento o creacion de la unidad de imagenes de
archivo (inscribiéndose éste en nimeros ardbigos
v con sus cuatro digitos). Se recomienda anotar,
ademas, el mes v el dia,

Ejemplo: 1999 abril (07,
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16.5 Locacion

Caracter Optativo

Definicion Es la mencion de los escenarios presentados en
la unidad de imdgenes de archivo.

Ejemplo: Zécalo de la ciudad de México.

16.6 Tiempo de inicio y tiempo final

Caracter Obligatorio

Definicion Es la identificacion del inicio v término de la uni-
dad de imdgenes de archivo, referida por hora,
minuto, segundo y en su caso, cuadro (codigo de
tiempos).

Nota Se recomienda anotar, en los casos en los que se
disponga de la informacidn, los codigos de tiem-
po incluyendo los cuadros.

Ejemplo: Tiempo de inicio: 00:27:34:14
Tiempo final: 00:33:02:08

16.7 Duracion

Caracter Obligatorio

Definicion Es el tiempo en horas, minutos y segundos, de
inicio a fin de la unidad de imagenes de archivo.

Ejemplo: 00:05:28
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17 Area de descripcion técnica

Contenido

17.1 Caracteristicas de video
17.2 Fallas de video

17.3 Caracteristicas de sonido
17.4 Fallas de sonido

17.1 Caracteristicas de video

Cardcter

Definicion

Nola

Ejemplo:

Obligatorio

Es la especificacién de las caracteristicas de
reproduccion de video de la unidad de imigenes
de archivo, ya sea en sefial analdgica o digital.

Incluye: el sistema de grabacion / reproduccidn
de la unidad de imdgenes de archivo que corres-
ponde a la norma de color, que se recomienda
seleccionar entre las siguientes opciones:

~ NTSC (National Television Standard Commitee)
— PAL (Phase Alternation Line

— SECAM (Séquential Couleur a Mémoire)

- ATSC

l.a caracteristica cromdtica de la unidad de ima-
genes de archivo de acuerdo con las siguientes
opciones:

- Blanco y negro

— Color

- Caolor y blanco y negro
- Virado

- Otro

NTSC, color.
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17.2 Fallas de video

Caracter
Definicion

MNota

Ejemplo:

Optativa

Es la especificacion de las fallas técnicas de video
que puede presentar la unidad de imdgenes de
archivo, ya sea en sefial analGgica o digital.

Algunas de las opciones son:
= Definicion
—~Variacidn de croma
—Setup
— Remanencia
- Cuadro recortado
— Halo
— Hue variable
- Skew
- Hum
- Lluvia

Variacién de croma, cuadro recortado, hum.

17.3 Caracteristicas de sonido

Cariacter

Definicion

MNota

Ejemplo:

Obligatorio

Es la especificacion de las caracteristicas de
reproduccion de audio de la unidad de imagenes
de archivo, ya sea en sefial analdgica o digital.

Algunas de las opciones son:

— Monaural

~ Estereofdnico

~ Dalby

— Sin sonido

—~ Nivel de audio

-~ Definicion de canales (cudntos y qué contienen)

Digital, estereofdnico, dolby.
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17.4 Fallas de sonido

Caracler
Definicidn

MNola

Ejemplo:

Optatives

Es la especificacion de las fallas técnicas de audio
que puede presentar la unidad de imdgenes de
archivo, ya sea en sefal analdgica o digital.

Algunas de las opciones sorn:
- Hiss

— Hum

- Sincronia

— Pops

Hiss, pops.

18. Area de disponibilidad

Conlenido

18.1 Disponibilidad

18.1 Disponibilidad

Caracter

Definicion

Ejemplo:

Obligatorio

Son las consideraciones de uso y acceso a la uni-
dad de imigenes de archivo de acuerdo con las
politicas internas de la institucion,

Uso para comercializacion.
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19. Area de observaciones

Contenido 19.1 Ohservaciones
Caricter Optativo

Definicidn Es la informacion de la unidad de imagenes de
archivo, no incluida en los demas campos y que
sea de consideracion importante para la catalo-
gacidn,

20. Anexo pizarra

Es una sugerencia para incorporar elementos informativos desde la
fase de produccidn de la obra videogréfica, estableciendo corres-
pondencia con las siguientes dreas de la NMXCV:

5 Area de titulos

6  Area de identificacion

7 Area de mencidn de responsabilidades
8  Area de contenido

10 Area de descripcién técnica
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22. Concordancia con normas
internacionales

Esta norma no coincide con ninguna Norma Internacional, por no existir nin-
guna sobre el tema especifico tratado.
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