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El presente articulo tiene como objetivo dar las pautas necesarias para la organizacién de
un fondo bibliogréfico antiguo, con el fin de ayudar a quienes lo dirigen o trabajan en ¢l
y, sobre todo, a la conservacién y difusién de los libros.

Resulta dificil hablar sobre la organizacién de un fondo antiguo sin tener antes una cla-
ra definicién sobre qué es un libro antiguo, conocer su historia, métodos de produccién,
caracteristicas fisicas y materiales. Aunado a esto, el problema se intensifica en paises como
México, en donde la desamortizacién de los bienes eclesidsticos provocé que los libros
antiguos cayeran en el desprecio, descuido y desconocimiento. Por ello, el siguiente arti-
culo pretende, con base en bibliografia especializada y a la experiencia laboral, dar pautas
generales a quienes trabajan o se enfrentan a la tarea de ordenar un fondo bibliogréfico
antiguo y, asimismo, ayudar a la preservacién del material con su correcta organizacién.

Para lograrlo se ha dividido el escrito en definicién, seleccién, organizacién y conclusiones.

EL FONDO ANTIGUO Y SUS MATERIALES

Un fondo antiguo lo forman aquellos libros, pliegos, grabados, partituras o mapas que

por su sistema de elaboracién manual se distinguen de los actuales y, ademds, por los



materiales con los que fueron hechos y su escaso nimero de ejemplares necesitan un

tratamiento diferente durante la manipulacién, conservacién, ordenacién, catalogacién,
preservacion e investigacion.

El sistema de elaboracién manual y sus materiales se deben observar en:

1. El soporte, del cual se consideran la materia prima y el método de fabricacién
aplicados, que bien puede ser de fibras naturales como el algodén o lino, de donde
se obtenia el papel europeo; o bien de la corteza de un drbol denominado amate
o de otras fibras vegetales como hojas de maguey para los libros mesoamericanos.
Otra opcién empleada, tanto en Europa como en América, fue la piel curtida de
animales con lo que se hacian los lienzos para los cddices.

2. El formato que depende de la dimensién del pliego y de la cantidad de dobleces
que se le dé al soporte (pergamino, papel, amate, maguey, etc.) lo cual marcard su
tamano y extension.

3. La composicién o manera de escribir que podia ser manuscrita o impresa, dis-
tinguiéndose en el libro antiguo por hacerse letra por letra hasta configurar una
pdgina.

4. Las ilustraciones o imdgenes que acompanan al texto que se presentan tanto ma-
nuscritas como impresas, éstas ltimas bajo los sistemas del grabado denominados
xilografia, calcografia o litografia.

5. Laencuadernacién hecha de materiales naturales como pergamino, piel o madera.

Aunado a lo anterior es conveniente saber de un fondo antiguo la procedencia de los
libros para conocer sus materias y entender su importancia en la historia de nuestro pais.
Las materias o temas de los libros se sabrdn a partir de los titulos y autores que conten-
ga, lo cual, asimismo, mostrard el tipo de lector que tenia el fondo.
La procedencia se conocerd a partir de las marcas de fuego, de los sellos y de los ex libris

manuscritos o impresos que ostentan los libros.



Por tanto, en un fondo antiguo mexicano se debe tener presente en sus ejemplares:

e La procedencia

* La importancia cultural

* El método de elaboracién

* Las caracteristicas materiales, formales y estructurales,

* El tipo de material (escrito o impreso, monografico, musical hemerografico, graba-
dos o mapas)

e La antigiiedad y

¢ [La existencia

Dichas particularidades deben ser conocidas y manejadas por el personal que trabaje en el
fondo directa o indirectamente con el fin de que conozca su importancia y aplique en los
materiales los cuidados y medidas de proteccién especiales que necesitan, derivadas de su
estudio, fragilidad y escaso niimero de ejemplares existentes.

Por ello, es importante que el personal del acervo y, sobre todo, el encargado esté
consciente que tiene bajo su responsabilidad ejemplos reales del desarrollo intelectual,
artistico, histérico, cientifico y literario del hombre y que su labor consiste en controlar,
preservar y transmitir a las generaciones actuales y futuras la imagen integra del pensa-
miento y forma de vida contenida en los libros que él custodia. También debe saber cémo
conservar y ofrecer a los usuarios toda la riqueza bibliografica del acervo sin que ésta se
vea dafnada con la manipulacién.

En otras palabras y en resumen, un fondo bibliogréfico antiguo debe ser conocido por
el personal y sus usuarios, enfatizando en ellos tanto su importancia histérica como los
cuidados y medidas de proteccién y manipulacidn; para llegar, de esta manera, a su justa
valoracién, lo cual, sin lugar a dudas, comienza con la ordenacién de los ejemplares, pues
ésta exige palpar libro por libro, pliego por pliego, lo que permite conocer indirectamente

qué se tiene, cuanto se tiene y cémo es.



LA SELECCION

La seleccion de las obras tiene como base el sistema de elaboracién y los materiales con
que fueron hechas, para que con ello se determine cuando se trata de un libro antiguo y uno
moderno y de esta manera se formard lo que serd el fondo antiguo y el fondo moderno.

Sin embargo, antes de aplicar este criterio, primero se debe conocer si el acervo ya estd
ordenado o clasificado, cémo y cudles son los fundamentos de ello, en el caso de estar
organizado por colecciones o algiin otro criterio (cronolégico, clasificacién temdtica,
formato, etcétera) se debe respetar y comenzar la ordenacién. De no ser asi primero se

debe considerar:

e El lugar
e El acervoy

* [os materiales

El lugar en donde se coloquen los fondos antiguos debe tener como principio la conser-
vacién. Por ello, el depésito o acervo tendrd normas estrictas en su estanteria, limpieza,
iluminacién y un severo control de humedad y temperatura.

La estanteria, por tanto, serd de madera tratada o metélica pero recubierta con un es-
malte resistente, con un acabado liso, sin tornillos o clavos que puedan dafar los libros
cuando sean colocados. Sus charolas deberdn ser méviles para adecuarse al formato de los
libros y aprovechar mejor el espacio.

La estanterfa nunca llegard hasta el techo, estard alejada del piso por lo menos diez
centimetros para evitar dafnos cuando se limpie el acervo. También deberd estar apartada
de ventanas y paredes para evitar la humedad y facilitar la circulacién de aire.

La limpieza del acervo consiste en quitar el exceso de polvo en la estanteria y los libros
por medio de una aspiradora con un filtro de agua o bien con un trapo con carga electros-
titica de manera que retengan el polvo en lugar de esparcirlo. Para la limpieza del libro,
éste deberd estar cerrado para evitar el dafio en las hojas y primero se limpiard el canto o

parte superior, después los lados y por tltimo la parte inferior. En seguida se limpiaran las



cubiertas o encuadernacidn.

La estanteria se lavard empezando por las charolas de arriba y siguiendo con las de
abajo. Se tendrd la precauciéon de no poner los libros hasta que se encuentren totalmente
limpias y secas.

La iluminacién serd la suficiente para localizar los libros, por lo que no deber3 ser ex-
cesiva ni tampoco estar los libros expuestos a la luz directa del sol. La luz serd fluorescente
y no incandescente. La cantidad de ldmparas serd minima, se colocardn en los pasillos,
estardn alejadas de la estanteria por lo menos un metro y deberdn prenderse sélo cuando
sea necesario. En caso de tener ventanas se colocardn cortinas, persianas o un filtro uv
para evitar los rayos del sol.

Del control de la humedad y la temperatura depende la preservacién del material. Cau-
sa por la que debe haber en el acervo los aparatos necesarios para medir la temperatura y
humedad (termdémetros e hidrémetros), asi como llevar un registro diario y a la misma
hora. Los especialistas sugieren una humedad de 40 y 50 por ciento y una temperatura no
mayor a los 20 grados centigrados.

Cabe sefalar que ademds de estos controles, deberd haber en el acervo una ventilacién
adecuada ya sea con aire acondicionado, ventiladores o abriendo las ventanas, pero evi-
tando cambios bruscos y nunca dejar de lado el registro diario de humedad y temperatura
ya mencionado.

Sobre el acervo, es necesario conocer la procedencia de los libros, pues estd serd la
primera seleccién y clasificacién, las cuales se sabrdn a través de las marcas de fuego, ex
libris o sellos.

Sobre los materiales, deberdn clasificarse primero por el soporte apartando aquellos
que sean de papel de trapo, verjurado o de alguna fibra natural de los hechos con papel de
celulosa. Después se separardn los impresos de los manuscritos

Esta seleccién ayudard tanto a conocer los volimenes como al control y a la correcta

ordenacidn, ya que permite:

* Conocer en que estd especializada la coleccién y las caracteristicas del material para

su identificacién y tratamiento.



* Aplicar la metodologia correcta para la descripcién / catalogacién.

* Tener normas para su conservacion y uso.
* Saber que recursos materiales para su preservacién y difusién se necesitan.

* Planear sistemas para su control, difusién y preservacién.

En relacién al libro se conoce:

* Soporte
* Técnica
* Lengua
* Tipo de letra

¢ Contenido

LA ORDENACION

La ordenacién del acervo tiene como finalidad su conservacién y control. Por ello, una vez
hecha la seleccién por el proceso de escritura (manuscrita e impresa) separando manuscri-
tos de impresos. Inmediatamente se procederd a la organizacién partiendo del contenido,

clasificando el material por:

Libros u obras monogréficas
Obras hemerogrificas
Pliegos sueltos

Estampas e imagenes

Mapas

Nk R =

Composiciones musicales

Después se ordenard, en cada clasificacién, por formato o tamafo, luego por el ano de

su elaboracién por los temas con base a su contenido y finalmente por autores o titulos.



Cabe sefalar que en el caso de las estampas e imdgenes habrd una subdivisién entre las

manuscritas e impresas y esta tltima por técnicas. Los mapas por su parte se separardn por
mundiales (mapamundi), continentales y regionales.

El acervo por tanto se ordenard siguiendo la cronologia de la elaboracién, comenzando
con los cddices o manuscritos y terminando con las composiciones musicales. Se podrd
objetar que hay dibujos anteriores a muchos manuscritos, que sucede lo mismo con algu-
nos grabados respecto de los impresos antiguos y hasta que las estampas son posteriores a
buena parte de las colecciones de mapas y de impresos musicales. Siendo ello cierto, sin
embargo, se deberd considerar que por encima del criterio cronolégico estd la l1égica que
agrupa dibujos y grabados como materiales graficos, de ahi el orden seguido.

La metodologia para la organizacién de un fondo serd:

* La procedencia.
* La elaboracién (manuscrita e impresa).
* Los distintos soportes y formas en que estos se presentan: libros, publicaciones pe-

riédicas, grabados, mapas o partituras.

Las subdivisiones, a su vez, se organizardn considerando:

1. El formato o tamano

2. La cronologia

3. Los temas

4. El autor o el titulo
CONCLUSIONES

Los fondos antiguos son, en su mayoria, los cimientos de la nacién mexicana, por tanto
son imprescindibles para la reconstruccién histérica del pais y necesitan ser atendidos

correctamente, pues de no ser asi se perderdn. Por ello, a manera de resumen se enumeran



los siguientes pasos:

1. Establecer e implantar normas para su conservacién, reproduccion y correcta ma-
nipulacién.

Respetar las colecciones ya hechas.

Organizar por la procedencia.

Separar por el soporte y sistema de elaboracién.

AN

Clasificar de acuerdo al contenido (manuscrito, monografia, mapas, pliegos suel-
tos, partituras y hemerografias).

Ordenar cronolégicamente, por autor, titulo y tema.

Numerar para tener un control de existencia.

Catalogar / describir.

Y © N &

Difundir para garantizar su preservacion.

El seguir correctamente estos pasos, sin duda, ayudard tanto a los acervos como a quienes
los usan o estdn encargados de ellos, pues se establecen normas para garantizar su existen-
cia. En resumen se ordenan los acervos para tener una idea previa del contenido y valor
de los libros, se inventarian para controlar la coleccién, se catalogan para que se consulte

y se describen para que se difundan.
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